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1. Ertékeink, jovoképiink

Intézményt épitiink...

Az étmilliardos fejlesztés finanszirozasi részét képezi
,A német nyelvii és német nemzetiségi nevelés-oktatas infrastrukturalis kapacitasanak
bévitése Gybrben

NYDOP-5.3.1/C-13-2013-0001” cim{ projekt.

Az AUDI HUNGARIA Zrt. kezdeményezésére Gydrott 2010. szeptember elsé napjaval jott
létre az Audi Hungaria AMK mint a MNAMK Kézalapitvany1 altal fenntartott intézmény gyéri
tagintézménye, mely késébb - 2012. augusztus 1-t6l 2014. augusztus 31-ig — mar a gyo6ri
szervezeti egység bazisan alapitott 6nallé intézményként mikddott. 2014. szeptember 1-16l
a fenntartéi jogokat az id6kdzben a bajai kdzalapitvanybdl kivalassal létrejétt Uj fenntartd,
az Audi Hungaria AMK Intézményfenntartd és Mikodtets Kozalapitvany vette at.
Intézményink Audi Hungaria Iskolakézpont elnevezéssel a kordbban Gydr varos tulajdonat
képez6, majd az uj fenntarté kdzalapitvany tulajdonaba kerilt (9026 Gyér, Bacsai u. 55.
szam alatti) ingatlanon mikodik. Az Audi Hungaria Iskolakbzpont mint kdznevelési
intézmény tipusa: tébbcéll, kdzds igazgatasu intézmény, a 301/2011. (XIl. 23.) Korm.
rendelet szerint szervez6dd, német tanitasi nyelvi kulfoldi, illetve német nemzetiségi
intézményegységgel. Ot intézményegységgel rendelkezik: a Német Nemzetiségi Ovoda, a
Német Altalanos Iskola és a 8 évfolyamos Német Gimnazium, a Nyelvi elékészité osztallyal
indulé Német Nemzetiségi Gimnazium, valamint egy Technikum.

Az (] intézménykomplexum megépitése az alapkdletétellel megkezdddott. Az
épulletegyuttes, az infrastruktura mellett, szinte azzal parhuzamban, szépen formalédik és
alakul az iskolank arculata, Osszetarté ereje, munkakulturaja is. Az U(jat alkotdk
elszantsagaval, szorgalmaval, erejével és kitartasaval dolgozunk azon, hogy ez az
intézmény majdan valdban az az iskola lehessen, amit most a jov6képunkben

! A Kozalapitvany 2014. augusztus 31-ig két 6nallo intézmény fenntartasat és miikodtetését végezte, melyek: a

bajai MNAMK és a gyéri Audi Hungaria Altalanos Miivel6dési Kozpont, ezt koveten a bajai MNAMK fenntartoja
lett. Az MNAMK tagintézményeként mitkodik Kecskeméten az Mercedes-Benz Német Altalanos Iskola és Gimnazium
illetve Miskolcon a BOSCH Német Altalanos Iskola.



korvonalaztunk, elérend6 célként meghataroztunk.
A jovoé iskolajaban...

e Olyan korszerl tanulasi kérnyezetet teremtiink, amelyben tanitvanyaink képessé
valnak a torvényi elvarasoknak megfelel6, magas szinti neveltség és tudas
megszerzésere, a meghatarozott kulcskompetenciak elsajatitasara.

o Egységes, érthetd és tiszta szabalyok és normak mentén szervezzik az intézményi
neveld - oktatdmunkat, mindennapjainkat, amelyek valamennyi
intézményhasznaléra egyforman kotelezd érvénylek.

e Tanuldinkat az alapveté moralis értékek mentén dnmaguk és tarsaik elfogadasara,
tanulotarsaik és a felnéttek (pedagogusok és a szuldk) tiszteletére neveljuk.

e Pedagdgiai munkdnk meghatéarozé elve az interkulturalitas.

o Kiemelten kezeljik a német nyelv elsajatitdsat, a német kultira megismeresét.

e Tanitvanyainktol elvarjuk, hogy életkoruknak megfelel§ szinti felel6sséget
véllaljanak az iskolai munkajuk, a tanulas terén.

e Tanitvanyaink teljesitményét egységes és mindenki szamara érthetd, objektiv mérési
rendszerben értékeljik.

e Azintézmeényi élet minden szintjén nyitott és atlathaté kommunikaciot valdsitunk meg,
ahol alapelv a masik munkajanak a segitése, és a bizalom.

e Valljuk, hogy céljainkat csak csapatban, kéz6sen tudjuk megvaldsitani, igy ez a
tan6rai munka és a pedagogusi k6z6sség meghatarozé munkamédszere is.

Ennek szellemében iskolank valamennyi polgara szaméara megfogalmazott jelmondatunk:

»,Haladas az oktatas altal!”

Az Audi Hungaria Iskolakézpont a német-magyar taladlkozasok iskolaja, kivalo kilféldi német
iskola, ahol felkészitik a tanulokat a kompetenciaorientalt oktatatdson, az atfogé nyelvi
képzésen keresztll, a tehetséges tanuldk tdmogatasaval, illetve a kisérleteken alapulé
matematika és terészettudomanyos tantargyak oktatasaval a felséfoku tanulmanyikra,
tovabbi képzésekre, a szakmai életben valo boldogulasra, és ezaltal a globalizalt vilagban
torténd sikeres és felelésségteljes cselekvésre.

Az intézmény bemutatasa

Az iskola 2010. szeptember elsejével 58 (elsd, masodik és harmadik osztalyos) diakkal
kezdte meg mikodését. A 2011/12-es tanév mar 176 diak szamara kezd6dott meg.

A gimnaziumi osztalyok felmend jelleggel toltédnek fel, a tanuldlétszam folyamatosan bévl,
igy a 2022/23. tanévre eléri a 650 f6t.

Orszagosan is példaértékli, a kbznevelési rendszerbe illeszkedd intézmény éplilt, amely
egyedulallé moédon egyszerre valaszol a regionalis német nyelvii és német nemzetiségi
csaladok iskolaztatasi igényeire, a Magyarorszagon dolgozé6 EU-s allampolgarok
gyermekeivel kapcsolatos allami kdznevelési koételezettségekre, valamint a regionalis
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gazdasagfejlesztés szikségleteire is.
2. A nevel6 - oktatdmunka pedagdgiai alapelvei

2.1 Célok, feladatok, eszk6zok, eljarasok, a megvaldsitas lehetséges garanciai

Az Audi Hungaria Iskolakézpont célja, hogy az évodaban valamint a gimnaziumban a
nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve
szerinti kétnyelvii nemzetiségi oktatast valésitson meg.

Intézménylnk a magyarorszagi németek oktatasi rendszerében egyre fontosabb szerepet
jatszik. Ugy gondoljuk, hogy a német nyelv magas szinten torténé elsajatitasaval, a hazai
német nemzetiség kulturajanak, térténelmének, a nemzetiségi jogok és azok gyakorlasanak
megismertetésével, a hagyomanyérzéssel hozzasegithetjuk tanitvanyainkat a 21. szazadi,
eurdpai meérceéji nemzetiségi és interkulturalis identitastudat kialakitasahoz és erésitéséhez.

Ebbél adéddan kiemelt célunk a minél magasabb szintl kétnyelviiség elérése, hogy
fiataljaink a tanitasi éran kivdl is, természetes kdzegben is hasznalni tudjak a németet, mint
idegen nyelvet. Arra toérekszink, hogy diakjaink szamara nyilvanvaldova valjanak a nyelvi és
kulturalis sokszinlseég el6nyei.

Kiemelt céljaink elérése érdekében elsédleges feladatunk, hogy a tantargyi oktatas
mellett tandran kivll is minél tdbb német nyelvli programot és alkalmat biztositsunk.
Lehet6séget teremtsink a tanitvanyainknak arra, hogy megismerkedhessenek a
magyarorszagi németek térténelmével, a tébb évszazados német-magyar kapcsolatokkal,
a magyarorszagi németek életmaodjaval, nyelvével, hagyomanyaival, azok apolasaval, a
német és a németorszagi német irodalommal, zenével, képzémivészettel, a hazai német
nemzetiség médidival, tarsadalmi, politikai szervezeteivel, azok célkitizéseivel. Az
anyaorszag €s a német nyelvi orszagok életével, kulturajaval, torténelmével.

Ennek érdekében (eszkdzként) munkank soran kdvetkezetesen alkalmazzuk a komplexitas
elvét. Azt gondoljuk, hogy a jél tervezett és ennek megfelel6en jol szervezett, dsszetett
pedagdgiai rahatasok eredményeként intézménylnk tanul6i képessé tudnak valni a vellk
szemben tamasztott magas szintl elvarasok, kovetelmények teljesitésére. Ennek
érdekében tudatosan alkalmazzuk a legkorszerlibb nevelési és oktatasi eljarasokat,
modszereket, amelyek lehet6séget teremtenek arra, hogy tanitvanyaink az életkoruknak
megfelel6 autondmiaval és felelésséggel vegyenek részt a sajat tanulasi folyamatukban.
Ehhez a magas szintl intellektualis tanulasi kozeg megteremtése mellett egyénre szabott,
a személyes szikségletekhez igazitott tamogatd pedagdgiai kdzeget biztositunk. Valljuk,
hogy minden emberben kuldnleges értékek rejlenek, hogy megfeleld segitséggel, oktatassal
mindenki képessé valhat épitd, alkotoé tevékenység folytatasara. Feladatunkat elsésorban
ezeknek a képességeknek a kibontadsaban latjuk. Ezért arra térekszink, hogy tanul6ink
szamara széles kor( tapasztalatszerzést tegyunk lehetévé. Ez ugy érhetd el, hogy mind
iskolan beltl, mind azon kivil szervezett formaban, egyre mélyebben ismerkedhessenek a
tanulok a vilag jelenségeivel. Munkénkat ugy szervezzik, hogy ne feledkezziink meg
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tanuloink életkori sajatossagainak figyelembevételérdl, mivel ez fejlédésuk egyik
kulcseleme. Mindezek mellett oktatasi és nevelési feladataink ellatdsa soran érvényesitjik
a kbvetkezetesség elvét, mivel ez az egyik garanciaja sikereinknek.

Céljaink megfogalmazasa soran figyelembe vettik az érvényben lévé 2011. évi CXC.
torvényt a nemzeti kdznevelésrdl, a Nemzeti Alaptantervetet, a hatélyos Kerettanterveket,
valamint a Nemzeti, etnikai kisebbség iskolai oktatasanak iranyelvét rogzit6
szabalyozasokat.

A Nemzeti Alaptanterv altal meghatarozott kompetencia-teriletekre és a f6 fejlesztési
feladatokra fokuszalva a kovetkezé fejlesztési terlletekben gondolkodtunk, és az alabbi
fejlesztési célokat fogalmaztuk meg:

A Nemzeti Alaptanterv altal meghatarozott, fejlesztendé kompetenciak:

e Tanulas kompetenciai

e Kommunikaciés kompetenciak (anyanyelvi és idegennyelvi)

¢ Digitalis kompetenciak

e Matematikai és gondolkodasi kompetenciak

e Személyes és tarsas kapcsolati kompetenciak

e Kreativitas, a kreativ alkotas, dnkifejezés és kulturalis tudatossag kompetenciai,
e Munkavallaléi, innovacios és vallalkozéi kompetenciak

A Nemzeti Alaptantervben meghatarozottak alapjan f6 fejlesztési feladataink:

o Enkép, dnismeret, tarsas kultara fejlesztése
Tanuldink énismeretének folyamatos gazdagitasa, az életkorhoz igazodd realis énkép
kialakitasa, az oOnelfogadas és a masik ember elfogadasara képessé tevd
szemelyiségjegyek erdsitése. A kudarctirést segité eljarasok tanitasa. A megalapozott
Onismeret hozzajarul a kulturalt egyéni és kdzdsségi élethez, masok megértéséhez és
tiszteletéhez, a szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasahoz.

e A tanulas tanitasa
Tanuléink életkoruknak megfelelé 6nalld tanulasi stratégiajanak, tanulasi szokasrendjének,
gondolkodasi technikajanak a kialakitasa. Egyéni felel6sségvallalas az iskolai feladatok és
elvarasok tekintetében. A legmodernebb infokommunikacios eszk6zdk magas szintil
alkalmazasa a sikeres tanulas érdekében. Mindezek sikeres eléréséhez a tanulast
tamogatd nevelési kbzeget alakitunk ki tanitvanyaink szamara.

« Allampolgarsagra, demokraciara nevelés
Tanitvanyaink ismerjék és becsulljék meg nemzeti kulturank értékeit. A didkrendezvényeken
élienek az 6ket megilleté véleményezési joggal, az adott keretek kozott fejezzék ki batran
véleményuket. Sajat kozdsségukbél szavazas utjan delegaljanak képviselét az iskolai
didktanacsba. Vallaljanak aktiv szerepet a k6z6sség munkajaban.

¢ Nemzeti 6ntudat, hazafias nevelés



Kiemelt figyelmet szentelink a magyarorszagi német nemzetiség kulturalis értékeinek
megismertetésére, hagyomanyainak apolasara; fontosnak tartjuk a kettés identitastudat
fejlesztését, hogy tanuldink magyarsagtudata, nemzetiségi identitdsa harmonikusan
kapcsoldédjon a meger6sodé eurdpaisag gondolataihoz, értékeihez. Igyekszunk kialakitani
tanuléinkban azt a tudatot, hogy 6k nemcsak egy csalad, egy nemzetiség, egy nemzet, egy
europai szdvetség tagjai, hanem az emberiség része is, ezért lehetévé tesszik, hogy a
gimnazium tanuldi megismerjék az egyetemes emberi civilizacié eredményeit, vivmanyait.

Kilénoés figyelmet forditunk a magyar kultura, a térténelmi hagyomanyok megismerésére.
Hazaszeretetre, a nemzeti értékeke megbecsilésére és tiszteletére neveljik
tanitvanyainkat.

o Testi és lelki egészség
Tanitvanyainkat egészséges fizikumu, a testmozgast, a sportot szereté emberré kivanjuk
nevelni. Fontos a redlis dnismeretre alapozott lelki egészség, az dnreflexid kepességének
a kialakitasa is, melyre a nevel6munkank soran nagy hangsulyt fektetlink, hiszen ez az ut
vezet az érett, a kihivasokkal megbirkdzni képes, harmonikus és boldog felnétté valas felé.
Elvarjuk, hogy tanuldink dvjak sajat és a kornyezetikben él6k egészségét.

e Erkolcsi nevelés
Intézménylnkben fontos szerepet t6lt be az erkdlcsi nevelés. Célunk didkjaink erkdlcsi
érzékének fejlesztése, igazsagérzetik kibontakoztatasa, k6zbsségi beilleszkedéslik
elésegitése. Kiemelten kezeljuk a felelésségtudat elmélyitését, illetve olyan
nélkildzhetetlen készséget megalapozasat és fejlesztését, mint a segitékészség, turelem,
tisztelet és tisztesség, megértés, elfogadas.

¢ Felelésségvallalas masokért, 6nkéntesség
Intézményilnk interkulturalis jellegébél adddoan kiemelten fontos szamunkra, hogy
didkjainkban elmélyitsiik a nyitottsagot, a segiteni akarast.

e Fenntarthatosagra, kérnyezettudatossagra nevelés
Fontosnak tartjuk, hogy tanitvanyaink a maguk életkori sajatossagainak megfelel6 szinten
képesek legyenek kornyezetlket évni, kozds értekeiket védeni, tébb generacid érdekeit
figyelve alakitani sajat életviteliket. Fontos szdmunkra, hogy tanitvanyainknak utat
mutassunk az eréforrasok tudatos, takarékos és felel6sségteljes felhasznalasara, azok
megujulasi képességikre tekintettel.

e Csaladi életre nevelés
Mindent megteszink azért, hogy tanuldink korszerl, tarsadalomtudomanyokra és
természettudomanyokra egyarant tdmaszkodo realis vilagképet alakitsanak ki. Lényeges
ebben a tarsadalmi szerepek és elvarasok megismerése is. Ebben kiemelt szerepet
szanunk a csaladi életre nevelésnek, harmonikus csaladi mintak kézvetitésével. A csaladi
életre neveléssel, igyekszink diakjaink szdmara ismereteket kdzvetiteni a csaladi életben
felmerialé konfliktusok kezelésérdl.

e Gazdasagi és pénziigyi nevelés
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Arra toérekszink, hogy didkjaink hasznosithaté ismeretekkel rendelkezzenek a
vilaggazdasag, a nemzetgazdasdg, a vallalkozasok és a haztartasok életét meghatarozé
gazdasagi-pénzugyi folyamatokrol. Célunk, az, hogy diakjaink képessé valjanak, megfontolt
és észszerl pénziugyi- gazdasagi déntések meghozatalara.

e Meédiatudatossagra nevelés
Mindent megteszink annak érdekében, hogy tanuldink a globalis nyilvanossag felelés
résztvevbive valjanak.Toreksziunk az értelmez6, kritikai bedllitodas kialakitasara.
Tanitvanyainkat megismertetjlk a tarsadalom és a média kdzotti kapcsolatokkal,a
valdésdgos és a virtualis, a nyilvanos és a bizalmas érintkezés megkllonbdztetésének
mddjaval, a kbzésségi oldalak biztonsagos hasznalataval.

o Palyaorientacio
Intézményilinkben nagy hangsulyt helyeziink arra, hogy tanitvanyaink atfogo képet kapjanak
a munka vilagarol. 10. évfolyamban diakjaink két hét kotelez6 szakmai gyakorlaton vesznek
részt, az altaluk valasztott helyen. Ezaltal minden tanulonak lehet6ség nyilik jobban
megismernie az érdekl6dési korének megfelel§ szakmat.

Mindezek sikeréért a csaladokkal a kdzds célok iranyaba tett kozos eréfeszitésekre
koncentral6 szoros kapcsolat kiépitésére téreksziink, ezért olyan értékelési rendszert
igyekszlnk kifejleszteni, amely objektiv, naprakész tajékoztatast nyujt a tanuldk
fejlédéseérdl, eldbmenetelérél.

Céljaink megvaldsitasat az alabbi eszk6zok és eljarasok szolgaljak:

modszertani sokszinlség, tantargykozi médszertani szaktanterv
kilonb6z6 tanulasi formak, napkozi, tanulészoba
csoportbontasok

tevékenységkdzpontu oktatas, projektmunka

nemzetiségi és tematikus projektnapok

szabadidds tevékenységek, szakkorok, kézmives foglalkozasok, iskolaujsag, tanc,
szinjatszas, szinhazlatogatasok

tehetséggondozas, sport és tanulmanyi versenyek
sportegyesulet szakosztalyai

kilféldi didkcsere, nemzetkdzi projektek

zeneoktatds, hitoktatas

kalféldi 6sztdondijak

német nyelvi taborok itthon és német nyelvteriileten
palyazatokon valé részvétel

kilféldi vendégtanarok, anyanyelvi gyakornokok munkaja
tanulmanyi kirandulasok, nyari tdborok szervezése

nemzetkdzi, egynyelvd, ingyenes nyelvvizsga: DSD I. és DSD Il.

0O O 0O O O ©O

O O O 0O O 0o O o0 O

Céljaink elérésének lehetséges garanciai:
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o A tantestlletink, mert:
. szakmailag, mddszertanilag magasan képzett,
. gyermekcentrikus attitidokkel rendelkez6,
. innovativ, nyitott, megujulni kész munkakulturaju,
. a munkavégzésben jo0l motivalt, feladatorientalt, kdtelességtudd
. csapatban, k6z6s munkaban gondolkodo, egymast tamogato, elismerd,
. rugalmas, a valtozasokat jol értelmezg,
. a konfliktusokat jol kezeld,
. a masikra figyel6 kommunikaciot alkalmazé munkatarsi k6zosség.

o A tanitvanyaink, akik aktiv részesei a k6z6s munkanak, képessé valnak arra, hogy a
velik szemben tamasztott kévetelményeknek megfeleljenek. A kézbs munkaban
betartjdk az iskolai szabalyokat, motivaltak a kapott feladatokban, és igyekeznek
azokat a lehet6 legmagasabb szinten teljesiteni. A tanitvany, a tanulo, aki a k6zos
csaladi és iskolai nevelés eredményeképpen életkoranak megfelel szinten egyesiti
magaban az alabbi tulajdonsagokat:

. humanus,

. erkolcsos,

. fegyelmezett,

. életkoratol elvarhato szinten mivelt,

. kételességtudo,

. erdekl6dd, nyitott,

. kreativ, alkotd,

. becslili a szorgalmas tanulast, a munkat,

. képes a problémak érzékelésére és megoldasara,

. gyakorlatias,

. életkoratol elvarhatd szinten képes eligazodni szikebb és tagabb
kérnyezetében,

. j6 eredmények elérésére térekszik (jatékban, munkaban, tanulasban),

" van elképzelése a jovéjét illetben,

. becsuli a tudast,

. Ontevékenyen, aktivan vesz részt a tanulasban,

. ismeri a tanulas helyes és hatékony modszereit,

. képes tudasat tovabbfejleszteni és énalléan ismereteket szerezni,

. életkoratol elvarhatdé szinten a tarsadalmilag elfogadott normak szerint
viselkedik az emberi és a természeti kbrnyezetben,

. ismeri és alkalmazza a k6z6sségben éléshez szlikséges magatartasformakat,

. ismeri és alkalmazza az emberek ko6zotti érintkezés, a kommunikacio
elfogadott formait €és modszereit,

. viselkedése udvarias,

. beszéde kulturalt,

. tarsaival egyuttmakodik,

. szlleit, nevelbit, tarsait szereti és tiszteli,

. képes szeretetet adni és kapni,

. szereti hazjjat,
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. megérti, tiszteletben tartja a sajatjatol eltérd nézeteket,

. egészségesen él,

. szeret sportolni, mozogni.
A szul6k, akik fontos partnereink a neveldmunkaban, akik k6zds céljaink elérése
érdekében elfogadjak a felkinalt egyuttmikodést, és aktiv szerepet vallalnak azok
megvalositasaban.

3. A tanuldk fejlesztési teriiletei

3.1 A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

Iskolank nevel6 és oktaté munkajanak alapvetd feladata, hogy a tanuldk személyiségét a
kulonféle iskolai tevékenységek megszervezésével széleskoriien fejlessze.

Tanulbink személyiségfejlesztésével kapcsolatos feladataink:

o

A tanulék erkolcsi nevelése
Feladat: Az alapvetd erkdlcsi eértékek megismertetése, tudatositdsa és
meggy6zideéssé alakitasa.

A tanulok értelmi nevelése

Feladat: Az értelmi képességek, illetve az 6nall6 ismeretszerzéshez szikséges
képességek kialakitasa, fejlesztése. A vilag megismerésére vald térekvés igényének
kialakitasa.

A tanulok kozosségi (tarsas kapcsolatokra felkészitd) nevelése

Feladat: Az emberi egyuttélés szabalyainak megismertetése. A tarsas kapcsolatok
fontossaganak tudatositasa, az egyuttmikodési készség kialakitasa. A kulturalt
magatartas és kommunikacié elsajatitédsa.

A tanulok érzelmi (emocionalis) nevelése
Feladat: Az él6 és élettelen kdornyezet jelenségeire, a tanuldk kdzOsségeire és
onmagukra iranyuld helyes, cselekvésre és aktivitasra késztetd érzelmek kialakitasa.

A tanuldk akarati nevelése

Feladat: Az o6nismeret, a tanuldék sajat személyiségének kibontakoztatasara
vonatkoz6 igény felébresztése. A Kkitartds, a szorgalom, a céltudatossag, az
elkbtelezettség kialakitasa.

A tanuldk nemzeti nevelése

Feladat: A szilbhely és a haza multjanak és jelenének megismertetése. A nemzeti
hagyomanyok, a nemzeti kultira megismertetése, emlekeinek tisztelete, apolasa,
megbecsullése. A hazaszeretet érzésének felébresztése.

A tanuldk allampolgari nevelése
Feladat: Az alapvetd allampolgari jogok és kotelességek megismertetése. Az
érdeklédés felkeltése a tarsadalmi jelenségek és problémak irant. Igény kialakitdsa
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a k6zbsségi tevékenységekben, az iskolai és a helyi kbzéletben val6 részvételre.

o A tanulék munkara nevelése
Feladat: Az emberek altal végzett munka fontossaganak tudatositdsa. A tanuldk
Onellatdsara eés koérnyezetlk rendben tartasara iranyuld tevékenységek
gyakoroltatasa.

o A tanuldk egészséges életmédra torténd nevelése
Feladat: A tanuldk testi képességeinek fejlesztése, a testmozgas iranti igény
felkeltése. Egészséges, edzett személyiség kialakitasa. Az egészseges életmod és
az egészségvedelem fontossaganak tudatositasa, az egészseges életmdd iranti
igény kialakitasa.

3.2 Az egészségfejlesztéssel és a kérnyezeti neveléssel kapcsolatos feladatok
3.2.1 Az egészségfejlesztés iskola feladatai

Az egészségfejlesztés — és annak egyik megvalésulasi formaja, a korszer(
egészségnevelés — az egészségi allapot erdsitésére és fejlesztésére iranyul. Fontos feladat,
hogy a tanuldk az életkoruknak megfeleld szinten és keretek kdzott — a tandrai és a tandran
kivali foglalkozdsok soran — foglalkozzanak az egészség megbrzése szempontjabdl
legfontosabb ismeretekkel, melyek a kdvetkezb teruletekkel kapcsolatosak:

a taplalkozas,

az alkohol- és kabitészer fogyasztas, dohanyzas,
a csaladi és kortarskapcsolatok,

a kérnyezet védelme,

az aktiv életmdd, a sport,

a személyes higiénia,

a szexualis fejlédés.

© 0O O 0O O O ©O

Az egészségfejlesztés valamennyi pedagdgus feladata. Az iskolai egészségnevelést
elsésorban a kdvetkez6 tevékenységformak szolgaljak:
o a mindennapi testedzés lehetéségének biztositasa:
testnevelés érak, tancoktatas, az iskolai sportkdr foglalkozasai; Uszasoktatas;
o a kornyezetismeret, természetismeret, bioldgia, testnevelés tantargyak, az
osztalyfénoki orakon feldolgozott ismeretek;
o egészségnevelési projektek
o aziskolai egészségligyi szolgalat (iskolaorvos, védénd,) segitségének igénybevétele:
o az osztalyfénoki 6ra megtartasaban;
o atanuldk egészségugyi szlrbvizsgalata;
o 0rszagos egészségnevelési palyazatokon valo részvétel,
o fogaszati szlir6vizsgalat
Iskolank egészségfejlesztése hozzajarul ahhoz, hogy a tanuldk kellé 6sztonzést és tudast
szerezhessenek egy személyes és kornyezeti értelemben egyarant ésszerli, a
lehetéségeket felismerd és felhasznalni tudd, egészséges életvitelhez. Ehhez arra van
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szlkség, hogy az egészséggel Osszefiggd kérdések fontossagat értsék, az ezzel
kapcsolatos bedllitodasok szilardak legyenek, s konkrét tevékenységekben
alapozodhassanak meg. Torekszink arra, hogy az egészséges életmod, életszemlélet,
magatartas szempontjdbdl lényeges terlletek beéplljenek iskolank pedagdgiai
rendszerébe, 6sszes tevékenységébe.

Mindezen torekvések az iskolaév soran a kdvetkez6 tevékenységek soran valdsulnak meg:
3.2.2 Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasa

Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak célja, hogy a tanulok

o ismerjék meg az elsésegélynyujtas fogalmat;

o ismerjék meg az élettannal, anatdmiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat.

o ismerjék fel a vészhelyzeteket;

o tudjdk a leggyakrabban el6forduld sérulések élettani hatterét, varhato
kévetkezményeit;

o sajatitsak el a legalapvetdbb elsésegély-nyujtasi médokat;

o ismerkedjenek meg a mentdszolgalat mikodéseével;

o sajatitsdk el, mikor és hogyan kell mentét hivni;

o Ismerjéek meg a kérnyezet — a haztartas, az iskola, a kézlekedés - testi eépséget,

egészséget veszélyeztetd tényezabit.

Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitdsa tanirasi 6rakon belll (biologia- és
testnevelésoéra) és délutani csoportfoglalkozasokon valésul meg. Ezt a feladatot az ifjusagi
védénd és a szakos tanar, osztalyfénok, illetve meghivott szakember latja el.

3.2.3 Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak formai

o tanédrakeretben, a bioldgia—egészségtan tanterv részeként, a szaktanar a védéné
kb6z6s munkajaval.
o tanoran kivili foglalkozason, tanfolyamon valé részvétellel.

3.3 Kérnyezeti nevelés

Az iskola kornyezeti nevelési elvei

A kornyezeti nevelés csak az iskolai oktatassal egységben értelmezhetd, mivel a tanuldk
telies személyiségére hat. A motivacié kialakitasa ebben az iranyban minden életkori
szakaszt ativel® célunk, mely egyben biztositja is a folyamatossagot a kérnyezeti nevelés
soran. A célok meghatéarozasanal figyelembe vettilk a pedagdégusok véleményét is, kiemelt
hangsulyt adva a gyakorlatnak, mivel fontosnak tartjuk, hogy elérheté, teljesitheté célokat
tlizzank ki magunk elé.
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Kérnyezeti nevelési tevékenységeink:

o szelektiv hulladékgyuijtés,

o jeles napok (Fold Vilagnapja, Viz Vilagnapja...) alkalmabdl az iskola egy részét vagy
egeészét érintd akciok, programok szervezése
témanapok, témahetek szervezése
felkészités tanulmanyi versenyekre,

o kapcsolodd témaju tanulmanyi versenyeken valé részvétel

Az egészséges életmddra nevelés keretében kivanjuk fejleszteni az aldbbi képességeket
és készségeket:

érzelmek alkot6 kezelése,

stresszkezelés,

Onismeret, dnbecsulés megerfsitése,

celok megfogalmazésa és kivitelezése,

konfliktuskezelés,

problémamegoldas,

déntésképesséq,

kortarscsoport nyomasanak kezelése,

segitségkérés és segitségnyujtas moédjanak megismerése,

elutasitasi készségek fejlesztése,

alkalmazkodas, elfogadas

Egészségfejlesztési tevékenységlink célja az egészséggel kapcsolatos egyéni és k6zbsségi
érzékenység fokozasa, az egészséges életstilusok elterjesztése és olyan koérnyezeti
kordlmények kialakitasa, melyek elésegitik az egészséges életmaod feltételeinek 1étrejbttét.

0O O 0O 0O O 0O 0 O o O

o

Az egészségkultura dsszetevdi, amelyekre neveldmunkankban kiemelt figyelmet forditunk:

egészséges taplalkozas,

rendszeres testmozgas,

higiénés magatartas,

tartdzkodas az egészségkarosité anyagok szervezetbe juttatasatol.

o O O O

3.4 A k6zosségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

A kdzOsség olyan egyuttmikodésre szervezd6dott emberi csoport, amelyet a k6zos érdek,
k6z6s cél, kozos értékrend és kdzOs tudat tart 6ssze. Fontos az egylttes élmény ereje, mert
a kb6zbs szokasok réveén kialakult elvarasok lesznek a szabalyozok. Az igazi tanuldi és mas
emberi kdzdsség a legegyetemesebb emberi, kulturalis, vallasi, nemzeti és szocialis értékek
hordozdja, kdzvetitdje, amely messzemenben figyelembe veszi a kdzOsség tagjainak
egyéni sajatossagait is.

Célja, hogy segitse az egyének fejlédését, képességeinek kibontakozasat ugy, hogy azok
egyénilehetéségeik maximumara jussanak el. A tanulok kozdsségben, illetve k6zosség altal
torténé nevelésének megszervezeése, iranyitasa iskolank neveldinek alapvetd feladata.

16



A kozoésségi nevelés teriiletei:

o acsalad,
o aziskola,
o aziskolan kivili kozésségek.

Az iskola keretén belil miikodé k6zosségi nevelés teriletei:
tanitasi orak,
o tanitasi oran kivlli egyéb iskolai foglalkozasok
(pl. napkdzi, kirdndulasok, sportfoglalkozasok)

o diakok altal szervezett, tandran kivali iskolai foglalkozasok
(mint: didk-6nkormanyzati munka),

o szabadid6s tevékenység.

A tanitasi 6ran megvalésithaté kozosségfejleszt6 feladatok

Az iskolai oktatas szervezeti kerete az osztaly vagy a tanulasra kijel6lt csoport. Az iskola
nevel6i a tanitasi-tanulasi folyamat megszervezése soran kiemelten fontosnak tartjadk a
tanulok motivalasat, a tanul6i aktivitds biztositadsat és a differencidlast. Mindenkinek
kotelessége ugyanakkor, hogy sajat maga és a tarsai szamara lehet6vé tegye a zavartalan
tanoérai tanulast. Minden gyermek felelésséggel tartozik tetteiért az iskolai k6zésséggel
szemben is. Ezért erdsiti a kozosseget és a kozosséghez valo tartozast, hogy a tanuld a
hazirendet betartja, tarsait és az iskola felszereléseit 6vja, védi, és a kapott elismereést,
dicséretet, illetve buntetést is az iskola kdz6sségében éli meg.

Az egyéb foglalkozasok, szabadid6s tevékenységek kozosségfejleszt6 feladatai

Az iskoldban a nevelési és oktatasi célok megvaldsitasat az alabbi rendezvények, tanitasi
oran kivili tevékenységek segitik:

tanévnyito

oktéber 3. A német egység napja (innepség)
Oktoberschulfest

oktéber 6. Az aradi vértanukra emlékezink
oktéber 23. A szabadsag napja
Szalagavaté

Mikuldsinnepség

karacsonyi jatszéhaz

karacsonyi misor

farsang

marcius 15. (innepség)

Kéltészet napja

Fold napja

~Kunterbunt” megyei vetélked6

Anyak napja

0 0O O 0o oo oo o o o o o o o
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Gyermeknap

ballagas

eérettségi bizonyitvany oszt6 innepseg

tanulmanyi versenyek

sportnapok

bel- és kulféldi kirAndulasok, osztalykirandulasok és tanulmanyi utak

kulféldi és belféldi nyari tAborok

A tanéran kivlli rendezvények koncepcidja a Melléklet 12.2 és 12.3 pontjdban talalhato.

0O O 0O O O O O

Gyermekétkeztetés

Intézménnyinkben a gyermekétkeztetés a hatalyos jogszabalyoknak megfeleden biztositott.
Tanuldink a napi haromszori, illetve az egyszeri meleg féétkezés kdzll valaszthatnak.

Tehetséggondozo és felzarkéztato foglalkozasok

Az egyeni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanuldk gondozasat,
valamint a gyengék felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolédd tanéran kivili
tehetséggondozé és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor

Tagja az iskola minden tanuléja lehet. Az iskolai sportkér a tanérai testnevelési érakkal
egyltt biztositja a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanuldk felkészitését a
kaldnféle sportagakban az iskolai és iskolan kivili sportversenyekre.

Szakkorok

A kulonféle szakkorok mikodése a tanuldk egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok jelleguket tekintve lehetnek muivészeti, technikai jelleglek, szaktargyiak, de
szervez6dhetnek valamilyen ko6zos érdekl6édési kor, hobbi alapjan is. A szakkdrok
inditasarol — a felmerlé igények és az iskola lehetéségeinek figyelembevételével — minden
tanév elején az iskolavezetés dont.

Versenyek, vetélked6k, bemutatok

A tehetséges tanuldk tovabbfejlesztését segitik a kilonféle (szaktargyi, sport, mivészeti stb.)
versenyek, vetélkeddk. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kivuli versenyeken valo
részvételre is felkészitjlk.

Projektek

Az iskola neveldi a tantervi kdvetelmények eredményesebb teljesllése, a neveldmunka
elésegitése céljabdél a tanuldk szamara projektoktatast (témaheteket, témanapokat)
szerveznek. A projektoktatas egy iskolai napon legaldbb harom 6rat meghaladé foglalkozas
vagy tébb iskolai 6ran, tanitasi napon at zajl6 tanitasi-tanulasi folyamat. Ennek soran
els6sorban a tantargyi rendszerbe nehezen beilleszthetd ismeretek feldolgozasa torténik
egy-egy témakoér koéré csoportositva, a gyerekek aktiv részvételével zajlo, kdzds, sokféle
tevekenységre épitve.
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Tanulmanyi kirandulasok

Az iskola neveldi a tantervi kdvetelmények teljesllése, a nevelémunka elésegitése céljabol
az osztalyok szamara évente egy alkalommal, meghatarozott id6pontban, a kirandulasi
tervben régzitettek szerint tanulmanyi kirandulast szerveznek.

Taborozasok

A nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik a taborszerli médon, az iskolai
szunid6kben szervezett taborozasok. A taborozasokon valo részvétel onkéntes, a felmerulé
koltségeket a szul6knek kell fedeznilk.

Muzeum, kiallitas, szinhaz, hangverseny

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kdvetelmeények teljesitését szolgaljak
a kulénféle k6zmuivel6dési intézményekben, illetve mlvészeti eléadasokon tett csoportos
latogatasok. Az e foglalkozasokon val6 részvétel — ha az koéltségekkel is jar — 6nkéntes. A
felmerGl6 koltségeket a szUl6k fedezik.

Iskolai konyvtar

A tanulok egyéni tanulasat, 6nképzését a tanitasi napokon latogathaté iskolai kdnyvtar segiti
(nyitvatartasi rendje, sajat hazirendje szerint).

A diak-6nkormanyzati munka k6zosségfejlesztési feladatai

A diakjogok gyakorlasara az osztalyok valasztas utjan diakképviselét (2 f6) delegalnak az
iskola didkdnkormanyzataba. Itt az osztaly képviseletében véleményt alkothatnak,
kérdéseket fogalmazhatnak meg. A diakdnkormanyzat diakférumot és mas rendezvenyeket
is szervezhet. Tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott pedagdgus segiti.

3.5 A kiemelt figyelmet igényl6 tanulékkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység

A 2011. évi CXC. Kobznevelési Toérvény kiemelt nevelési célként jeldéli meg a
tehetséggondozast és a tarsadalmi leszakadas megakadalyozasat.

A kiemelten tehetséges tanuldk nevelése, oktatasa

A tehetséggondozas feladatainak megvaldsitasa iskolankban differencialassal és egyéni
tehetséggondozassal térténik. A tehetség, mint atlagon fellli képesség kulénbdzé
terlleteken nyilvanulhat meg: az intellektudlis, a motorikus, a mivészi, a vezetdi
képességek formajaban. Feladatunk a tehetséggondozas mddszereiben céliranyos tanulas-
szervezési eljarasok alkalmazasa:

differencialt tanulasszervezés,

kooperativ technikak,

projektmodszer,

tevékenységkdzpontu pedagogiak onfejleszté moédszerei.

o O O O

A tehetség kibontakoztatasa érdekében végzett tevékenységek:
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a tandrai kereteken beldli differencialas

o az érdeklédés felkeltése jol el6készitett tanari demonstracidkkal a tandrai kereteken
beldl
szakirodalom megismertetése az adott tudomanyterileten

o egyéni feladatok 6nallé kidolgozasa (kdényvtari kutatdbmunka, forrasokban és a
szakirodalomban valé jartassag kialakitasa

o szakkori tevékenység

o megyei és orszagos vetélkeddkre valo felkészités €s benevezeés

o a tananyag egyéni érdekl6désre szabott témakkal valé gazdagitasa

o projektoktatas keretein bellli tevékenység

o tehetséges tanuld erds oldalanak tovabbi erésitése, ugyanakkor gyengébb oldalanak

fejlesztése is
o az optimalis fejlédés eléréséhez a megfelels légkor kialakitasa, ami magaba foglalja
a tanuldk szikebb kornyezetével valdé kapcsolatrendszerét (osztalyon belll) és a
tanar és a diak kapcsolatrendszerét
o bevonjuk a tanulét a tanulas folyamatainak a megtervezésébe

A tehetséges tanulok képességeinek kibontakoztatdséara, versenyekre valo felkészitésére a
pedagogusok szervezetten, illetve egyéni konzultacid keretein belll lehetdséget,
tamogatast nyujtanak. Az emelt szintl oktatasban részesulé tanulék az emelt
kévetelmények szerinti oktatas folyaman, valamint az érettségi vizsgara felkészitd
foglalkozasok keretein belll nagyobb lehetéséget kapnak ismereteik elmélyitésére, az emelt
szint( érettségi vizsgakra valo felkészillésre. A tehetségazonositas az a folyamat, amelynek
soran felderitjik az emberekben rejlé tehetségigéretet. Sokan tartjak ezt a terliletet a
tehetséggondozé munka legkritikusabb pontjanak. Nem véletlen(l, hiszen ha nem talaljuk
meg az igazi tehetségeket, nem lehet hatékony a leggondosabban &sszeallitott program
sem. Masrészt azért is kritikus elem, mert nagyon nehéz korrekt médon azonositani a
tehetséget. Ennek a feladatnak a megoldasa kortltekinté munkat kivan a szakemberektél.
A képesség és a teljesitmeény két kulonb6z6 dolog: gyakori az alulteljesit6 tehetséges tanulo,
ugyanakkor a j6 tanulmanyi eredmény nem mindig rejt tehetséget. A pedagdgus és a gyerek
folyamatos egyUttes tevékenysége adja a legtdbb kapaszkodot a tehetség felismeréséhez.
Minél tébb forrasbdl szerziink az azonositandé személy teljesitményére, képességeire
vonatkoz6 informacidkat, annal megbizhatdbb az azonositéas.

A kovetkezé modszerek egyiittesen biztositjak
a komplexitast:

tanar, fejleszté szakember jellemzése,
tesztek és felmérések,

szul6i jellemzés,

tanulétarsak jellemzése.

o0 O O O

a tehetség megnyilvanulasi formait:
o tudomanyos tehetség,
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o vezetdi tehetség,

o pszicho-motoros tehetség,

o muiveészi tehetség.
Ahanyféle emberi adottsag és képesség van, annyi fejleszthet6 tehetséggé, s szinte ahany
ember, annyi tehetséges ember is van. A felismert tehetség neveléséhez vildgosan
megfogalmazott célra, mindenre kiterjed6 nevelési koncepciora, pedagogiai
elkotelezbdésre és kovetkezetes, szorgalmas munkara van szikség.

A tanulasi kudarcnak kitett tanuldk felzark6zasat segité program

A tanulasi kudarcok okai igen szerteagazédak lehetnek. Eredménye mindig a tanulo jelentés
lemaradasa. Az iskola fontos feladatanak tekinti, hogy idében felismerje és kiszirje a
tanulasi kudarcnak kitett tanulékat. igy legfontosabbnak tartjuk az okok felderitését, majd a
megelbzését.

A kudarc oka lehet:

beszéd, beszédmegértés

figyelem, koncentracio

gondolkodas

magatartas és/vagy a mozgas terlletének képessége nem megfelel6 szinti
iskolavaltas

hianyzas

motivacié hianya

képességbeli hianyossagok

szocialis hatrany

0 O O 0O O 0 0 O O

A tanulasi kudarcnak kitett tanuldk felzarkéztatasanak segitésére a kovetkezé
eszkodzeink vannak:

o az egyeni képességekhez igazodo tandrai tanulas megszervezeése, egyéni
foglalkozés;

szakirodalom tanulmanyozasa

szakmai munkacsoport munkajaba torténé bekapcsolodas

hospitélas, 6ramegfigyelés, tanul6-megfigyelés

heti 2 korrepetalasi - felzarkdztatd 6ra évfolyamonként

napkoéziotthonos foglalkozas keretében;

szoros kapcsolat a helyi évodaval, a nevelési tanacsadoval és a Tanulasi
Képességeket Vizsgalod Szakértdi Bizottsaggal;

ingergazdag tanulasi kdrnyezet kialakitasa;

a gyermek személyiségének atgondolt és redlis megitélése;

a tanul6 testi-lelki allapotanak minél teljesebb felmérése;
fejlesztépedagogussal, szulével vald szakmai konzultacid

ok-okozati 6sszefliggések feltarasa;

negativ kdrnyezeti hatasok kiszlrése;

a részképesseg-kiesések lehetéség szerinti korrigalasa;

a nevel6k és a tanulok személyes kapcsolatai;
21
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o csaladlatogatasok;
o a szulék, a csaladok nevelési gondjainak segitése;

A fejlesztésbe bekerilék kore

Azon tanulok, akik intelligenciaszintjik alapjan az elvartnal lényegesen alacsonyabb
tanulasi teljesitményt mutatnak, tanuldsi nehézséggel, illetve masodlagosan kialakuld
magatartasi zavarokkal kuzdenek. Az intézményben folyd képesseégfejlesztést a szulbk
beleegyezésével és aktiv tdmogatasaval végezzik, fejlesztdpedagdgus segitségével.

A fejlesztés szervezeti formai

o Egyéni fejlesztés (1-3 f6),
o Kiscsoportos fejlesztés (4- 6 f6),
Céljaink:

o A tanulék harmonikus személyiségfejl6désének elGsegitése, pozitiv énkép, jo
kommunikaciés képesség kialakitasa, az idegrendszer fejlédésének biztositasa, a
mozgasfejlodés elbsegitése, az érzelmi élet, a beszéd és érzékszervek fejlédése.

o Részképesség-zavarok megsziintetése

o Figyelem-, viselkedési-, tanulasi zavarok csbkkentése, illetve ezeknek az
egeészséges mikodéssel vald ellensulyozasa (korrekcid, kompenzalas)

o Ismeretek bévitése

o Iskolai szerepeknek, elvarasoknak valé6 megfelelés iranti fogékonysag és igény
kialakitasa, fejlesztése.

Alkalmazott modszereink altalanos jellemzéje, hogy mindenkor az életkori sajatossagokhoz

alkalmazkodva, lehetéség szerint jatékos formaban, az érzelmi motivaciéra épitve
valasztjuk meg.

Sajatos nevelési igényi tanuldk fejlesztése

Az intézménylnket valasztd, hatranyos helyzettel kizdé vagy az intézmény Mikodési
Engedélyében meghatérozott sajatos nevelési modszerek alkalmazasat igényld tanulok,
integralt nevelésben/oktatasban részesilnek iskoldnkban. Ennek megfeleléen a hatranyos
helyzetli és a mozgassarult SNI-s tanuldk az iskolai felvételi eljarasban megkilénbdztetett
figyelemben részesiinek, ket hatrany nem érheti. Meggy6zdédésink, hogy a sajatos
nevelési igényl tanuldk eredményes szocializaciojat, iskolai palyafutasat elésegitheti a nem
sajatos nevelési igényl tanuldkkal egyitt torténé — integralt — oktatasuk.

Fenti iranyelvek értelmében kialakitott helyi tanterviink elkészitésénél figyelembe vettik a
nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény és a NAT elbirasait.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanulék nevelése,
oktatasa

A magatartasi-beilleszkedési és tanuldsi zavart az erre kijel6lt bizottsag — szakember
allapitja meg. A vizsgalatot szil6, vagy a tanitd irasbeli kérésére végzik. A magatartasi és
beilleszkedési zavaroknak tébbféle oka lehet:
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o magatartasi zavarok addédhatnak a helytelen csaladi nevelésbél. (tulzott szigorusag,
vagy éppen engedékenyseg, kbvetkezetlenseg)
mentalis okok miatt is lehet a gyereknek, magatartasi tanulasi zavara

o egyik legalapvetdbb ok a kudarc. A részképesség zavara gyakran vezet oda, hogy a
gyermek nem tud lépést tartani osztalytarsaival, beilleszkedési nehézseggel kiizd.

o sulyos beilleszkedési zavarhoz vezethet, ha a tanulé6 mar t6bbszdr osztalyt ismételt,
igy nem a koranak megfelel6 csoportban tanul

o nevelési nehézség szarmazhat abbdl is, ha a nevel6k és a gyermek kozotti viszony
nem megfeleld.

Napi munkank soran fel kell figyelniink:

az agressziv megnyilvanulasokra,

a kézbnyre és a passzivitasra,

az érzelem-szegény, apatikus magatartasra,
a talzott félelemre és szorongasra,

a kifejezett féltékenységre, irigységre,

a beszédzavarra,

a hirtelen romlé tanulmanyi eredményre.
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A problémak, a nem elfogadhato viselkedés szadmbavétele utan kdvetkezik a viselkedési
zavart kivalté pszicholdgiai, szocialis, esetleg bioldgiai okok feltarasa. Az idében nyuijtott
szakmai segitség képes a karos folyamatot megallitani. Ezért az iskola feladatai kdz6tt az
egyik legfontosabb a helyzet felismerése, jelzése, a megfelel6 szakemberhez val6 iranyitas,
specialis csoportba val6 javasolas. Nagyon fontos az egyluttmikddés az egészségugy, a
pedagdgiai szakszolgalat szakembereivel. A beilleszkedési, magatartasi zavarok
megoldasat, ill. enyhitését az alabbi pedagdgiai tevékenységekkel kivanjuk elérni:

o békéltetd, konfliktusmegoldé stratégia alkalmazasaval,

o a felnéttek és a serdulék kozotti baratsagos viszony kialakitasaval, amely lehetévé
teszi, hogy a tanulé problémaival, érzelmi konfliktusaival kritikus élethelyzeteiben
bizalommal fordulhat tanitéjahoz, tanaraihoz,
személyes szeretetteljes bandsmaod kialakitasaval,
teljesithetd, realis kdvetelmények tamasztasaval,

a pozitiv énkép kialakulasanak tamogatasaval (dicsérettel, biztatassal),

a szll6kkel valé rendszeres kapcsolattartassal,

az egy osztalyban tanité tanarok egyuttmikodésével, egységes nevelési elvek

alkalmazasaval,

az osztalykozosseg segitd erejének mozgdsitasaval,

o a kozds iskolai és iskolan kivlli programok soran a peremhelyzetlii tanuldk
bevonasaval,

o kovetkezetes, a fegyelmi vétségek sulyaval aranyos bintetési rendszer
kialakitasaval,

o szukség esetén pszicholégus, ill. mas kulsé szakember segitségének
igénybevételével.

© O O O O
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Tevékenységek a tanulok felzarkéztatasahoz:

egyenre szabott, differenciélt tanulasszervezeés,
kooperativ technikak alkalmazésa,

tevékenységkdzpontu pedagdgidk onfejleszté modszerei,
fejleszt6 értékelés alkalmazasa,

napkoézi otthon biztositasa,

tanulasmodszertan tanitasa,

kreativ tevékenységek, sporttevékenységek,

6nismereti foglalkozasok,

egyéni és kiscsoportos fejleszt6 foglalkozasok.
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A mozgaskorlatozott tanuldk iskolai fejlesztése

Az dnallésagra nevelés elvét mindig szem el6tt tartva iskolaban — a mozgaskorlatozott
tanuldk életkoranak és mozgasallapotanak megfeleléen — biztositani kivanjuk a megfelel
mozgas- és életteret, amely magaban foglalja:

o a fizikai kérnyezetet, amely egyrészt akadalymentes, masrészt valamennyi tanuld
szamara biztositja az egészséges kdrnyezeti feltételeket,

o aszemélyre szabott (segéd) eszkdzOk és egyeb, az oktatashoz szikséges specialis
eszk6zok (pl. megfelelé méretli asztal, szék, csuszasgatld, ceruzafogo stb.) meglétét
és hasznalatat,

o a befogadod, elfogadd, kélcsdnds alkalmazkodast kivand, a tdgabb kérnyezetre is
hatassal bir6 személyi kdrnyezetet —amely az intézménylinkben megvaldsitani kivant
integralt oktatasban a tanulétarsak, azok szllei, az iskola dolgozéi részére a
befogadast seqitd ismeretek atadasat jelenti, sziikség szerint és indokolt esetben —
amennyiben a mozgasos akadalyozottsag a kulénféle tevékenységek soran a
tevékeny és eredményes részvételt sulyosan akadalyozza — a személyi segitd
megléteét.

A mozgaskorlatozott tanuldk egylttnevelése soran fontosnak tartjuk, hogy felkészuljink a
tanulé fogadaséara: kialakitjuk a megfeleld fizikai kornyezetet (akadalymentesités),
beszerezzik azokat a segédeszkdzoket (gydgyaszati és oktatasi), amelyek a kulonbdzé
tevékenységekben vald részvételt segitik, felkészitjlk a befogadd személyi kérnyezetet
(didkok, iskolai dolgozok, szllék), elékészulink a szakértéi javaslatban megfogalmazott
sérllés-specifikus pedagdgiai fejleszté folyamat megvaldsitasara.

Ezen célok megvaldsitasa soran igénybe kivanjuk venni a megfelel6 specialis szakmai-
mddszertani tamogatast biztosité pedagdgiai szakszolgalat munkatarsainak segitségét.

Az ifjusagvédelmi feladatok ellatasa

Iskolank alapvetd feladatanak tekinti a gyermek- és ifjisagvédelem ellatasat, a tanuldk
fejlédését veszélyeztetd okok feltarasat, és pedagogiai eszkdzdokkel a karos hatasok
megel6zését, ellensulyozasat.

Az iskola gyermekvédelmi tevékenysége harom teriletre terjed ki:
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A gyermek fejl6dését veszélyeztetd okok

o megelbzésére,
o feltarasara,
o megszintetésére.

Alkalmazasi terlletek: Az iskola valamennyi tanara, kiemelten az osztalyféndkok, a
gyermek- és ifjusagvédelmi feliigyel6, a DOK - segit6 tanar, mentalhigiénés szakember,
véddnd, iskolaorvos, minden diak és a szul6k.

Tevekenyseg Médszer Felelés
- a tanuldk és szuldk tajékoztatasa azokrol | - osztalyfénok
a lehet6ségekrél, intézményekrél, . )
Megel6zés | személyekrdl, akikhez problémaik - iskolavezetés

megoldasa érdekében fordulhatnak - intézményvezetés,

- az iskolaban a tanuldk és szilék altal jol
lathatd helyen kdzzé kell tenni a
gyermekvédelmi feladatokat ellaté
fontosabb intézmények cimeit,
telefonszamat

- tantestulet

- a tanuldi jogok az ifjusagvédelmét
tartalmazd térvények, rendeletek
megismertetése a tanuldkkal (szulékkel)
tantestllettel

- az iskola hazirendjében meg kell
hatérozni a tanulok egészséguigyi és testi
épsége védelmére vonatkozo elbirdsokat,
amelyeket a tanuléknak az iskoldban be
kell tartani (alkoholfogyasztas, dohanyzas)

- a tanuldkkal ismertetni kell ezeket az
el6irasokat, az ismertetés tényét
dokumentalni kell.

- személyiség — és kdzdsség fejlesztés
(k6zds élmeny)

- megfelel iskolai ,klima” kialakitasa (jo
tanar-diak viszony)

- eléadasok szervezése az ifjusagot
veszélyeztet6 tényez6krdl (betegségek,
karos szenvedélyek, blincselekmények)

- kortarsképzések szervezése
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- mentalhigiénés programok szervezése

- a tanulék iskolai mulasztasanak
(hianyzas) figyelése

- tovabbtanulasi palyavalasztas segitése, -
palyavalasztasi tanacsadas

- a tanuldk helyzetének, csaladi, barati
kapcsolatainak megismerése

- osztalyfénok

- szikséges intézkedések megtétele (az
okok megszlintetése, cstkkentése,
segitségnyujtas azok feldolgozasaban)

- a veszélyeztetett gyermekek szabadidés
tevékenységének és tanulasi
elémenetelének figyelemmel kisérése;
javaslattétel a valtoztatasra

- kapcsolatfelvétel a terliletileg illetékes
nevelési tanacsaddval, gyermekvédelmi és
csaladseqit szolgalattal, iskolaorvossal,
védéndvel, rendbrséggel, polgarmesteri
hivatallal, gyermekvédelemben résztvevd
tarsadalmi szervezetekkel, egyhazakkal,
alapitvanyokkal

Feltaras (elbeszélgetés tanuldkkal, sziilékkel, - iskolavezetés
koIIegalfka,I, |geny eseten, c:salladlatogatas) - intézményvezetés,
a problémak okainak feltarasahoz
o _ o - tantestulet
- a tanuldk érdekeinek képviselete a
fegyelmi targyalason
- veszélyeztetd okok megléte esetén
kapcsolatfelvétel szakemberekkel
- a tanuldékkal valé rendszeres foglalkozas, | - osztalyfénok
szul6kkel valé kapcsolattartas (telefonon, . )
Megszlntetés | személyesen) - iskolavezetés

- intézményvezetés,

- tantestulet

3.6 Az intézményi dontési folyamatban valé tanuléi részvételi rendje

Az iskola életével kapcsolatos legfontosabb dontések a nevelbtestllet hataskorébe
tartoznak. A jogszabalyok szerint bizonyos déntések a fenntarté, masok az intézmény
vezetdjének hataskorébe tartoznak. A tanuldk dontési joga a diak-6nkormanyzati munkaban
torténd részvételre, annak szervezésére, szervezeti rendjének kialakitasara korlatozodik a
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jogszabalyok altal meghatarozott mdédon. A Kdéznevelési Térvényben és végrehajtasi
rendeletében meghatarozottak szerint biztositjuk annak lehet6ségét, hogy a tanulok — a
didkdnkormanyzat szervezeti keretei kozott — kifejthessék véleményiket a hazirend, a
szervezeti és mikdodési szabalyzat, elkészitésekor. Ennek érdekében az osztalyféndkok és
a didakdnkormanyzat patronald tanara kdzremikodésével minden osztalyban - az életkornak
megfelel6 szinten és tartalommal - ismertetjik a dokumentumok tartalmat, biztositjuk az
egyes tanulok és az osztalyk6zosségek szamara a véleménynyilvanitas lehetéseget. A
dokumentumok tanuléi véleményezése a diakbnkormanyzat hatdskdre az annak szervezeti
és mikodeési szabalyzataban foglaltak szerint. Ugyanakkor lehet6séget kivanunk biztositani
arra is, hogy egyes — a tanulokézésseg egészére vonatkoz6é — déntések meghozatala el6tt
a tanuldk szervezett formaban részt vehessenek a dontést megel6z6 véleményezésben. A
tanuldk érdekeinek képviseletére az iskolaban diakonkormanyzat miakodik. A
diakdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

3.7 Tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzata

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) h) pontjdban és a
65.§ (1) bekezdésében leirtak szerint és ezek felhatalmazasa alapjan szervezi az iskola.
Jelen dokumentum a helyi sajatossagokat szabalyozza.

Tanulmanyok alatti vizsgak meghatarozasa, a vizsgakra jelentkezok korének
meghatarozasa

A tanulmanyok alatti vizsgak intézményunkben a kovetkez6k lehetnek:

Osztalyozo vizsga
A tanulénak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyozé vizsgat kell tennie, ha
o felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

e engedélyezték, hogy egy vagy tébb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben, illetve az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget.

e a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyUttesen a
kétszazbtven tanitasi 6rat, az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére
felkészit6 szakaszdban az elméleti tanitdsi o6rak husz szazalékat, egy adott
tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és ezek miatt a tanul6
teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd. A nevelbtestilet
az osztalyozévizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztdsainak szama meghaladja a husz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget
tett az értesitési kdtelezettségének.

Kiilbnboézeti vizsga
Iskolankba a rendes felvételi eljaras lezarulta utan érkezd didkok kildnbozeti vizsgat tesznek, ha a
helyi tanterviinkben szerepld, a beiratkozas tanévéig tanult tantargyak éves éraszamainak 6sszege
kevesebb, mint az iskolank helyi tantervében szerepld 6raszam. Kildnbozeti vizsgat kell tenni a nem
tanult tantargyakbdl is.
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Javitovizsga
A tanulonak javitovizsgan kell szamot adni tudasardl, ha

e tanév végen elégtelen osztalyzatot kapott
e igazolatlanul tavol maradt az osztalyoz6 vagy kulénbdzeti vizsgaral,

e az osztalyoz6 vagy kilénbdzeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott. Ebben az
esetben a sikertelen osztalyoz6 vagy kulonbozeti vizsgat kdvetd vizsgaidészakban
kell javitévizsgat tenni.

Potlo vizsga
Amennyiben a tanuld az osztalyozd, kilénbdzeti vagy javitovizsgardl igazoltan tavol marad,
potlo vizsgat tehet. A potld vizsgat lehetdleg ugyanabban a vizsgaidészakban kell letenni.

Az elérehozott érettségi vizsgahoz elbirt osztalyzatok megszerzésének médja

Az el6érehozott érettségi vizsgahoz szikséges osztalyzatokat a tanuldk osztalyozovizsgan
szerezhetik meg. Osztalyozovizsgat kell tennilik azon évfolyamok anyagabol, amelyekre az
iskola kovetelményeket allapitott meg, és az elérehozott érettségi vizsgara torténd
jelentkezéskor még nem rendelkezik a tanuld térzslapon szerepld és a bizonyitvanyba beirt
osztalyzattal.

Az osztalyozdvizsga letételét a tanulonak irasban kell kérnie az iskola igazgatéjatol
legkés6bb az elérehozott érettségi vizsgara torténd jelentkezés beadasaval egyidében.

El6rehozott érettségi vizsgara a tanuldi jogviszony fennallasa alatt, a helyi tantervben a
jelentkez6 szamara az adott tantargyra vonatkozdéan meghatarozott kovetelmények
teljesitését kovetden kerllhet sor, a kozépiskolai tanulmanyok teljes befejezését megel6z6
elsd vagy masodik tanév majus-juniusi vizsgaidészakaban.

Vizsgaidészakok

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaid6szakokban lehet letenni. Pétl6 vizsga letételére a
féigazgatdé a tanév tetszdleges iddszakaban rendkivili vizsgaidészakot szervezhet. A rendes
vizsgaidbészakokban barmelyik vizsgafajta letehetd. A rendes vizsgaidészakok a kévetkezék:

Oszi vizsgaid6szak
Az aktualis tanév rendjében szerepld oktdber-novemberi érettségi vizsgaidészak magyar
nyelv és irodalom irasbeli vizsganapjat megel6z6 masodik hét (6t tanitasi nap).

Félévi vizsgaidbészak
Az aktualis munkaterv altal meghatarozott félévi osztalyozo értekezlet elétti 10 tanitasi nap,

Tavaszi vizsgaidbszak
Az aktualis tanév rendjében szerepld majus-juniusi érettségi vizsgaidészakot megeldzd honap.

Szorgalmi év végi vizsgaidészak
Az aktualis munkaterv altal meghatarozott év végi osztalyozo értekezlet el6tti 10 tanitasi nap.
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Jelentkezés tanulmanyok alatti vizsgara:

Tanulmanyok alatti vizsgara az aktualis vizsgaidészakot megel6zd 14. napig lehet jelentkezni a
titkarsagon kérhetd kérelem (elérehozott érettségi miatti osztalyozé vizsgak) és jelentkezési lap
tanulmanyok alatti vizsgara (egyéb vizsgak) elnevezésl nyomtatvanyok kitéltésével és hataridére
torténé leadasaval.

A vizsgak kévetelményei:
A vizsgak kovetelménye a helyi tantervben szerepld, az adott tanévre az osztaly szamara a
tananyaghaléban részletezett tananyag.

A vizsgak részei és az értékelés rendje

A tantagyak értékelésének alapjai iranymutatoak és a tantargyi konferenciakon ezek
szikség szerint médosithatdak.

A vizsgak részeit és az értékelés rendjét az iskola érintett munkakdzésségei az alabbiak
szerint hataroztak meg minden évfolyamra:

Német irodalom: Az osztalyozo, kilonbdzeti és javitdvizsga irasbeli és szdbeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgazd szobeli vizsgara bocsatasanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legaldbb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesiték elégtelen osztalyzatot kapnak.

Német nyelv: Az osztalyozd, kiildnbozeti és javitdvizsga is irasbeli és szbbeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgazd szobeli vizsgara bocsatdsanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legalabb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesitdk elégtelen osztalyzatot kapnak.

Magyar irodalom Az osztalyozo, kuldnbozeti és javitovizsga irasbeli és szbébeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgadzd szdbeli vizsgara bocsatasanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legalabb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesiték elégtelen osztalyzatot kapnak.

Magyar nyelv Az osztalyozd, kuldnbdzeti és javitdvizsga is irasbeli és szobeli részbél all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgazd szdbeli vizsgara bocsatasanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legaldbb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesit6k elégtelen osztalyzatot kapnak.

Térténelem Az osztalyozo, kiildnbozeti és javitovizsga irasbeli és szobeli részbdl all. Az
irasbeli vizsga két részbdl all, egy tesztes feladatsorbdl és egy esszékérdésbdl. A hangsuly
a kompetenciakon van (forrasok, képek elemzése, fogalmak, térténelmi személyiségek,
topografia, alapveté évszamok). A szébeli tételsor a tananyag témakoreibél készil. A
szbbeli vizsgan torténelem atlasz hasznalhat6. Az irasbelin 60, a szébelin 40 % érhetd el.
Mindkét vizsgarészen legaldbb 40%-os eredményt kell elérni, ellenkezd esetben az
osztalyzat elégtelen. Amennyiben a tanulé a szobeli feleletéhez hozza sem kezd, sikeres
irdsbelije ellenére elégseges osztalyzatot nem kaphat.

Angol nyelv: Az osztalyozd, kuldnbdzeti és javitovizsga irasbeli és szobeli részbél all. Az
irasbeli vizsgan teszt tipusu feladatot kell megoldani, amely lexikai és nyelvtani jellegl
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gyakorlatokat tartalmaz az adott szintnek és id6szaknak megfelel6en, valamint levelet
és/vagy fogalmazast kell irni. A szébeli vizsga két részbdl all: tarsalgas a kérdez6 tanarral
az arra az évfolyamra, csoportra elGirt t¢tmakdroknek megfeleléen, valamint egy képleiras.
A két vizsgarész aranya a kovetkezé: irasbeli 60%, szdbeli 40% .

Matematika: Az osztalyozo, kilonbdzeti és javitdvizsga csak irasbeli részbdl all. Legalabb
40 %-os eredmeényt kell elérni, ellenkez6 esetben az osztalyzat elégtelen.

Fizika: Az osztalyozo, kilonbozeti és javitdvizsga irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli
vizsgan 60 pontot, a szdbeli vizsgan 40 pontot lehet elérni.

Informatika: Az osztalyozo, és javitdvizsga irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli
vizsgan 60%-ot, a szobeli vizsgan 40%-ot lehet elérni. Mindkét vizsgarészen legaldbb 40
%-0s eredmeényt kell elérni, ellenkez6 esetben az osztalyzat elégtelen.

Féldrajz, kéemia és bioldgia: Az osztalyozo, és javitdvizsga irasbeli és szébeli részbdl all.
Az irasbeli vizsgan 60%-ot, a szdbeli vizsgan 40%-ot lehet elérni. Mindkét vizsgarészen
legalabb 40 %-os eredményt kell elérni, ellenkezé esetben az osztalyzat elégtelen.

Ertékelés
0-39% elégtelen
40-54% elégséges
55-69% kbzepes
70-84% j6
85-100% jeles

A tanulé magasabb évfolyamba Iépésének feltételei

Az egyes tanuldk év veégi osztalyzatat a nevelbtestilet osztalyozé értekezleten attekinti, és
a pedagogus valamint az osztalyfénok altal megallapitott osztalyzatok alapjan dont a tanuld
magasabb évfolyamba lépésérdl.

Az intézmény osztalyai kdzotti atjarhatdsag biztositasa érdekében a kdvetkez8 szabalyok
veenddk figyelembe:

Az iskolavezetés dontése alapjan

a) A német nyelvi el6készitével induld német nemzetiséqi gimnazium (9.N) osztalyabdl valo
atlépés a német gimnazium (a, b osztaly) 9. évfolyamaba

A didk német nyelvi kompetencidjanak és tanulmanyi eredményének valamint egyéb
készségeinek (hozzaallas, terhelhetdség, fejlédési tendencia, tandéran mutatott érdeklddeés,
aktivitds) figyelembe vételével az osztélykonferencidn tértént egyeztetés valamint a
szulé/diak kérésnek elbirdlasa utan a végleges déntést a féigazgatd/iskolavezetdség hozza.
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b) Atlépés a 8 évfolyamos német gimnazium 8. osztalyabdl a német nemzetiségi gimnazium
9c osztalyaba

Az osztalykonferencian vald egyeztetés és/vagy a szul6i és diak kérésre a diak tovabblépési
lehetéségérél a Német Nemzetiségi Gimnazium 9. évfolyaman (c osztaly) a végleges
dontést a féigazgatd/iskolavezetdség hozza.

c) Atjarhatdésag a Német Gimnazium és a Német Nemzetiségi Gimnazium osztalyai kozott

Az iskolavezetés rendelkezhet az osztalykonferencian valé egyeztetés, valamint a szilé
tajékoztatasa utan arrél, hogy egy 9. vagy 10. osztalyos didkot a Német Gimnaziumbél a
Német Nemzetiségi Gimnazium ugyanazon évfolyamaba helyez at, ha a didk teljesitménye
négy tantargy (magyar nyelv és irodalom, német nyelv és irodalom, matematika és
térténelem) kdzll kettébél elégséges (2) vagy annal gyengébb (1). A valtas félévkor vagy a
tanév végén tortenik.

Abban az esetben, ha a Német Gimnaziumban a diak teljesitménye német nyelvbdl
elégtelen (1), az iskolavezetés rendelkezhet arrdl, hogy a didk az adott évfolyamon a Német
Nemzetiségi Gimnaziumba kerlljon at.

Tanuléi kérés alapjan:

o a gimnaziumi osztalyok kdz6tt tanul6i kérésre a tanév végén és félévkor biztositott
az atjaras a 10. évfolyam befejezéséig.

o a 11. évfolyamtdél a gimnaziumok osztalyai kozoétti valtas tanuldi kérésre csak
rendkivil indokolt esetben, egyéni elbiraldssal és akkor is csak félévkor, ill. év végén
lehetséges.

Az osztalyvaltas szandékat a diakoknak irasban kell jeleznilk, és a kérvényben meg kell
indokolni a valtas okat. A valtasra az engedélyt a tantestllet véleményének meghallgatasat
kovetben a féigazgatd adhatja ki.

3.8 Az iskolavaltas, valamint a tanul6 atvételének szabalyai

Az iskola lehet6séget biztosit mas iskolaban tanuld diakok atvételére. Az atvételrdl vald
dontés az intézmény vezet6jének jogkore, dontése elbtt koteles kikérni az igazgatohelyettes
valamint az intézményegyseg vezetbk vélemeényét. A tanulo atvételére akkor van lehet6ség,
ha az &ltala tanult tantargyak tébbsége megegyezik az iskolankban tanult tantargyakkal,
illetve a kilénbség, valamint a tananyagban valé esetleges elmaradas mértéke nem haladja
meg azt a szintet, amely a tanulé szamara pétolhatéva teszi a lemaradast. Az atvételkor
figyelembe kell venni az atveendd tanuld6 magatartasat, szorgalmat és a vele szemben
alkalmazott fegyelmezd és fegyelmi intézkedéseket.

Az allami fenntartasu iskolakbol torténd atvételkor kuldnbozeti vizsgat nem irunk elé. Az

atvételkor kilénbdzeti vizsga letétele akkor irhatoé eld, ha a tanult tananyagban vagy annak

Utemezésében jelentds eltérés allapithatd meg. Az igazgatd lehet6séget biztosithat arra,

hogy a kiuldnbdzeti vizsgat a felvételtél szamitott maximum harom hénapon beltl tegye le

az atvett tanuld, ebben az esetben a felkésziléshez egyéni segitségnyujtast kell biztositani
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az atvett tanulé szamara.
A felvételi eljaras kiilonés szabalyai

A felvételi kérelmek elbiralasa soran elényben kell részesiteni a halmozottan hatranyos
helyzetl tanuldt, ezt kovetben azt a jelentkez6t, akinek a lakohelye, tartézkodasi helye az
iskola székhelyén van, illetve akinek kulénleges helyzete azt indokolja. Kualénleges
helyzetlnek tekintjuk a jelentkezét akkor, ha testvére is iskolankba jar, vagy itt érettségizett,
ha szul6je az iskola alkalmazottja.

3.9 A tanuldk fejlesztését szolgalo specialis oktatasszervezési eljarasok

Az iskolai intézményegységekben, a Tanév rendje rendelethez igazitott és az intézmény
éves munkatervében meghatarozott, egy februari hetet, tanitasi szinetként biztositunk.
Ezen a héten lehetéség van egyéni, illetve csoportos, sport- és szabadidés foglalkozasok
szervezésere a fejlesztési célok kiteljesitése érdekében. Ezek a napok nem szamitanak
tanitdsi napnak. Ezen a héten az iskoldban — szul6i kérésre — fellgyeletet biztositunk. A
kiesé tanitasi napok poétlasarédl az éves munkatervben meghatarozott médon gondoskodunk.

4. A pedagogusok helyi feladatai, az osztalyfonok munkaja
4.1 A pedagogusok alapveté feladatai

o A magasabb jogszabalyokban, a pedagdgiai programban, a szervezeti és mikodési
szabdlyzatban, valamint az intézmény mas belsé szabalyzatdaban és vezetéi
utasitasaban elbirt pedagdgiai és adminisztrativ feladatok ellatasa.

o Heti telies munkaidejének nyolcvan szazalékat (ko6tott munkaidejét) az
intézményvezetd altal meghatarozott feladatok ellatasaval toltse.

o Kotott munkaidejének neveléssel-oktatdssal lekététt munkaidején fellili részében a
nevelést-oktatast el6készitd, a neveléssel-oktatassal 0sszefliggd egyéb feladatokat

lasson el.

o A tanitasi 6radk és a tandran Kivili (egyéb) foglalkozasok pontos és eredményes
megtartasa.

o Aktiv részvétel a nevelbtestlilet értekezletein, valamint a szakmai munkakdzdsségek
munkajaban.

Aktiv részvétel az éves munkaterv szerinti rendezvényeken.

A jogszabalyokban meghatarozott hatarid6kre megszerezze az eldirt mindsitéseket.
Az iskola céljainak képviselete a tanulok és a szulbk el6tt.

A pedagdgusra bizott osztalyterem, szaktanterem gondozottsaganak és pedagdgiai
szakszer(iségének figyelemmel kisérése.

o O O O

A tandrai és a tanoran kiviili oktato-nevel6 munka, tanulasiranyitas

o Tanorai és a tanoran kivili (egyéb) foglalkozasok megtartasa.

o Atanorai és a tanéran kivili (egyéb) foglalkozasok éves tervének elkészitése

o Elézetes felkészllés a tanitasi 6rakra és a tanéran kivdli (egyéb) foglalkozasokra.

o A motivalas, a differencialas, a tanuldi aktivitas valtozatos formainak alkalmazasa a
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tanitasi érakon.

o Atanuldk életkorahoz és a didaktikai feladatokhoz megfelel6en illeszkedé modszerek,
szemléltetés, ellenbrzés és értékelés alkalmazasa a tanitasi érakon.

o A tanulék aktiv munkajanak és megfelel6 magatartasanak biztositasa a tanitasi
orakon és a kulénféle iskolai foglalkozdsokon.

Munkafegyelem, a munkahoz valé viszony

o A munkakoéri kételességek teljesitése.
o Az Ugyeleti munka pontos, felel6sségteljes ellatasa az 6rakdzi sziinetekben.
o Pontos adminisztraciés munka. A formai kovetelmények, a hataridék betartasa.

Aktiv részveétel a tantestiilet életében

o A palyakezdd (gyakornok) vagy az iskoldba ujonnan kertlt nevel6k munkajanak,
beilleszkedésenek segitése.

o Onkéntes feladatvallalasok a nevelStestiilet k6zOsségi életének; rendezvényeinek
szervezésében, a szervezés segitése.

Megfelel6 kapcsolat kialakitasa a tanuldkkal, a sziil6kkel és a pedagogus kollégakkal

o A tanulok, a szll6k és a pedagdgus kollégak személyiségének tiszteletben tartasa.

o Elfogadast, figyelmet, megértést, j6indulatot sugarzé stilus, hangnem és viselkedés
a tanulok, a szllék és a pedagodgus kollégak felé.

o Kell§ figyelem, érdekl6dés, megbecsulés és joéindulat a nevel6tarsak felé (a
pedagdgus kollégdk segitése, a tapasztalatok atadasa, észrevételek, biralatok
elfogadasa).

4.2 Az osztalyfé6noki munka tartalma, az osztalyfénokok feladatai

o Medgfelel6 magaviseletli, az iskolai diak-6nkormanyzati munkaban és az iskolai
rendezvényeken aktiv osztalykdzdsséget alakit ki az osztalyk6zosség megfeleld
irdnyitasaval.

o Fejleszti a tanuldk személyiségét, elésegiti egészséges lelki és testi fejlédésiket.

o El6segiti a tarsadalmi normakhoz és az iskolai elvarasokhoz igazodd értékrend

kialakitasat és elfogadasat. Tanérakon kivili — szikség esetén — iskolan kivdli

ko6zosségfejleszt, szabadidés programokat (pl. osztalykirandulas, tura, szinhaz-,
muzeumlatogatas) szervez.

Az osztalyszintli és az iskolai rendezvényeken kiséri osztalyat, feligyel a tanuldkra.

Megismeri a tanulok csaladi és szocidlis kérilményeit.

Rendszeres kapcsolatot tart és egyuttmikodik a tanuldk szileivel.

Rendszeres kapcsolatot tart egyuttmiikodik az osztalyban tanité nevelkkel.

Tajékoztatja a tanuldkat és a sziiléket az 6ket érinté kérdésekrél. Erdemi valaszt ad

a szulok és tanulok iskolai élettel kapcsolatos kérdéseire.

o Figyelemmel kiséri a diakok tanulmanyi elémenetelét, és errdl rendszeresen —
legalabb havonta — tajékoztatja a szll6ket.

o Tamogatja és seqiti az osztalyban mikodé szuldi szervezet munkajat.
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A szul6k tajékoztatasara szulbi értekezleteket és fogaddodrakat tart.

o Fokozott toré6déssel foglalkozik az osztalyaba jard, kiemelt figyelmet igénylé
tanulokkal.

Tajékozodik a tanulok iskolan kivuli tevékenységeir6l.

o Az iskolaorvosi szolgalat, valamint védénd bevonasaval figyelemmel kiséri a tanuldk
egészségi allapotat, és err6l szikség esetén tajékoztatja az osztalyban tanito
nevelbket (pl. tartds betegségek, fogyatékossagok, gydgyszerérzékenység).

o Minden hé végén érdemjeggyel értékeli a tanuldk magatartasat és szorgalmat.

o A hazirendet megsért6 vagy feladatait elmulasztd tanulot el6szor szobeli
figyelmeztetésben, majd a megfelel6 fokozatu irasbeli figyelmeztetésben részesiti.

o Figyelemmel kiséri a tanulok hianyzasait, vezeti a mulasztasi naplét, a mulasztasokat
az osztalynapléban havonként Osszesiti. Igazolatlan mulasztdas esetén a
jogszabalyokban el6irt rendelkezések alapjan jar el.

o Segiti és 0sztonzi a tanulok kozépiskolai tovabbtanulasat, megismerteti 6ket a
palyavalasztasi és tovabbtanulasi lehetdségekkel.

o Elkésziti az osztalyfénoki munka éves tervezetét (osztalyfénoki munkaterv,
osztalyfénoki tanmenet)

o Elkésziti az osztélystatisztikakat és az ezekhez kapcsol6do elemzéseket.

o Elkésziti a félévi és tanév végi értékeléseket az osztalykdzosség fejlédésérdl.

o Kitdlti és vezeti az osztalynapldt, hetente ellenérzi a szikséges beirasokat, és
szikség esetén gondoskodik azok potlasaral.

o Megnyitja és vezeti a tanuldi térzslapokat és bizonyitvanyokat.

5. Kapcsolattartas a tantestiiletben, a sziilokkel, tanulékkal, az iskola partnereivel
5.1 Az igazgatdsag és a nevelétestiilet egyuttmiikodése

A nevelbtestulet kulonb6z6 kdzosségeinek egyuttmikodése az igazgatd segitségével a
megbizott pedagdgus - vezetdk, illetve a valasztott képvisel6k utjan valésul meg.

Az egyuttmikoédés férumai:

o aziskolavezet6ség Ulései,
o akulénbodzb értekezletek,
o megbeszélések

Az iskolavezetés az aktualis feladatokrdl a tanari helyiségben elhelyezett hirdetétablan,
valamint irasbeli tdjékoztatokon keresztll értesiti a neveldket.

A nevel6k kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
munkakori vezetdjuk, illetve valasztott képviselbik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével.

5.2 A neveldk és a tanuldk kapcsolattartasa és egyiittmiikodése

A tanuldkat az iskola életérél, az aktualis feladatokrél az iskola igazgatéja, a helyettesei és

az osztalyfébnokok tajékoztatjak. A tanuldt és a tanuld szlleit a tanulé fejlédésérél, egyéni
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haladasarol az osztalyféndk, a szaktanarok folyamatosan (széban, illetve az e-naplén
keresztil) tajékoztatjak.

A tanuldk kérdéseiket, véleménytliket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg, illetve
valasztott képviselbik, tisztségviselbik utjan kozoOlhetik az iskola igazgatdésagaval, a
nevel6kkel, a nevelbtestulettel.

5.3 A neveldk és a sziil6k kapcsolattartasa és egyiittmiikodése

A szll6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az
iskola igazgatdja, az intézményegység vezetdk és az osztalyfénokok tajékoztatjak.

A szil6k és a pedagogusok egyuttmikddésére az alabbi féorumok szolgalnak:
Egyéni megbeszélések

Feladata a szul6k tajékoztatdasa gyermekuk iskolai életérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi
eredmeényeirél; segitségnyujtas a szuléknek a gyermek neveléséhez; valamint az egydttes,
6sszehangolt pedagdgiai tevékenység kialakitasa a szul6 és a pedagogus kdzott.

Csaladlatogatas (szilkség esetén)

Feladata: a gyermekek csaladi hatterének, koérilményeinek megismerése, illetve
tanacsadas a gyermek optimalis fejlesztésének érdekében.

Sziiloi értekezlet
Feladata:

o aszulék és a pedagogusok kdzotti folyamatos egyuttmiikddés kialakitasa,
o a szulbk tajékoztatasa
o aziskola céljairdl, feladatairdl, lehetéségeirdl,
a helyi tanterv kdvetelIményeirdl,
az iskola és a szaktanarok értékelé6 munkajardl,
a gyermek osztalyanak tanulmanyi munkajardl, neveltségi szintjérdl,
az iskolai és az osztalyk6zosség céljairdl, feladatairdl, eredményeirdl,
problémairdl,
o a szulbk kérdéseinek, véleményének, javaslatainak 6sszegyUjtése és tovabbitasa az
iskola igazgatdsaga felé.

o O O O

Fogaddoéra

Egyéni fogadddrat heti 1 alkalommal, csaladi fogadoorat évente 2-3 alkalommal szervezlnk.
Feladata a sziil6k és a pedagdégusok személyes taldlkozasa, illetve ezen keresztil egy-egy
tanuld egyéni fejlesztésének konkrét tanacsokkal torténd segitése. (Otthoni tanulas,
szabadid6 helyes eltOltése, egészséges életmddra nevelés, tehetséggondozas,
tovabbtanulas stb.)
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Nyilt tanitasi nap

Feladata, hogy a szlUl§ betekintést nyerjen az iskolai nevel6 és oktatd munka
mindennapjaiba, ismerje meg személyesen a tanitasi 6rak lefolyasat, kdzvetlenl
tajékozddjon gyermeke és az osztalykdzosség iskolai életérdl.

irasbeli tajékoztato

Feladata a szUl6k tajékoztatasa a tanulok tanulmanyaival vagy magatartasaval 6sszefluggé
esemenyekrdl, illetve a kulonféle iskolai vagy osztaly szintl programokrol.

Az iskola altal a sziil6k részvételével szervezett programok
Feladata a kapcsolattartas a szulokkel, csaladtagokkal.
Iskola honlapja

Feladata a szil6k tajékoztatasa, informalasa az iskola programjairdl, rendezvényekrol,
versenyekrél, hivatalos dokumentumairol.

https://audischule.hu

Az intézmeény partnereivel az intézmény vezetése tart fenn folyamatos szakmai kapcsolatot.

6. Az 6voda nevelési programja
6.1 A Német Nemzetiségi Ovoda

Ovodai hitvallas és céltudatossag

Ovodankban személyiségkdzpontli, egyéniséget tisztelé nevelést alkalmazunk.
Legfontosabbnak tartjuk, hogy a rank bizott gyermekeket nyugodt, kiegyensulyozott,
szeretetteljes, esztétikus kornyezet vegye korll. Kiemelkedd szerepet tOlt be nevelési
programunkban a német-magyar kétnyelvl nevelés, a természettudomanyos, matematikai
képességek fejlesztése, a jovd generacid érzékenyitése az informatika és a technika
vilagéra, valamint a sikeres iskolakezdésre valo felkészités. Arra térekszink, hogy az egyéni
képességeket szem el6tt tartva minden gyermeket egyéni fejlédési Utemében
képességeinek optimalis szintjére fejlesszlink, s a gyermekbdl aktiv, cselekvéképes felnbtt
legyen, aki testi és kommunikaciés képességeire alapozva egészséges nyitottsaggal,
érdekl6déssel fordul embertarsai és a szlikebb tarsadalom felé, képes lesz az eredményes,
tevékeny életet élni.

6.2 Gyermekkép, 6vodakép
Gyermekkép

Mint minden nevelés, igy az 6vodai nevelés is a gyermek személyiségének mély
ismeretébdl indul ki. Csak akkor tudjuk megfeleld szeretettel egyengetni az utjat, ha ismerjuk
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a gyermek egyeniségeét, tisztaban vagyunk vele, hogy milyen jol észrevehet6 tulajdonsagok
és milyen rejtett értékek vannak a gyermekben. Ovodai nevelésiink a gyermeket, mint
individuumot allitja a k6zéppontba.

Nevelési programunk az emberi személyiségbdl indul ki, abbdl a ténybdl, hogy az ember
massal nem helyettesithetd, szellemi, erkdlcsi és biologiai értelemben is egyedi személyiség
és szocialis lény egyszerre.

A gyermek fejl6d6 személyiség, fejlédését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszeriségei, a spontan és tervszerlien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egyuttesen
hatarozzak meg. E tényezdk egyuttes hatasanak kovetkeztében a gyermeknek sajatos,
életkoronként és egyénenként valtozo testi és lelki szikségletei vannak. A személyiség
szabad kibontakozasaban a gyermeket korllvevd személyi és targyi kornyezet szerepe
meghatarozé. Ovodai nevelésiink gyermekkdzpontl, befogadd, ennek megfeleléen a
gyermeki személyiség kibontakozasanak el6segitésére torekszik, biztositva minden
gyermek szamara, hogy egyforman magas szinvonall és szeretetteljes nevelésben
részesuljon, s meglévé hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet semmiféle elbitélet
kibontakozasanak.

A gyermekek szeretnek kutatni, felfedezni, kisérletezni és kiprébalni magukat kilénb6z6
projektekben. Minderre az olyan terlleteken, mint a matematika, informatika,
természettudomanyok, és a technika (német betlszéval: MINT) szamos lehetéség
kinalkozik. Az 6vodai és az iskolaba készil6 életkorban ez a képzési teriilet leginkabb arrdl
szél, hogy a gyermekeknek engedjik, hogy minél tébb sajat tapasztalatot szerezzenek és
lehetévé tegylk szamukra, hogy pozitiv hozzaallas alakuljon ki bennik a matematikai és a
természettudomanyos témak irant, megismerkedjenek a mai digitalizalt vilag eszkdzeivel.
Célunk olyan, a mai kor tarsadalma irant nyitott, érdekl6d6, bator, mindig az Ujat, az
izgalmasat keres6 személyiség fejlesztése, amelyet az egylttérzés, az egymasra figyelés,
a segitbkészség, egymas és a massag elfogadasa, tisztelete, szeretete, megértése
jellemez.

Ezek ismeretében olyan gyermekek kinevelésere térekszink, akik

* nyitottak, tisztelik egymast és a felnétteket,

* kiegyensulyozottak, 6nmagukkal és a vilaggal harmonikus kapcsolatban élnek,.

« kdrnyezetlinkben jol eligazodnak, szivesen kommunikalnak, akiket a kapcsolatok
teremtésében mindig nyitottsag jellemez.

» felszabadultan, kreativan, elmélyiilten tud jatszani,

» szivesen fogadja a feln6ttek és kortarsai kozeledését, bizalommal fordul feléjik

« tarsas kapcsolataiban megértd, akit az empatia jellemez,

» elfogadja a k6zbsség szabalyait

* pozitivan viszonyul a nemzetiség kultdrajahoz és nyelvéhez,

» szamara 6rémet nyujt a nemzetiségi hagyomanyok, tinnepek 4polasa, az azon val6
részvétel

» az 6vodaskor végére egyéni képességeinek megfeleléen olyan székinccsel rendelkezik,
amely lehetévé teszi, hogy a megszerzett ismereteket a nemzetiség nyelvén kdzvetiteni
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tudja, valamint tajékozodni képes a német nyelvii kommunikacios helyzeketben,
* ismeri és szereti a német nemzetiség kulturajabdl meritett dalokat, meséket, verseket,
monddkakat és jatékokat.

Ovodakép

Ovodank az Audi Hungaria AMK tagintézményeként - csaladi és lakéhazas 6vezetben -
frekventalt helyen, egyedulallé, modern kérnyezetben varja a hozzank érkez6 gyermekeket.
Hat Ovodai csoportszobaval, tagas jatszokerttel, tornaszobaval, fejleszt§ szobaval,
sb6szobaval rendelkeziink, mely segiti a gyermekek spontan felszabadult jatékat, mozgasat,
egészségmegdrzését. Ovodank felszereltsége minden igényt kielégit. A csoportszobak
tagas, baratsagos, otthonos légkdre varja a gyermekeket.

A gyermekcsoportok életkori dsszetétele vegyes. Neveléslinkben hangsulyt fektetiink a
gyermekek harmonikus személyiségfejlesztésére, az élményekre, tapasztalatokra, a
kivancsisagra alapulé tevékenységeken, jatekokon keresztul toérténd, egyéni fejlédési
utemet figyelembe vevd nevelésre, ismeretnyujtasra, tapasztalatszerzésre, felfedezésre,
szabad és iranyitott kisérletezésre, a testi és lelki egészség megbrzésére, az egészséges
életvitel alakitasara, a mozgaskészség fejlédésének elésegitésére. Szem elbtt tartjuk a
rendszeres testmozgast, a gyermekek természetes mozgasigényének kielégitését.
Fontosnak tartjuk a német nyelvi fejlesztésen tul mas kultirdk szokdsainak megismertetését,
hagyomanyainak apolasat. A nemzetiséghez tartozé gyermekek Ovodai nevelésében
biztositjuk az dnazonossag megbrzését, apolasat, erésitéseét, atorokitését, nyelvi neveléseét,
és a multikulturalis nevelésen alapul6 integracio lehetéségét, a hazajukat elhagyni
kényszeruld csaladok gyermekeinek ovodai nevelésében az Onazonossag megérzését,
apolasat, erfsitését, tarsadalmi integralasat. A kikuldetésben él6 csaladok gyermekeinek
ovodai nevelésében biztositani kell az onazonossag megdérzését, apolasat, erdsitését,
atorokitését, nyelvi nevelését, és a multikulturalis nevelésen alapuld integracié lehetéségét.
Céljaink és feladataink megvaldsitasat igyeksziink a komplexitason keresztil a jatékossag,
a felfedezés elvére épitve elérni. A csoportok napi- és heti rendjét a gyermekek életkorahoz,
szikségleteihez igazitjuk, a rugalmassagot és fokozatossagot elvét szem elétt tartva,
biztositva ezzel az eltéré Utemben fejl6dé gyermekek részére a megfeleld teret és id6t.
Mivel a gyermekek napjuk nagy részét évodankban téltik, igy fontos az 6voda és a csalad
egyuttmikodése, az egymast seqgitd nevelés. Igyekszunk a gyermekek érdekében a
kapcsolatot minél pozitivabb iranyba forditani. Ovodapedagégusaink figyelembe veszik a
csaladok sajatossagait, szokasait, az egyuttmikodés soran érvényesitik az intervencios
gyakorlatot, azaz a segitségnyujtas csaladhoz illesztett megoldasait. A neveléslink soran
olyan pedagdgiai kérnyezetet alakitunk ki, ahol a befogadd attitid természetessé valik az
ovodapedagogusok, a neveldémunkat segité munkatarsak, a szlulék, és a gyermekek
szamara egyarant, mivel meggy6z6désunk, hogy az egyuttmikdédé magatartas a kulturak
k6z6tti kommunikécié elengedhetetlen feltétele.

Ovodai nevelésiinkben alapelv, hogy
e a gyermeki személyiséget elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsilés és bizalom
ovezi;

38



e a nevelés lehetbvé teszi és segiti a gyermek személyiségfejl6dését, a gyermek
egyeni készségeinek és kéepességeinek kibontakoztatasat;

e az oOvodai nevelésben alkalmazott pedagdgiai hatasoknak a gyermek
szemeélyiségéhez kell igazodniuk.

Ovodai nevelésiink az alapelvek megvaldsitasa érdekében gondoskodik:

e agyermeki szukségletek kielégitésérél,

e az érzelmi biztonsagot nyujté derls, szeretetteljes dvodai légkor megteremtéseérdl,

e atesti, a szocialis és az értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus
alakitasardl,

e a gyermeki kdzbésségben végezhetd sokszinl - az életkornak és fejlettségnek
megfelel6 - tevékenységekrdl, kulonds tekintettel a massal nem helyettesithetd
jatékrol,

o e tevekenységeken keresztll az életkorhoz és a gyermek egyeéni képességeihez
igazodd maveltségtartalmakrol, emberi értékek kozvetitéserdl,

e a gyermek egészséges fejlddéséhez és fejlesztéséhez szikséges személyi, targyi
kornyezetrél.

6.3 Az dvodai nevelés feladatai

Az 6vodai nevelésink célja

Ovodai nevelésiink célja, hogy a gyermeket megilleté jogok, alapveté szabadsagok
tiszteletben tartasaval az életkori, egyéni és helyi sajatossagok és az eltéré fejlédési Utem
figyelembevételével:

* A csaladi neveléssel egyutt a gyermekek sokoldalu, harmonikus fejlesztése, a gyermeki
személyiség kibontakoztatasanak el6segitése, az életkori és egyéni sajatossagok és az
eltérd fejlédési utem figyelembevételével, ideértve a kuldonleges banasmodot igényld
gyermek ellatdsat, a nemzeti, etnikai és migracios kisebbségek 6nazonossagat, a
multikulturalis integraciét és az identitds tamogatasat, valamint a tehetséges,
tehetségigéretes gyermekek nevelését, fejlesztését is

* Olyan 6vodai légkor fenntartasa, melyben a gyermekeket szeretet, torédés, gondoskodas
veszi korul, szukségleteik kielégitddnek, ahol a csalad az elsédleges nevelés szintere, az
Ovoda pedig kiegésziti a csaladi nevelést

* A jaték els6dlegességének biztositasa,

* A gyermekek anyanyelvi nevelése és kommunikacids készségének fejlesztése,

* A mozgas és az aktiv életmdd természetes gyermeki igénnyé valasanak megalapozasa,
» Egészséges életmaod kialakitasa,

* Az érzelmi intelligencia fejlesztése,

* A természeti és tarsadalmi kdrnyezet megismerésén keresztul kornyezettudatos
magatartasra nevelés

» Az iskolakezdés elbsegitése.

A nemzetiségi 6vodai nevelés az 6vodas koru gyermekek életkori sajatossagainak és
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egyéni fejlettségének megfeleléen a nemzetiség nyelvének és kulturajanak megismerését
és elsajatitasat, a kulturalis hagyomanyok atoérokitését és fejlesztését szolgalja
Nemzetiségi 6vodai nevelésének iranyelvének megfeleléen célunk, hogy:

« A gyermekek szamara megfeleld érzelmi biztonsagot nyujté kétnyelvl koérnyezetet
biztositsunk,

» Az 6vodai nyelvi neveléssel megalapozzuk a gyermekek iskolai nyelvi nevelését,

* A gyermekekkel - életkori sajatossagaik €s egyéni fejlettségik figyelembevételével -
megismertessik, megszerettessiik a német kisebbség nyelvét és kulturajat,

+ A lehet6ségeknek megfelelben atorokitsuk a kulturalis hagyomanyokat, melyeket
beépitlink 6vodai életiinkbe is,

* A német nemzetiségi csalddban nevelkedd gyermekekben mélyitsik a német
nemzetiseghez valéo tartozas érzését, vagyis segitsuk 06ket 0Onazonossaguk
megerésodéseben.

A nemzetiségi nevelést folytatdé dvodaban térekedni kell arra, hogy a gyermekek érzelmi
biztonsaganak megteremtése mellett - figyelembe véve a gyermek nyelvismeretét - minél
teliesebbé véljon a nemzetiség nyelvén folyd kommunikacidés helyzetekkel biztositja az
utdnzason alapuld nyelvelsajatitdst. A nemzetiségi dévodai nevelés a gyermek dévodaba
lépésétdl az iskola megkezdéseéig tart. A nemzetiségi 6vodai nevelésben részt vevd
Ovodapedagodgusnak beszélnie kell a nemzetiség nyelvét, ismernie kell a nemzetiség
szellemi és targyi kulturajat, hagyomanyait, szokasait. Fontos feladata a kultarkincs
tovabborokitése. A nemzetiségi 6vodai nevelést folytatdé dvodaban jellemzéen a kisebbség
nyelvén kell szervezni a gyermekek 6vodai életét. Térekedni kell arra, hogy a gyermekek
gondozasaban résztvevd felnbttek is ismerjék és haszndljdk a nemzetiség nyelvét
(tajnyelvét). A nemzetiségi 6voda neveld munkajat kiegésziti a csaladdal (szul6kkel,
nagyszul6kkel stb.), nemzetiségi a intézményekkel, szervezetekkel valé egyuttmikodés,
kilénésen a gyermekek a nyelvi kulturdjanak fejlesztése, a hagyomanyapolas és a
nemzetiségi indentitdstudat megalapozéasa és fejlesztése terén. A nemzetiségi ovodai
nevelést folytaté évodanak a nemzetiségi kultura és nyelv apolasat segité eszkdzokkel is
rendelkeznie kell. Az évoda kdrnyezete tlkrézze a nemzetiség kulturajat, a nemzetiség
életmodjat, szokasait, hagyomanyait és targyi emlékeit.

A nemzetiségi nevelést folytatd kétnyelv(i 6voda mindkét nyelv (a kisebbség nyelve és a
magyar nyelv) fejlesztését szolgalja. Az évodai élettevékenységi formaiban a két nyelv
hasznalata érvényesll. A két nyelv hasznalatdnak aranyat a nevelési programban az 6vodai
élet kezdetén a gyermekcsoport nyelvismerete hatarozza meg. A hangsuly a nemzetiségi
nyelv fejlesztésén van.

A nemzetiségi kulturkincsbdl és az anyanemzet kulturgjabdl (irodalom, zene, népi jaték)
tudatosan felépitett tematika segitségével valtozatos modon szervezi meg a
nyelvelsajatitast. A kialakult nyelvi szituaciok fliggvényében, a természetes nyelvtanulasi
eljarasnak megfeleléen rugalmasan alakitja csoportjainak heti- és napirendjét

Ovodai nevelésiink altalanos feladatai
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Ovodainkban arra téreksziink, hogy a gyermekek a legkiildnbdzdbb programok kdzoétt
valogathassanak és az 6vonék altal kezdeményezett programok mindegyike igazodjék az
életkor kovetelményeihez, az életkori sajatossagokhoz. A tevékenységi formak
kélcsbnhatasat, egymasra épitettségét fontosnak tartjuk, mert a gyermekek altal szivesen
és konnyedén végezhetd tevékenységek Osszessége biztosithatia a gyermek
személyiségének kibontakoztatasat. Az dsszes Ovodai tevékenység alapjat a természet
kérforgasa, valtozasai, a hozza kapcsolddoé jeles napok, szokasok adjak, egyre magasabb
szintl tapasztalatszerzéssel. Az oOvodai nevelés egész folyamataban komplexitasra
térekszlnk, az 6vodai nevelés terlletei, tevékenysegformai k6z6tt szoros 6sszefliggés van,
viszont meghatarozo szerepet szanunk a kdrnyezetismeretnek, a természettudomanyos
ismeretek gyarapitasanak, a matematikai képességek fejlesztésének, a néphagyomanynak,
a nemzetiségi hagyomanyoknak, a jatéknak, a mozgasnak , s természetesen a nyelvi
nevelésnek.

Az 6vodaskoru gyermekeink testi és lelki, szocidlis szlikségleteinek kielégitése elsédleges
feladatunk. Ezen belll:

* Egészségre nevelés és kornyezeti nevelés

« Erzelmi, erkdlcsi nevelés és szocidlis képességek fejlesztése

» Az értelmi fejlesztés megvaldsitasa a MINT koncepcio iranyelveit szem elétt tartva

* Az anyanyelvi nevelés, a német nemzetiség nyelvének, kulturajanak, hagyomanyainak
megismerese, megszerettetése.

Az egészséges életmod alakitasa

A gyermekkorban szerzett egészséggel kapcsolatos tapasztalatok alapvetéen hatarozzak
meg az egyén késdbbi, felndttkoraban vezetett életmddjat. Ezért a csaladnak és az
ovodanak kiemelt jelentésége van az egészséges életmaod, életvitel alapjainak atadasaban:
* A gyermek gondozasa, testi szukseégleteinek, mozgasigényenek kielégitése.

* A higiéniai szokasok kialakitasa.

* A harmonikus, dsszerendezett mozgas fejlédésének elésegitése, mindennapos mozgas,
testedzés, levegbzés feltételeinek biztositasa.

* A gyermek egészségének védelme, edzése, ovasa, meglrzése, ellenadlld képességének
megalapozasa, betegségek megelbzése.

* A gyermek fejl6déséhez és fejlesztéséhez szikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet biztositasa.

» Az 6voda és a csalad gondozasi szokasainak dsszehangolasa, amely segiti a szokasok
elmélyitését.

Az egészségnevelés megvaldsitasanak feladatai:

» Egészséges életmdd, egészséges dvodai kdrnyezet kialakitasa.
» Egészségre nevelés, gondozas, egészségvedelem

» Kdrnyezeti nevelés

Az egészséges ovodai kornyezet kialakitasa
Az 6vodai kornyezet jelentésen befolyasolja a gondozas szinvonalat, hatékonysagat.
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Célja:

* Az egészséges, biztonsagos, baratsagos kornyezet kialakitasa, amely lehetéséget nyujt a
gyermekek testi-lelki-mentalis szlkségleteinek kielégitésére.

Szinterei:

* Az 6voda helyiségei: csoportszoba, mosdd, tornaterem, logopédiai szoba, sészoba az
Ovoda udvara.

Az Ovodai helyiségek padl6 és falburkolatai olyan anyagbdl késziltek, amelyek jol
tisztithatok, fert6tlenithetdk. Csoportszobak falai vilagosak, berendezésuk otthonos. A nagy
ablakok a természetes fényt és a folyamatos leveg&cserét biztositjak. Az erés napsugarzas
es a tulzott felmelegedés ellen a csoportszobéat fényre érzékeny automata roletta vedi. A
csoportszoba a mindennapi tevekenyséegeken tul egyuttal az étkezés és az alvas helye is.
* A berendezési targyak a gyermekeknek megfelel6 méretiiek, kdnnyen tisztan tarthatdk. A
hasznalati eszkozok, jatékok a gyermekek szamara konnyen elérhetdé polcokon
helyezkednek el. A fedett terasz lehet6séget biztosit étkezésre, jatékra, barkacsolasra,
mikrocsoportos foglalkozasokra. A folyosén minden gyermeknek jellel ellatott szekrénye van.
+ Kézmosashoz folyékony szappan és papirtorlé hasznalatat tartjuk higiénikusnak. A
fogmoso felszerelések szintén jellel ellatottak. Megfelel6 magassagban elhelyezett tukrok
segitségul szolgalnak a ruhazat és a haj rendbetételénél, valamint a helyes fogmosasi
technika ellen6rzésénél. Az intimitas biztositasa érdekében a mellékhelységeket drapéria
valasztja el egymastél.

* A tornaszoba berendezését az évodaskoru gyermekek részére készitett mozgasfejleszté
eszkdzokkel latjuk el. A padldé csuszasmentes, az eszk6z6k megfelelne a biztonsagi
el6irasoknak.

» A fejlesztd illetve a logopédiai szoba felszereltsége és specialis pedagdgiai programja
biztositja a gyermekek differencialt fejlesztését.

* Az 6voda soOszobaja elsésorban a téli idészakban segitségul szolgal a felséléguti
megbetegedések megel6zésében.

Az 6voda udvaranak legoptimalisabb kihasznalasa a gyermekek tevékenységeének,
mozgasigenyenek kielégitéseét szolgalja. A homokozd, maszdka, hinta, kulonb6z6 mozgast
fejleszt6 eszkdzok, az ivokut a gyerekek igényeit maximalisan kielégitik. Az 6voda
udvaranak nagy részét fuves terulet boritja, ahol labdajatékok gyakorlasara nyilik lehet6ség.
A szilard burkolattal ellatott fellletet a gyermekek alkalmanként, vagy specialis mozgasok
gyakorlasara is hasznalhatjak (kerékparozas, rollerezés, aszfaltrajz, labdajatékok stb.).

Egészségre nevelés, gondozas, egészségvédelem

A gyermeki személyiség optimalis fejlédésének elengedhetetlen alapfeltétele a testi-lelki,
mentélis egészség megléte.

Az 6vodai nevelés célja, hogy a gyermekekben fejlessze azokat a képességeket, amelyek
segitségével képesek lesznek a belsé és kilsd kdrnyezet egyensulyanak megteremtésére,
ezaltal testi, lelki, mentalis jolétlk Iétrehozasara, megbdvasara.

A gondozas az évodai nevelés egyik alapvet tevékenysége, amely segiti a gyermekek
szukségleteinek kielégitését, fejlédését, hozzajarul egészséguk megbrzéséhez, o
kb6zérzetéhez, egészséges életmddjuk kialakulasdhoz. A gondozas magaban foglalja a
szemelyi és kdrnyezeti higiéniat, az egészséges taplalkozast, a kulturdlt étkezést, a
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szervezet edzését, a testnevelést és a betegségek megel6zését, a gyermekek
egészségének védelmét. Nagy hangsulyt fektetlink az évoda és a csalad gondozasi
szokasainak Osszehangolasara, amely segiti a szokasok elmélyitését. A kuldonbdzd
szokasok kialakuldsi folyamataban t6érekszink arra, hogy a gyermekek sok biztatast,
dicséretet kapva sikerélményhez jussanak.

Célunk:

* Az egészséges személyiseg fejlesztése érdekében a személyes képességek fejlesztése,
valamint a gyermekek testi, lelki és mentalis fejlédésének elGsegitése:

» Az Onellatasi képességek megfeleld szintli fejlesztése, az egészséges és kulturalt étkezés,
6ltbzkddeés, tisztalkodas, testapolasi tevékenységek iranti igeny kialakitasa

* Testi képességek fejlesztése, megfelelé6 mozgaskoordinacio, testi edzettség kialakitasa.

* A gyermekek egészséges testi-lelki fejlédésének elbsegitése a rendszeres mozgas
biztositasaval, a mozgéskultira megalapozéasaval és a motoros képességek fejlesztéseével.

Feladataink:

« Az egészséges életmdd kialakitasdnak érdekében keressik a csaladdal az
egyuttmikodési formakat.

« Ovodaba Iépéskor a gyermekekrél anamnézist vesziink fel.

* Novekedési utem folyamatos figyelemmel kisérése és ennek rogzitése.

* Egyénileg segitjuk el6 a gyermekek taplalkozasi, tisztalkodasi és 6ltézkddesi készségeinek
alakulasat.

 Figyelemmel kisérjuk a gyermekek egyéni adottsagait és egészségi allapotat.

» Szervezink k6zo6s kirandulasokat a gyermekekkel és a csaladokkal.

» A csoportokban egységes gondozasi szokasokat alakitunk ki a dajka bevonasaval. A
helyes életritmust rugalmas napirend jellemzi. A kilonb6z6 tevékenységek azonos
intervallumban ismétlédnek: az étkezések, kozOs beszélgetések, jaték, kulonbozé
szervezesl tevékenysegek, testnevelés, levegbzes, pihenés.

* A szllék tamogatasa esetén lehetéség nyilik, hogy a gyermekek mindennap friss
gyumolcsét, zéldsegféléket fogyasszanak. A gyimdlcsdket, zdldségeket arra alkalmas
helyen, elkllénitve taroljuk.

» Az étkezés 6vodai feltételeit dnkiszolgalassal és naposi tevékenységgel valésitjuk meg.
Fontosnak tartjuk az esztétikus teritést és a kulturdlt étkezéesi szokasok kialakitasat,
betartasat, a kilénféle ételek megismertetését. Figyelembe vesszik az ételallergias
gyermekek igényeit. A gyermekeket 6sztdbndzzik, de nem kényszeritjlk az Uj izek
megismerésére, az étel elfogyasztdsara. Folyadék egész nap a gyermekek rendelkezésére
all, igy mindenki a nap barmely szakaszaban egyéni szikségleteinek megfeleld
mennyiséget fogyaszthat. Emellett folyamatosan felhivjuk a gyermekek figyelmét a
rendszeres folyadékbevitel fontossagara.

« A mindennapokba beépitett mozgas, mozgasos jatékok a testedzés mellett a mozgas
megszerettetését, a kbéz0s mozgas altal kivaltott 6rdm atélését is szolgalja. A
mozgasfejlesztés lehetGségei: testnevelés tevékenység, mindennapi, spontdn mozgasos
jatékok, gyermektancok, korjatékok, udvari jaték, délutdni mozgasos foglalkozasok,
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differencialt mozgastevékenyseég soran.

» Levegbzés: Lehetbség szerint naponta tobb orat, délelétt és délutan is kinn tartozkodnak
a gyermekek a levegbn. A levegbztetés idejére is gondoskodunk a gyermekek
tevékenységének valtozatos modon térténd megszervezésérol.

* Pihenés, alvas: Az elegendd, pihentetd, nyugodt alvas a gyermek szomatikus, pszichés
fejlodésének egyik feltétele. A nyugodt pihenés, alvas feltétele a zavaro bels6 és kulsd
ingerek megszlntetése, a szoba leveg6jének cseréje. Fontosnak tartjuk az elalvas el6tti
nyugodt Iégkér megteremtését, melyet német és magyar mesével, halk zenével értink el.

Koérnyezeti nevelés

Egészségre neveléshez kapcsoldéddéan kiemelt figyelmet forditunk a kdrnyezeti nevelés
megalapozasara, amely egészséglinket nagymeértékben befolyasolja egész életiinkben.
Kiemelt figyelmet forditunk sziikebb és tagabb kdérnyezetink szépségeire, tarsadalmi-
kulturalis jellegzetességeire, adottsagaira, meglévé értékeink védelmére.

Célunk:

« A gyermekek érzékenységének ébrentartdsa a kornyezetbarat és koérnyezettudatos
életmdd irant.

* A kornyezet allapotara érzékeny gondolkodasmaod elbsegitése,

* Fenntarthatésagra nevelés, az elvekkel valé azonosulas elsegitése,

* Fenntarthatésagra nevelés,

» Optimista életszemlélet kialakitasa,

* Rendszerszemléletre nevelés,

» Természetvédelem iranti érzékenység kialakitasa.

Feladataink:

» A szabadban valé mozgas, sétak, kirandulasok megszerettetése, a kdrnyezet megdvasa.
» Takarékos energiahasznalat szokasainak kialakitasa.

* A szelektiv hulladékgyujtés gyakorlatanak elmélyitése.

A tevékenységformakon keresztlil a természeti és tarsadalmi kérnyezethez vald pozitiv
érzelmi viszony, pozitiv viselkedési formak és magatartdsmdédok megalapozasa.

» Kornyezetbarat szokasok és viselkedésformak megismertetése, amely az él6lények és
kdrnyezetiik szeretetére és védelmére tanit.

* A koérnyezetlinkben él6 ndvények és allatok megismertetése

A kulsé vilag megismerésének jeles napjai:
o Az dllatok vildgnapja
e Aviz vilagnapja
o Aféld napja
o Madarak és fak napja

Ovodank jeles napjai
o Erntedankfest’
« Maton nap
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o Mikulas
o Karacsonyi délutan
e ,Tag der kleinen Forscher”

« Farsang
o Nemzetiségi hét, ,Trachtentag”
e Husvét

« Anyak napja

o Szlletésnapok meglnneplése

« Gyermeknap

o Evzar6 — Ballagas

o Iskolalatogatas

o Konyvtar-, szinhaz-, muzeumlatogatas

o Nemzeti Unnepek, melyek a hazafias érzés, a hazaszeretet erésitését mélyitik el.

A fejlédés jellemzo6i az 6vodaskor végére

« Eletkornak megfelel® életritmus, kiegyensulyozott gyermeki személyiség.

+ Kialakult stabil testapolasi szokasok.

« Onként, dnalldan ellatott testapolasi, étkezési, 6ltdzkddési teenddk, biztonsagos, igényes
eszkbzhasznélat.

 Esztétikus megjelenés, étkezés tiszta kornyezete iranti igény, amiért onmaguk is
képesek tevékenykedni.

« Kialakul a természetben valo tartézkodas igénye.

» Természeti kornyezet megbecsulése, gondozasa, igénye.

Az érzelmi, az erkoélcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés

Az 6vodaskoru gyermek egyik jellemzd sajatossaga a magatartasanak érzelmi
vezéreltsége. Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az évodaban érzelmi biztonsag, allandé
ertékrend, derUs, kiegyensulyozott, szeretetteljes legkor vegye korul.

Mindezért szlkséges, hogy

* A gyermeket mar az évodaba Iépéskor kedvezs érzelmi hatasok érjék;

» Az 6voda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, valamint az évodai alkalmazottak
kozotti kapesolatot pozitiv attitid, érzelmi toltés jellemezze;

» Az 6voda egyszerre segitse a gyermek erkolcsi, szocialis érzékenységének fejlédését,
éntudatanak alakulasat, és engedjen teret onkifejez6 torekvéseinek;

» Az 6voda nevelje a gyermeket annak elfogadasara, megértésére, hogy az emberek
kilénbbéznek egymastaol.

A szocializacié szempontjab6l meghatarozé a kézés élményeken alapul6 tevékenységek
gyakorlasa, a gyermek erkélcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az egyittérzés, a
segit6készség, az Onzetlenség, a figyelmesséq) és akaratanak (ezen belll:
onallésaganak, dnfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak),
szokas- és normarendszerének megalapozasa.

Ovodank a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
szikebb és tagabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis
értékek, a hazaszeretet, a szul6foldhoz és csaladhoz valo kotddés alapja, hogy ra tudjon
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csodalkozni a természetben, az emberi kérnyezetben megmutatkozé jéra és szépre,
mindazok megbecsulésére.

A gyermeki magatartas alakulasa szempontjabdl az évodapedagdgus, az 6voda
valamennyi alkalmazottjanak kommunikacidja, banasmaodja és viselkedése modellértéki
szerepet t6lt be.

A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek esetében szukség szerint kuilondsen jelentds az
ovoda egyuttmikodé szerepe az agazati jogszabalyokban meghatarozott specialis
felkészultséggel rendelkez6 szakemberekkel.

A gyermekek érzelmi fejlodésében azon erkolcsi tulajdonsagoknak tulajdonitunk kiemelt
szerepet, mellyel a massagot képesek elfogadni. Tiszteljek és becsiljek mas nemzetek
kulturajat, kornyezetét, hagyomanyait, legyenek egyutt érzok, segitbkészek, onzetlenek,
figyelmesek tarsaikkal szemben.

Szocializal6das, k6z6sségi nevelés alakulasanak szinterei:
» Beszoktatas
« Egyuttlét a mindennapokban

Beszoktatas

Az els6 talalkozas az 6évodaval, minden gyermek esetében alapvetéen befolyasolja a
csoporthoz fliz6d6 kés6bbi kapcsolatat.

« Ovodaba Iépés elétt, nyilt nap keretében lehetéséget adunk arra, hogy az érkezé Uj
gyermekek szlleikkel egyltt meglatogathassak az 6vodat. Beszélgetlink a gyermek
csaladban betoltott helyérdl, érzelmi kapcsolatairdl. Lehetdveé tesszik, hogy
elldtogassanak az 6vodaba, ismerkedhessenek a leendd 6vo nénikkel, kornyezettel.

» Kapcsolatot tartunk a bolcs6dei nevelbkkel, hogy bolcs6débél érkezé gyermekeink
szamara megkdnnyithesslk az évodankba valé beszokast.

« Ovodaba érkezéskor anamnézist vesziink fel a gyerekekrél, melynek kitdltése nem
kotelez6.

« Erzelmi biztonsagot nyuijtd, deriis, szeretetteljes kdrnyezetet kialakitasara téreksziink.
* A gyermekek beszoktatasaban a partneri viszony kialakitasat erésitjuk. Megbeszéljuk a
szul6kkel a fokozatos beszoktatas elénye

* A szlil6kkel valé egylttmiikddés soran figyelembe vessziik a csaladok egyéni
sajatossagait

« Erzelmileg felkészitjiikk a mar beszokott gyermekeket az ujak befogadasara s bevonjuk
Oket a beszoktatas folyamataba.

* Alkalmazzuk a megerdsitést, a dicséret személyre sz6l6 formait az érzelmi kotédések
mielSbbi létrejottéhez.

* Az érzelmi biztonsag megteremtése érdekében a beszoktatas kezdeti id6szakaban
mindkét 6voné egész nap a csoportban tartézkodik.

Egyiittléet a mindennapokban

Torekedni kell a baratsagos, derls |égkor kialakitasara, mert ez ad a gyermek szamara
biztonsagérzetet. A derilis alaphangulat tevékenységre serkent. A folyamatos napirend
biztositja, hogy a gyermekek kedvuk szerint valaszthassanak a kulonboz6 tevékenységek
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kézul, dénthessenek kedvik és igénylk szerint kivel, mit és hogyan jatszanak. A tarsas
kapcsolatok szintereinek kialakitasa soran térekszink az otthonossagra.

Ezek a helyek mindig 6sszhangban legyenek az 6voda kdrnyezetével, a gyermekek
Otleteinek, igényeinek megfeleléen is formalddjanak. Kuckdk, benséséges zugok,
levalasztott sarkok kialakitasat tartjuk szem elétt, amelyek a csoportszobak csaladias
jellegét, intimitasat novelik. A deris I1égkor alapozza meg a gyermekek érzelmi kotédéseét
ovondjukhoz, az dvoda feln6tt dolgozoihoz. Az 6voda dolgozéi magatartasukkal,
gyermekekhez val6 viszonyulasukkal, banasmaodjukkal segitik el6, hogy minden évodaba
jaré gyermek jol érezze magat, szivesen jarjon évodaba, tekintse masodik otthonanak azt.

Célunk:

Gyermekeink kiegyensulyozott pszichés fejlédésének elésegitése, a kdrnyezethez torténd
alkalmazkodas tamogatasa. Gyermekeinket felkészitjik, és megoldasi stratégiakat kinalunk
szamukra a kornyezetbdl érkezd artalmas hatasokkal szemben, igy csOkkentve a karos
kovetkezményeket, tovabba pozitiv hatast gyakorolva a gyermekek személyiségét éré
valtozdsokra.

Feladataink:

» Térekszunk arra, hogy a gyermekek életkoruknak megfeleld tevékenységeket folytassanak,
ezekben mindenki sajat képességeinek megfeleléen vegyen részt.

* Lehet6séget teremtink arra, hogy a gyermekek gyakoroljak azokat a viselkedési,
udvariassagi formakat, amelyek az emberi kapcsolattartdshoz, a csoportban éléshez
nélkildézhetetlenek.

» Kbz6s élményekkel erésitjuk az 6sszetartozast.

» Fokozatosan elfogadtatjuk a gyermekekkel a kozosség viselkedési szabalyait.

* Lehet6séget biztositunk arra, hogy a gyermekek a nap folyaman kapcsolatokat
teremthessenek tarsaikkal, valamint olyan tevékenységeket szervezlink, amelyek
multikulturalis tarsadalmunkbdl ered6, és egyéb mas kulonb6zéségek elfogadasara,
tiszteletére nevelnek.

» Gyermek — gyermek kozotti, felnétt (Ovodapedagdgus, dajka) — gyermek kdzotti pozitiv
érzelmi to6ltésl kapcsolatok kialakitasara torekszink, melyek az érzelmekre épuld
kapcsolatteremtd és megtartd képességeket formaljak, erdsitik.

* A gyermekek szocialis érzékenységének fejlesztése mellett hangsulyt fektetlink arra, hogy
a gyermekek ,&n” tudatanak alakulasat elésegitsuk, és teret kaphassanak az dnérvényesito,
onkifejez6 torekvéseik is, melyeket 06nall6 dontéshozatalra készteté helyzetek
megteremtésével egészitlink ki.

A felnétt gyermek kozotti kapcsolat
A felnétt-gyermek kapcsolat alapja és hattere minden pedagoégiai munkanak, mely az
ovodas korban olyan alapvetd, meghatarozé kapcsolat, melynek még jelentds els6bbsége
van a kortarskapcsolatokkal szemben.
Az érzelmekre épll6é szeretetteljes kapcsolat lehet az alapja az 0j megértésének, az
élményfeldolgozasnak, a szocialis viselkedésmintdk atvételének, a normdk, szabalyok
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elfogadasanak a konfliktushelyzetek megoldasanak. Igen fontos ezért az érzelmi tamaszt
nyujtd, érzelemteli nevel6i attitid. Az 6voné személyiségének modell értékével hat a
csoportszervez6dés folyamatara, serkentéje a gyermekek egyéni fejlédésének. Igyekszink
minden gyermekhez szeretettel, megértéssel fordulni.. Az &évoné és a gyermek
kapcsolatanak alapvetéen fontos kdvetelménye, hogy e kapcsolatban az 6voda valamennyi
feln6tt dolgozojanak magatartasa, legyen hatarozott, kovetkezetes, baratsagos,
szeretetteljes, 6szinte, minden gyermek szamara elfogado és tolerans, tehat minta értéka.

A gyermek-gyermek kozotti kapcsolat

A felnétt felel6ssége, hogy a gyermekcsoport szocialis atmoszféraja hogyan alakul.

Olyan gyermekkdzosséget szeretnénk kialakitani, amely lehetéséget biztosit arra, hogy a
gyermekek egyénisége és telies személyisége kibontakozhasson. E célunk
megvaldsulasanak elsédleges feltétele, hogy a gyermekek a kdzdsség viselkedeési
szokasait és a szabalyait elsajatitsak, melyek megismerését mi tevékenységeken keresztil
biztositjuk szamukra. A szocializacié szempontjabdl kulonds jelentésége van a kdzos
élményekre épll6 tevékenységek gyakorlasanak. A kbz6s egytttlétek, a kbzbsen végzett
munka 6rome olyan erkdlcsi tulajdonsagokat erdsit, mint az egyuttérzés, segitbkészseg,
lelkiismeretesség, 6szinteség, igazmondas, dnzetlenség, figyelmesség. Fejleszti akaratukat,
ezen belll énallésagukat, 6nfegyelmiiket, kitartdsukat, feladattudatukat, szabalytudatukat —
és segiti az 6vodahoz, a felnéttekhez és gyermektarsaikhoz valé kotédésuket.

A fejlédés jellemz6i az 6vodaskor végére

* Kialakul a gyermek ,én” tudata, én érvényesitési torekvései.

» Képesek kapcsolatteremtésre, egyuttmikodésre.

* Elfogadjak a massagot.

» Szivesen tevékenykednek egyutt tarsaikkal, elfogadjak és betartjak a tevékenység altal
megkivant magatartdsformakat.

» Akaratukat ala tudjak vetni masok akaratanak.

*Erdeklédnek egymas irant, tekintettel vannak egymasra.

* Figyelnek egymas jatékara, alkotasara, meghallgatjak a felnétteket, tarsukat.
*Turelmesek, keresik a segitségnyujtas formait.

» Segitenek egymasnak és a kisebbeknek

» Sok kdzds élmény hatasara kialakul bennlk a koz6sséghez valé tartozas érzése,

» Természetesként fogadjak el és tiszteletben tartjdk a tarsadalmi, kulturalis és egyéb
kllonbozbsegeket.

6.4 Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

Célunk

Mindennapjaink 6sszes tevékenységében elsédleges célunk az anyanyelvi és értelmi
fejlédést el6segitd helyzetek maximalis kihasznalasa, valtozatos tevékenységek biztositasa
a pozitiv mintaadassal torténd kozlési kedv felkeltésére. Mindezeken keresztil a gyermekek
természetes kivancsisagabdl eredbéen spontan szerzett tapasztalataikra, élményeikre,
ismereteikre épitve biztositunk lehet6séget tapasztalataik gyarapodasara, ezaltal
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gazdagitva ismereteiket, fejlesztve értelmi képességeiket, kreativitdsukat.
A nemzetiségi nevelés célja és feladata, hogy biztositson anyanyelvi kdérnyezetet a
gyermekek szamara, apolja és fejlessze a nemzetiségi életmodhoz, kulturahoz koétédé
hagyomanyokat é€s szokasokat, készitse fel a gyermeket a nemzetiségi nyelv iskolai
tanulasara, segitse a nemzetiségi identitastudat kialakulasat és fejlesztést.

Feladataink

« Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacio kulénb6zé formainak alakitasa — pozitiv
mintat nyujtd6 beszél6 kornyezettel, helyes pedagogusi minta alapjan, és
szabalykbzvetitéssel , a javitgatas elkerllésével — az 6vodai nevelbtevékenység egészében
jelen van. Kuilénésen a beszédkedv 0Osztbnzésére, fenntartasara, a gyermek
meghallgatasara, a gyermeki kérdések tamogatasara, s a valaszok igénylésére szilkséges
fokozott figyelmet forditanunk.

» Torekszunk a beszédaktivitas fokozasat el6segité helyzetek megteremtésére;

» Szokincsgyarapitas az anyanyelv szeretetére, megbecsulésére nevelés kdzben;

+ A gyermek érdekl6édésére, meglévd tapasztalataira, €lményeire, ismereteire épitve
valtozatos teveékenységeket biztositunk, melyeken Kkeresztll tovabbi élményeket,
tapasztalatokat szerezhet az 6t korllvevd természeti és tarsadalmi kérnyezetrdl, fejlédik
beszédészlelése és beszédmegértése, mikdzben szokincse gyarapszik.

* A gyermek spontan szerzett tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bdvitése,
kilonbdz6 tevékenységekben és élethelyzetekben vald gyakorlasa, masrészt az értelmi
képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas) és a
kreativitas fejlesztése.

* Nem magyar, elsésorban német anyanyelvi évodasaink kilonbozéségének tiszteletben
tartasara, multikulturalis tarsadalmunk okozta nyelvi sokféleség elfogadasara 6szténdzzik
gyermekeinket.

» Valamennyi értelmi képesség, klllondsen a képzelet és a kreativitas fejlédését elésegitd
0sztdonz6 kornyezet biztositasa.

* A gyermekek érzelmi biztonsaganak megteremtése mellett - figyelembe véve a gyermek
nyelvismeretét — arra térekszink, hogy minél teljesebbé valjon a nemzetiség nyelvén folyd
kommunikaciés helyzetekkel biztositja az utanzason alapul6 nyelvelsajatitast.

A MINT-koncepci6 altal kinalt tevékenységi formak szamos nyelvi fejlesztési lehetéséget
rejtenek magukban. Fontos, hogy a gyermekek a pedagdgusokkal egytitt a kisérleteken, az
egyéni felfedezéseken keresztil jussanak el az egyéni valaszokig. A gyermekekkel torténé
kutatds mindig egyben egy parbeszédes folyamat is. A felnéttek visszafogjak magukat,
megfigyelik a gyermekeket a kutatas soran és célzott kérdésekkel megerdsitik 6ket a
tevékenységlik soran. Meghallgatjdk a gyermekek magyarazatait, értékes parbeszédet
folytatnak vellik és tAmogatjak a gyermekek gondolkodasi folyamatait.

Az értelmi nevelésben figyelmet forditunk arra, hogy szervesen egymasra épllienek az
egyes tevékenységi folyamatok, lehetéség szerint projekt mdédszert alkalmazunk. Gyakran
teremtink beszél6, beszéltetd kornyezetet, hogy a gyermekek gyakorolhassak a
beszélgetésben vald aktiv részvételt, igy teremtve meg a beszéd, a kommunikacié és a
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gondolkodas Osszhangjat. Oldott, derls légkort kialakitva fejlesztjuk a gyermekek
természetes koOzlési vagyat, kapcsolatteremté beszédkészségét. A beszédhibak
korrekcidjat magyar és német nyelvl logopédus segiti.

Kiemelt feladatunk: a kétnyelvi, német- magyar 6vodai nevelés

A nemzetiségi évodai nevelés az 6vodas korlu gyermekek életkori sajatossagainak és
egyeéni fejlettségének megfeleléen a nemzetiség nyelvének és kulturajanak megismerését
és elsajatitasat, a kulturalis hagyomanyok atérokitését és fejlesztését szolgalja. A német
nemzetiségi kétnyelvi 6vodai nevelés a gyermek O&vodaba lépésétdl az iskola
megkezdéséig tart.

Az 6vodai csoportjainkban alkalmazott ,Egy személy — egy nyelv” program legfébb
célia, hogy a mindig ugyanazon nyelvet hasznalé Ovodapedagdgus tudatositsa a
gyermekekben a masodik nyelv 1étét, s jatékos helyzeteket teremtve nyitotta tegye ket a
masodnyelv befogadasara.

A kétnyelvii 6vodai nevelés célja és feladata

A kétnyelvii 6vodank fokuszaban egyértelmien a nyelvi nevelés all, amelynek célja a
kommunikacié 6rdmének kialakitasa a gyermekben. Ezért a gyermekek egy
beszédben/kommunikaciéban gazdag kérnyezetben nének fel. igy a masodnyelv nem csak
jatékos mddon kerll kézvetitésre a gyermekek felé, hanem az idegen nyelvvel valé napi
érintkezés az ovodai élet mindennapi szituacidiban valdésul meg. Alapvetd fontossagu az,
hogy a nyelvet a gyermek maga is aktivan alkalmazza, mely altal a tanulasi siker ndévekszik.
lly médon a kétnyelvii nevelésnek kodszonhetben nem csak egy idegen nyelv kerdl
kdzvetitésre, hanem tovabbi nyelvek elsajatitasanak az (tja is megalapozésra kerUl.
Nemzetiségi Ovodaként tovabbi célunk, hogy anyanyelvi kbérnyezetet biztositsunk a
gyermekek szamara, apoljuk és fejlesszik a nemzetiségi életmodhoz, kulturahoz kot6dé
hagyomanyokat é€s szokasokat, készitsik fel a gyermeket a nemzetiségi nyelv iskolai
tanulasara, segitstik a nemzetiségi identitdstudat kialakulasat és fejlesztését.

A nyelvi nevelés kiindulépontja az, hogy a gyermekek az els6 életéveikben kilondsen
fogékonyak a nyelvek elsajatitasara.

A kétnyelvil nevelés eldnyei:

e minél fiatalabbak a gyermekek, annal gyorsabban és problémamentesebben
tudjak elsajatitani az idegen nyelvet

e a kétnyelvl 6vodak altalanossagban segitik a gyermekek érzékét az idegen
nyelvekhez

e a késdbbi iskolai képzés soran a gyermek szamara sokkal kdnnyebb lesz az
idegen nyelv elsajatitasa

e azidegen nyelv megfelel6 szinten valo birtoklasa, szakmailag vonzébba teszi
az egyeént

e a gyermekek ezzel a koncepciéval mas kultirakat is megismerhetnek

e akétnyelvl pedagogia az idegen nyelvet jatékosan és nyomas nélkul kdzvetiti
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e azinterkulturalis kompetencia teljes egészében fejlédik

A nyelvi fejlesztés célja:

Az bvodai idegennyelv-elsajatitas céljait differencialni tudjuk. A legfontosabb jellemzék a

szbbeliség hangsulyozasa, a szocidlis kompetenciak fejlesztése és az idegen nyelvek irant

valo érzékenyseég fejlesztése. Kulonbozé székincseket sajatitanak el a gyermekek, amelyek
tematikusan fel vannak osztva. Az idegennyelv-elsajatitas azt a lehetéséget nyujtja, hogy
az idegennyelvvel tudatosabban banjunk és a beszédképességlinket fejlesszik. Az

oktatdsban a gyermekek idegen kulturakat is megismernek. Emellett az is fontos, hogy a

tanulas irant pozitiv érzelmi kapcsolat alakuljon ki, mert ez a beallitottsag dontd lehet a

jovébeni tanulmanyok soran.

Az ovodai nyelvfejlesztésnek nagyon sok alapvetd célja van, amelyek még kisebb

részcélokra tagolédnak. Tul egyszer( lenne azt allitani, hogy az 6vodai nyelvfejlesztésnek

a legfontosabb célja az lenne, hogy minden gyermeket felkészitslink arra, hogy az iskola

megkezdésekor a gyermekeknek ne legyen problémajuk az irott nyelv elsajatitdsaval,

azonban ez természetesen nagyon sok szulének, illetve tanarnak egy nagyon fontos
szempont. Azonban a nyelvfejlesztés alapvet6 tertletei mar sokkal korabban elindulnak.

Elséként a gyermekek szokincsének a bévitése, illetve a beszédkedyv felkeltése a cél. Egy

haroméves gyermeknek atlagosan az aktiv szokincse 500 szébdl all, mig egy hatéves,

iskolaba készulé gyermek mar korulbelil 2500 szavas repertoarral rendelkezik. A

gyermekek passziv székincse természetesen sokkal kiterjedtebb. De: pontosan a fiatalabb

gyermekek azok, akik gyakran még tul félénkek, illetve nem merik kifejezni magukat. Ennél

a pontnal kezd6dik meg a nyelvfejlesztés az dvodaban. Kozvetitjuk a gyermekek felé a nyelv

ertékét, és kulonbozé médiak, anyagok, targyak segitségével 6sztonozzuk ket a beszédre.

Ebbdl kifolydlag természetesen tovabbi célok adddnak, példaul:

e a hangos beszéd javitasa

e a nyelvtani képességek kiépitése

e a ritmus és Utemérzék fejlesztése és ezzel a beszéddallam és a hangképzés
fontossaganak a kézvetitése

e a beszédmegértés tokéletesitése, mint példaul a hallottak elismétlésére vald képesség,
a kérdések tdrténetekben vald megvalaszoldsa, allasfoglalas egy adott témaban,
mondokak és dalok visszamondéasa stb.

e az Ovodaskoru gyerekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének
figyelembevételével, differencialva, jatékos szituaciokat teremtve, iranyitott
tevékenységek soran ismerjék meg a masodnyelvet (versek, énekek, szokincsbévités,
hétkéznapi beszédfordulatok...)

e a gyermekben pozitiv érzelmi viszony alakuljon ki a két illetve tdbbnyelviség és kultura
irdnt, mely az 6vodai mindennapok szerves része

e az oOvodaskor végére a masodnyelv mindennapi életben torténd, rendszeres
alkalmazasaval a gyerekek képessé valjanak a masodik nyelv iskolai tanulasara

Feladatok:
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a gyermekek sokoldalu és differencialt személyiségfejlesztése 6vodas korban, a

bikulturalis nyelvfejlesztés megvaldsitasa

e mas kulturak iranti érdeklédés felkeltése

e pozitiv kapcsolat kialakitasa mindkét nyelvhez

e az érdekl6dés elmélyitése kulonboz6 kulturak irant

e az aktiv és a passziv székincs bovitésével tobb lehet6ség nyujtasa mindkét nyelv
hasznalatara a kulonb6z6 jatékszituaciokban

e az Ovodaskoru gyermekek sokoldalu, differencialt személyiségfejlesztése,
kétkulturaju nevelés megvaldsitasa

e mas kulturak iranti érdekl6dés felkeltése, mindkét nyelvhez vald pozitiv kotbédés
kialakitasa, elmélyitése

e az anyanyelv fontossaganak tudatositdsaval, a masodnyelvi tapasztalatok aktiv-
passziv szokincsallomany bovitésével minél tobb lehetéség biztositasa a gyermekek
szamara mindkét nyelv hasznalatara a kulonboz6 jatékszituaciokban, tarsas
kapcsolatokban és élethelyzetekben

e a nyelvi fejlesztés a gyerekek beszéedszintjére épul, nyelvi kezdeményezésekkel az

alapoktél indulva, fokozatosan egymasra épitve fejlesztjlk a gyermekek

nyelvismeretét

A nemzetiségi 6vodai nevelés megszervezése elengedhetetlen feladat.

A nemzetiségi 6vodai nevelés a gyermek évodaba lépésétél az iskola megkezdéseig tart,
ezért a minél eredményesebb nyelvelsajatitas szempontjabdl elengedhetetlen az
ovodapedagdgus pozitiv beallitottsaga a nemzetiségi nyelv irant.

A nemzetiségi 6vodai nevelésben részt vevdé ovodapedagoégusnak beszélnie kell a
nemzetiség nyelvét, ismernie kell a nemzetiség szellemi és targyi kulturajat, hagyomanyait,
szokasait. Fontos feladatunk ugyanis, a kulturkincs tovabbérokitése.

A nemzetiségi 6vodai nevelést folytaté dvodaban jellemz&en a kisebbség nyelvén kell
szervezni a gyermekek 6vodai életét. Térekedni kell arra, hogy a gyermekek gondozasaban
résztvevo felnbttek is ismerjék és hasznaljak a nemzetiség nyelvét.

A nemzetiségi 6voda nevel6 munkajat kiegésziti a csaladdal (szulbkkel, nagyszulékkel stb.),
nemzetiségi a intézmeényekkel, szervezetekkel valdé egyluttmikodés, kulonosen a
gyermekek a nyelvi kulturgjanak fejlesztése, a hagyomanyapolas és a nemzetiségi
indentitastudat megalapozasa és fejlesztése terén. Szoros kapcsolatot apolunk a Német
Onkormanyzat kulturdlis egyitteseivel, akik szivesen vesznek részt 6vodai
rendezvényeinken.

A nemzetiségi 6vodai nevelést folytaté 6vodanak a nemzetiségi kultira és nyelv apolasat
segité eszkdzokkel is rendelkeznie kell. Fontosnak tartjuk, hogy az 6voda kdrnyezete
tikr6zze a nemzetiség kultdrajat, a nemzetiség életmaodjat, szokasait, hagyomanyait és
targyi emlékeit, ezért folyamatosan gydjtjik a hasznalati targyakat, konyveket, régi népi
viseletek.

Nemzetiségi lakossag élethelyzeteit szimbolizald kiallitas disziti az 6voda folyosojat.
Délutani elfoglaltsag keretében a gyerekeknek német nemzetiségi tdncoktatast kinalunk,
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mélyitve ezzel a pozitiv érzelmi viszony kialakitasat a német nemzetiségi kultura irant.

A fejlédés varhaté eredményei az 6vodaskor végén

o Ordme telik a beszédben

o Képes magat megértetni masokkal és meghallgatni masokat

¢ A nyelvet a konfliktusmegoldasoknal is alkalmazza

e A nyelvi kompetenciajukat béviteni zenén, ritmikus beszéden, mozgason (stb.) keresztil
e Kuil6nb6z6 nyelvi stilusokat ismer

o Beszédlehet6ségeket, alkalmakat teljes mértékben kihasznalja

Szeret a beszélgetés k6zéppontjdban lenni

Szemkontaktust megtartja

Torekszik szokincse bdvitésér

Kialakult a gyermekben pozitiv érzelmi viszony a nemzetiség kulturaja és nyelve
irant.

Eletkoranak és egyéni képességeinek megfeleléen rendelkezzen olyan
szokinccsel, amely lehetévé teszi, hogy a megszerzett ismereteket tudja a
nemzetiség nyelvén kdzvetiteni.

Tudjon tajékozddni az ismert kommunikacios helyzetekben

Ismerjen a nemzetiség, az anyanemzet kultirajabol meritett dalokat, meséket,
verseket, monddkakat és jatékokat.

Ismerkedjék meg a helyi nemzetiségi szokasok, hagyomanyok és targyi kultura
értékeivel; tanulja meg azok tiszteletét és megbecsllését (a nemzetiségi
néphagyomany elemeit az életkori sajatossagoknak megfeleléen beépitjik a
magyar néphagyomanyok kdzé, megjeldlve nemzetiségi jellegét).

A hagyomany6rzd néptancokat szivesen, buszkeséggel tancolja

A mi célunk az, hogy a gyermekek a gondolataikat, kérésiket ki tudjak fejezni, és a
beszédfolyamatokban biztonsagos tudast sajatitsanak el a kiulonb6zd beszédszituaciok
soran, ezzel megalapozva a sikeres iskolakezdést.

A nyelvi fejlesztés tevékenységi formai:

torténetek, nyelvi jatékok, tarsasjatékok, monddkak, dalok, versek, ujj-jatékok,
mondasok (pl. az asztalnal étkezések el6tt), kiszamolok

szerepjatékok a csoportszoba kuldnboz6 jatékreészlegeiben

ritmikus mozgasos egységek, zenés foglalkozasok

meghallgatas és beszéltetés

a nevelbi nyelvi példakép

javaslatok felkinaldsa a szdbeli konfliktusmegoldasokra

~gyermekkonferenciak” — azt a lehet6séget kinaljak, hogy a dolgokrél, amelyek a
gyermekeket érintik, beszélgessiink, egyltt gondolkozzunk és kbzbdsen
hatarozzunk réluk
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e az olvasésarokban — a kulénb6zé kdnyvek serkentik a képzelberét, fejlesztik az
emlékezbképességet, bévitik a tudast és tdmogatjak a nyelvfejlédést.
e a szabad kisérletezés soran 6nallé gondolatok megfogalmazasanak lehetésége

Egy személy, egy nyelv modell

A nyelvi képességek fejlesztés az ,Egy személy-Egy nyelv-elméleten” alapszik, ami azt
jelenti, hogy egy kétnyelvii 6vodapedagogus csak egy nyelvet hasznal. Ha tehat az
o6vodaban a masodik nyelv a német, akkor az egyik pedagdgus csak magyarul, mig a masik
kizarélag németil beszél. Ez azért elényds, mert igy a gyermek kilénbséget tud tenni, hogy
melyik &évodapedagdgussal milyen nyelven beszéljen. Ezt kovetkezetesen célszeri
alkalmazni, tehat a magyar anyanyelvi németul beszél6 pedagdégusnak nem célszer(i ugy
tenni, mintha a magyar nyelvet nem értené, és arra sem kell tigyelnie, hogy ne beszéljen
magyarul a gyermekek el6tt. A gyermekkel torténd beszélgetés soran azonban
kdvetkezetesen kizarélag németll sziikséges beszélnie, akkor is, ha a gyermek magyarul
szblal meg. Az egyik nyelvr6l a masik nyelvre torténd forditas kertlendd; a gyermek
azonban, ha szeretné, felveheti a tolmacs szerepét.

Az idegen nyelv az 6vodai életben folyamatosan jelen van, méghozzéa olyan formaban, hogy
az azt beszél6 pedagdgus nonverbalis eszkdzokkel (mimika, gesztikulalas) segiti a
gyermeket a mondottak megértésében. Ezaltal megkdnnyiti a gyermek szamara a masodik
nyelv megértéset.

A nyelvi nevelés, mint példaul a versmondas vagy mesélés soran esztétikus szemléltetd
eszkdzokkel segitjlk a gyermeket a nyelvi tartalom megertésében. Ezzel a modszerrel
minden gyermek, fluggetlenul az anyanyelvétél, kdnnyen integralhaté az évodai életbe.
Célunk a gyermek intuitiv nyelvtanulasanak el6segitése, ami azt jelenti, hogy a gyermek
minden kilsé nyomas nélkul sajatitja el a nyelvet.

Nyelvi fejlesztés az 6vodaban

Mindennapjainkban kulénboz6 szabalyok alapjan torténik a kommunikacio, nincs ez
masként az évodaban sem, hiszen szabdalyok nélkil nem tudnank biztositani az életkornak
megfelel6 nyelvi fejlesztést.

Az els6 szabaly: Egyenrangu félként kommunikalunk egymassal

e Ez a szabaly két szempontbdl is fontos a sikeres nyelvi fejl6dés érdekében: egyrészt
jelenti a feln6tt és a gyermek részérdl a szemkontaktus fenntartasat beszélgetés kozben,
ezzel fejezvén ki az egymas iranti tiszteletet. Masrészt az értendé alatta, hogy a gyermek
mondanivaléja nem kevésbé fontos, mint a felnétté.

e A gyermek szamara kulcsfontossagu, hogy lassa beszélgetétarsa arcat, annak
arckifejezését, mimikajat, ezaltal lesz képes kénnyebben megérteni a masik ember
érzés- és gondolatvilagat, szandékat.

e Az egyenrangu félként val6 kommunikacié a sz6 fizikai értelmében is elengedhetetlen.
Az bvodapedagdgus célja, hogy a gyermek azt érezze, hogy komolyan veszik. Ezt tébbek
kdz6tt azzal éri el, hogy lehajol a gyermekhez és ugy beszélget vele. Egy gyermek sem
szereti, ha ,fentrél” beszélnek hozza, ez ugyanis eltéré eréviszonyokat sugaroz felé, mely
olyan érzést valthat ki benne, mintha nem lenne elég fontos.
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A masodik szabaly: Beszéliink, tehat vagyunk

A gyermek haromféle mdédon tanul: ismétléssel, jatékosan és utdnzassal. Ezért
kilonésen fontos, hogy mi felnGttek, akik példaképek vagyunk szamara,
cselekedeteinket szavakba is dntsuk. llyenkor ugyanis sokszor ismétlédnek bizonyos
szavak, igy a gyermek hamar megtanulja, mit hogyan hivnak.

Bizonyos helyzetek kiléndsen alkalmasak arra, hogy beszédbe elegyedjink a
gyermekekkel, igy segitve nyelvi fejlédésuket. llyen alkalom lehet az étkezés, az
Oltozés és vetkdzeés.

A harmadik szabaly: Sokat kérdeziink

Mikor tetteinket szavakkal kisérjuk, alkalma nyilik a gyermeknek a feln6tt nyelvi
példan keresztll megtanulni egyes szavakat.

Az 6vodai életben a nyelvi nevelés célja, hogy a gyermeket beszédre dszténbzze. Ez
leginkabb sok kérdezéssel érhetd6 el. A kérdéseken keresztul a gyermeknek
lehet6sége adddik dnmagat kifejezni. Az 6vodai mindennapokban sokszor adodik
alkalom a kérdezésre.

A legkézenfekvébb alkalom a reggeli foglalkozas. llyenkor a gyermekek az évodai
kb6zbsségen belll elmondhatjdk, mit szeretnének, illetve valaszt adhatnak arra a
kérdésre, hogy mit szeretnének a nap folyaman csinalni, vagy, hogy hogyan téltétték
a hétvéget.

Negyedik szabaly: A gyermek fejlettségéhez igazitjuk a kommunikaciéonkat

A gyermek nyelvi képességei az 6vodai évek alatt fejlédnek igazan ki. El6szor
hangokat, majd szavakat, kés6ébb mondatokat formal, igy igyekszik egyre jobban
kifejezni 6Gnmagat.

Az el6szor kétszavas mondatokbdl harom, majd tobbszavas mondatokat alkot.
Ahhoz, hogy a gyermek a lehet6 legkedvez6bb maodon fejlédjon, az a cél, hogy
egyszerl mondatokkal fejezzik ki magunkat.

Otédik szabaly: Meséliink, verseliink és énekliink a gyerekekkel

Ovodank nyelvi koncepcidjanak oszlopos tagjai az éneklés, verselés és mesélés.
Fontos szempont az 6vodai mindennapokban a felolvasas, méghozza olyan mesék
felolvasasa, ami a gyermekek nyelvi készségeihez igazodik.

A felolvasas mellett a mesélés, a babozas az, ami felkelti a gyermekek érdeklédését
a hallott szé, a beszéd irant. A versek és a gyermekdalok jél illeszkednek az évodai
életbe, hiszen ezek révidségik miatt jol passzolnak az egyes ritusokhoz, mint példaul
a k6z6s ebéd. Hagyomannya valt vodankban az ebéd elétti asztali aldas / monddka
elmondasa, mely legtébbszér rimel, ezzel is fejlesztve a gyermekek
beszédkészségeét.

Habar a mar emlitett harom fontos tartéoszlop a nyelvi fejlesztésiinkben jelen van,
ezek elmélyitésére is nagy hangsulyt fektetlink a jévében és igyeksziink még tébb
verset, rimet, éneket illeszteni az 6vodas gyermekek életébe.
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Hatodik szabaly: Példamutatassal tanitunk

Mint minden ember, ha tanul, a gyermek is véthet hibat a nyelv elsajatitasakor. Egy-
egy szo6t helytelendl ejt, vagy egy-egy mondatba nyelvtani hiba csuszik.

llyenkor nem javitjuk ki a gyermeket, hanem azt érzékeltetjuk vele, hogy a hibaval
egyltt is megértettiik, hogy mit szeretne mondani. Ha ilyenkor elismételjik neki
helyesen a hibds mondatot, megérti a gyermek, hogy hogyan hangzik az adott
mondat nyelvtani hiba nélkll. Ezzel a pozitiv megerésitéssel motivaljuk a gyermeket,
aki tovabbra is igyekszik majd kifejezni magat, hiszen érzi, hogy megértettik és van
értelme kommunikalnia. Ha a gyermeket ilyenkor kijavitjuk, akkor az ellentétes hatast
érjuk el a gyermeknél, hiszen azt érzi, hogy nincsen sikerélménye.

A nyelvtani szabalyokra val6 tudatos ravilagitasnak el6szor a kisiskolas korban lesz
jelentésége.

A gyermek azeért tanulja meg a nyelvet, mert az szamara Uj kommunikacios
lehet6ségeket biztosit. A nyelvi helyességnek ebben a korban nincs meég
jelentésége, hiszen mi felnéttek akkor is megértjik, hogy mit szeretne a gyermek, ha
az nyelvi hibakkal beszél. Mivel a gyermek az 6t kérulvevd nyelvi példabdl tanul, -
tehat, abbdl, amit a kdrnyezetében hall, és nem abbdl, ahogyan 6 formalja a szavakat
- rendkivdl Iényeges, hogy az 6vodapedagogus nyelvtanilag helyesen beszéljen.

Hetedik szabaly: A szulékkel valé szoros egylittmiikodés

Az Ovodapedagogusok feladata a gyermek beszédfejlédésének segitése,
tamogatasa, melyet az évoda pedagdgiai programja alapjan szakmai keretek kdzott
teljesit.

Természetesen a szuléknek még nagyobb befolyasuk van gyermekik nyelvi
fejlédésére. Ok az elsddleges személyek gyermekiik életében, az & szerepiik
rendkivil meghatarozé.

Ezért szeretné 6vodank a szul6ket a nyelvi nevelésbe is bevonni. Segitunk, hogyan
tudja gyermekét a lehet6 legjobban nyelvileg fejleszteni. A fenti hét kommunikacios
szabaly, mely évodankban mikodik, a szul6k szamara is j6 tampontot biztosit.

o Fontos, hogy azok a szul6k, akiknek nem német az anyanyelvik, a sajat
anyanyelvikén beszéljenek a gyermekkel. Nem megalapozott az a feltevés,
miszerint ezeknek a gyermekeknek hatranya szarmazik a német nyelv késébbi
tanulasa folyaman.

o Azok a gyermekek, akik két nyelvvel nének fel, rendszerint semmi hatranyuk
nincsen az egy nyelvet ismer§ gyermekekkel szemben. Mindkét nyelvet
megtanuljak, habar a nyelvtanulas folyamata tovabb tarthat. Lényeges, hogy
ezeket a gyermekeket mindkét nyelven sokféle nyelvi inger érje.

o Ovodapedagégusaink szamara ez azt jelenti, hogy a nem németiil beszél6
gyermekekre kilénds figyelmet forditanak a nyelvi nevelés terén. Mivel ezek a
gyermekek otthon egy masik nyelvet hallanak és hasznalnak, kiemelten fontos,
hogy az évodaban sokrétl nyelvi impulzus érje 6ket.
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A nyelvi fejlédés dokumentacioja

e Az dbvodai nevelés egyik sarkalatos pontja a gyermekek nyelvi fejlesztése, melyet
valtozatos tevekenységi formdk kindlataval prébalunk elérni. Ennek soran egyik
feladatunk a gyermekek nyelvi fejlédésének dokumentalasa. Erre legtobbszor az
ovodai pedagdgiai nyomtatvany kitoltésekor keril sor, mely a gyermek megfigyelésén
alapszik.

e Mivel ezt egy tanévben csak kétszer alkalmazzuk, szUkségessé valt egy egyszeri
dokumentaldsi modszer kidolgozdsa, melynek segitségével a nyelvi készségeket
jegyezzik fel. Minden projekt utan felmérjik azt, hogy a gyermek szdkincse mely
szavakkal gazdagodott a program soran.

Személyi feltételek

A kétnyelvii nemzetiségi csoportokban két 6vodapedagdégus dolgozik egyltt. A német
nyelvi pedagogus a féiskolai diploman kivil német felséfoku ,,C”- tipusu nyelvvizsgaval is
rendelkezik — igy valosul meg a kétnyelvi foglalkoztatas. Ezek soran az 6von6k megértéen,
megfelelé beszédtempdban beszélnek a gyermekekhez. Mimikaval és gesztikulalassal
segitik mondanivaldjuk megértését, a gyermekek szamara megfelel6 szokincset és
kifejezéseket hasznalnak. Bizonyos helyzetekben a kbnnyebb megértés érdekében vizualis
segédeszkdzoéket (példaul modelleket vagy babokat) vetnek be, ezek olykor
elengedhetetlenek a gyermekek szamara a helyes megértéshez.

Az 6vondék feladata a példamutatas. Megfelel6 beszédtempdban, érthetéen és természetes
hanglejtéssel beszélnek az 6vodasokhoz, figyelmesen hallgatnak, és mindig tartjak a
szemkontaktust beszéd kdzben. Minden egyes gyermekhez egyénileg szolnak: egyszeri
mondatokkal, érthetd kiejtéssel, ismétléssel, egy adott téma kifejtésével, magyarazattal,
visszakérdezéssel, helyes intonacioval segitik a megértés folyamatat.

Ami a nyelvi nevelés érzelmi vonatkozasat illeti, az 6vodapedagogus ezen a téren is
igyekszik felismerni a gyermek szikségleteit: érdeklédik a gyermek sajat érzelmei,
gondolatai és kivansagai irant. Nyitott kérdéseivel alkalmat ad a minél gyakoribb
beszélgetésre a gyermekekkel. Amennyiben a gyermek nyelvtanilag helytelendl fejezi ki
magat, kijavitas helyett probalja 6sszefoglalni illetve elismételni a mondanddjat.

Ezen mddszer segitségével a gyermek észrevétlendl sajatitja el a nyelvi szabalyokat. A
hibdk kihangsulyozasa helyett, mely az Onértékelésre negativan hat, az 6véné pozitiv
visszacsatolassal erésiti meg az 6vodas gyermeket.

Az intézmény adottsagai, szervezettsége
A csoportszoba felépitése és felszereltsége a magyar és a német kultura jellemzé vonasait
tikrézi. Ezaltal a gyermekek nyitottabbak lesznek mas kultrak irant. Sok fajta német és
magyar nyelvii mesekonyv, ismeretterjeszt6 és képeskonyv, hanglemez, szemléltet6 anyag,
és tarsasjaték all a gyermekek rendelkezésére.
Intézményiink j6l felépitett napirendje altal sikerilt kialakitanunk egy szokasrendszert, mely
a gyermekeknek biztonsagérzetet nyujt igy segitve egészséges fejlédésiket. A kétnyelvi
ovodai nevelés heti valtasban torténik, az dvodapedagdgusok szoros egyuttmikodésben
tervezik meg a heti témakat és projekteket, ezzel el6segitve a gyermekek minél
Osszetettebb fejlesztését.
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Mindennapi délel6tti beszélget6kor folyaman kdzosen koszontjuk egymast; megbeszéljuk,
hogy ki hianyzik és, hogy mi fog térténni aznap.

Annak érdekében, hogy a gyermekek jobban tudjanak tajékozddni térben és idében,
beszélgetlink arrdl, hogy milyen nap van ma, melyek a hét napjai, milyen hénapot irunk, és
milyen évszak van. Ez utObbiakat vizudlisan is szemléltetjuk a kalén erre tervezett
tablacskan. Mindezek mellett alkalom adodik arr6l is beszélni, hogy mely gyermekek
hianyoznak, hanyan vagyunk 6sszesen, hany fil és lany van csoportunkban. Gyakran
meseélnek ilyenkor magukrdl is az 6vodasok, orommel nyilnak meg kortarsaik el6tt, ennek
sordn észrevétlenll tanuljdk meg magukat jobban kifejezni. Egy dallal zarodik a
beszélgetés, majd a csoport lell az asztalhoz kézdsen gyimdlcsét fogyasztani.

Valtozatos gyakorlasi lehet6ségek biztositasan tul a gyermekek aktiv szokincsének
bdvitését seqiti a jatékos nyelvi fejlesztés, melyet heti egy alkalommal német anyanyelvi
pedagdgus biztosit a tankdteles gyermekek szamara.

A fejlédés jellemz6i az 6vodaskor végére:

* A gyermekben kialakul a pozitiv érzelmi viszony a német kisebbség kulturaja és nyelve
irdnt,

- Eletkoranak és egyéni képességeinek megfeleléen rendelkezik olyan szdkinccsel, amely
lehetdvé teszi, hogy a megszerzett ismereteket német nyelven tudja kozvetiteni,

* A gyermek képes a kommunikacios helyzetnek megfeleléen viselkedni (egyszeri kérdések
megértése, kérések teljesitése, valaszado szerepének betbltése),

* Nagy szamban ismer német nyelvd, ill. a német nemzetiség kulturajabol meritett dalokat,
verseket, monddkakat és jatékokat,

» Egyéni képessegeinek megfelel6 mennyiségl passziv szokinccsel rendelkezik,

* Ismer néhany helyi német nemzetiségi szokast, hagyomanyt, tiszteli és becsuli 6ket.

A sziilokkel val6 kapcsolat

Az dvodai nevelés szoros egyuttmikodést kivan a csaladokkal. A szul6k és az évonék kozt
naponta jelen van az informaciécsere gyermekuk nyelvi fejlédésérél és tapasztalatainkrol,
de a fogadoorak keretein belll részletesebben is tajékoztatjuk 6ket ezekrél.

Csak akkor lehet sikeres egy gyermek nyelvi fejlesztése, ha a pedagdgusok és a szuldk
szoros egyuttmikddésben vannak egymassal, hiszen a nyelvi kompetenciak tébb mint
harom éven at alakulnak teljesen ki.

Projektjeinket minden alkalommal dokumentaljuk, igy a szul6k nyomon kovethetik a tanult
enekeket, verseket, mondokakat. Az ezzel kapcsolatos gydjteményeket le is
fényképezhetik.

Az 6vodai hagyomanyok mellett nagy hangsulyt fektetink a német és mas nemzetek
szokasainak meg6rzésére is. Ezeket az Unnepeket a magyar tradiciokkal igyekszink
kombinalni, mely alkalmakra a szul6ket mindig szeretettel varjuk.

Koényvtarunkbol, mely a ,hozz egy konyvet, vigyél egy konyvet” elven alapszik, naponta
kdlcsdndzhetnek ki kdnyveket.

A szul6k tanévenként legalabb kétszer — elézetes idépont egyeztetés utan — tajékoztatast
kapnak gyermekuk nyelvi fejlédésérél.
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Az atmenet eldsegitése a csaladbél az 6vodaba, az 6vodabdl az iskolaba

Az atmenetek megtervezése otthonrdl az dvodaba, 6vodabdl az iskolaba tervszerl és a
gyermekek egyéni sziikségleteinek megfelel6en tervezett.

A beszoktatasra vonatkozd koncepciot a szulével vald egyeztetés utan alakitjuk Ki.
Lehet6séget biztositunk a szul6knek hospitalasra, a gyermek igényei szerint. Nyilt délel6ttok,
délutanok, k6zos csaladi kirandulasok szervezésével egész évben lehetdséget keresink és
biztositunk a gyermekek - szulbk - O&évodapedagdégusok — alkalmazottak koézti
egyuttmikodésre. A szil6i kor speciadlis Osszetételét kihasznalva, kdzds projekteket
tervezink (pld. multikulturdlis projekt, stb.). Az dévoda és iskola kozotti atmenet
zokken6émentes megoldasara egyuttmikodési tervet készitlnk az iskola pedagogusaival. A
,vorschule” évodapedagogusai és az altalanos iskolai tanitok megtervezik az atmenet
részleteit, esetleges problémakra megoldast keresnek. A k6zo6s munka mindségeét, bels6
tovabbképzeésekkel, kbzds programok szervezésével fejlesztjik. Az iskolaval valé kapcsolat
részleteit a ,Vorschule” programja tartalmazza.

6.5 Gyermekvédelem az 6vodaban

A gyermekvédelem célja:

Legfontosabb cél a prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csbdkkentése, a
veszélyeztetettség  kialakulasanak  megel6zése illetve a  veszélyeztetettség
megszuntetésében segitségnyujtas, egyuttmikodés a kulonb6z6 szakemberekkel. Az 1991.
evi LXIV. a gyermek jogarol szbl6 térvény értelmében a cél az, hogy a gyermek jogait,
erdekeit szem el6tt tartva biztositsa a lehetd legjobb egészségi allapothoz valo jogat, az
emberi méltdésaghoz valo jogat, a j6 hiréhez vald jogat.

Gyermekvédelem feladata:

* A gyermeket Ovja, védje, szocializalja, személyiségét, képességeit fejlessze figyelembe
véve a gyermekek eltérd fejlédési utemét.

+ Az esélyegyenl6tlenségek csokkentése mellett fontosnak tartjuk a befogadd kornyezet
megteremtését, az elbitéletek kialakulasanak megel6zését.

* Minden gyermeknél torekedjen azon szukségletek kielégitésére, amelyek az adott
gyermeki személyiség fejlédéséhez nélkildzhetetlenek.

« Kozremikodik a  gyermekek  veszélyeztetettségéenek  megel6zésében és
megszuntetésében, ennek soran tevékenyen egyuttmikodik a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsoldédo feladatot ellatd mas személyekkel,
hat6sagokkal.

» El6seqiti a szocializaciés zavarok megel6zését, a gyermek elfogadasat az adott
k6zosségben és a meglévd problémak kezelését, és igyekszik megoldani illetve enyhiteni.
* Specialis gondozd, prevencids és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok ellatasa, melyet
a megfeleld szakemberek bevonasaval, a sziilével, az 6vodapedagogussal,
fejlesztépedagogussal egyuttmiikddve végez.

» Az inkluziv pedagogiai szemlélet érvényesitése: pedagdgiai alapelveinknek megfeleléen
minden gyermek szamara egyenl6 hozzaférést biztosit.

« Multikulturalis, interkulturalis nevelésen alapulé integraci6 megvaldsitasa soran
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tiszteletben tartja gyermekeink kulturalis sokféleségét, és ennek értemében figyelembe
veszi az egyeni igényeket.

Az egészséges életmdd kialakitasanak megalapozasa, mely magaban foglalja az
egészséges taplalkozas, a mozgas, a sport fontossdganak hangsulyozasat.

* A segitségnyujtas soran minden esetben egyeéni, csaladhoz illesztett megoldasokra
térekszik, kilénds hangsulyt fektetve az empatikus magatartassal valé hozzaallasra.
Intézményunk o6vodapedagogusainak alapvet6 feladata, hogy az ellatott gyermekek
hozzajussanak mind ahhoz, amely a gyermeki személyiség szabadon torténé
kibontakoztatasahoz szliikséges.

Az egyenlé banasmaod kovetelményét érvényesitjuk

» Az 6vodai ellatashoz kapcsolddo szolgaltatasok biztositdsa és igénybevétele soran

» Gyermeki jogok gyakorlasa soran

» Az 6vodai ellatassal 6sszefliggd juttatasokhoz valé hozzaférés soran

* Nemzetiségi nevelésben valo részesulés soran

* A gyermek csoportban val6 elhelyezése soran

* Az évodai nevelésben valod részvétellel 6sszefliggd jogviszony megszintetése soran

» Egyarant segitséget nyujtunk a tehetségigéretes és képességeihez viszonyitva rosszul
teljesitdé gyermek részére.

Az 6vodapedagogusok feladata:
* Minden pedagdgus és oOvodai dolgozd munkakdri kdtelessége a rabizott gyermekek
védelme, pedagdgiai eszk6zOkkel valé segitése. Koteles tiszteletben tartani a gyermek
személyiségét és csaladja vilagnézetét, értékrendjét nem kényszeritheti r4 senkire az
ovodaban, vallasi, vilagnézeti kérdésekrdl nem foglalhat allast nevelémunkaja soran. Ha az
ovonbék azt tapasztaljak, hogy a gyermek testi, értelmi, érzelmi fejlédését valamilyen
kérdlmény, magatartas gatolja, vagy akadalyozza (veszélyeztetett), vagy az adottsagaihoz
mért fejlédés lehetésége akadalyozott (hatranyos helyzeti), jelzik az évoda vezetdije felé.

* A nevel6-oktatd munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtése.

* Baleset megel6zés.

* Fejl6dést hatraltaté tényezék feltarasa és azok pedagogiai megsegitése.

» A gyermek megovasa a testi-lelki er6szakkal szemben.

« Eltéré fejlédési Utemunket figyelembe véve fejleszti a gyermekek személyiségét.

* A problémak felismerése, sziikség esetén szakember segitségének igénybe vétele.

» Csaladsegitd, Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalattal kapcsolattartas

» Egészségugyi Szakszolgalat részérdl a védénd és a fogorvos a gyermekek rendszeres
szlrését végzi. Amennyiben valamelyik gyermek egészségi allapotdban, érzékszervi
mikodésében problémat észlelink, a Szakszolgalat segitségét kérjuk, és kbzdsen
tajékoztatjuk a szuléket, s kinalunk fejlesztési lehetéséget.

* Nevelési Tanacsadohoz iranyitjuk a viselkedési, beilleszkedési zavarokkal kuzdé vagy
egyéb pszichés zavart mutaté gyermekeket, tovabba az iskolakezdés el6tt allok kozil
azokat, akik véleménylnk szerint nem érték el az iskolaérettséghez sziikséges fejl6dési
szintet.
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7. Gimnaziumi képzéseink

7.1 Nyelvi el6készitével indulé német nemzetiségi gimnazium (9N és 9c-12.c osztaly)

A német nemzetiségi gimnaziumban az &ltalanos muveltséget megalapozo, valamint
érettségi vizsgara és fels6foku iskolai tanulmanyok megkezdésére felkészité nevelés-
oktatas folyik magas nyelvi szinten. Fejlesztd célu képzési tartalmakkal, problémakezelési
mddokkal, hatékony tanitasi-tanulasi médszerekkel késziti fel tanuléit arra, hogy a tudas —
az allandé értékek mellett — mindig tartalmaz atalakuld, valtozo, bévilé elemeket is, igy
atfogd céljaival 6sszhangban kialakitja a tanulékban az élethosszig tart6 tanulas igényét és
az erre valo készséget, képesseget.

Mivel a gimnaziumban a kdzismereti targyak egy részének oktatasa is német nyelven
térténik, iskolank 2013-t6l indit német nyelvi el6készité évfolyammal induld6 nemzetiségi
gimnaziumi képzést. Erre az évfolyamra olyan nyolcadikos tanuldk jelentkezhetnek, akiknek
a nyelvi tudasa még nem elegendd ahhoz, hogy bizonyos tantargyakat német nyelven
tanulhassanak.

A nyelvi el6készité évfolyammal induld kétnyelvi német nemzetiségi gimnaziumba a
felvételi kdvetelményeket az intézmény minden évben a felvételi tdjékoztatdban és az iskola
honlapjan nyilvanossagra hozza. A felvételi pontszdmok a kbdzponti irasbeli eredmény
és/vagy az altalanos iskolai osztalyzatok valamint egy irasbeli és/vagy szdbeli felvételi
vizsga eredményebdl tevédhetnek 6ssze.

Az elbkészité év soran a tanuldk magas éraszamban tanuljak a németet, illetve a német
szakszoékincset. Az évfolyamon emellett angol nyelv, digitalis kultira/informatika oktatasban
részesllnek diakok, valamint a szdvegértési képesség és a matematikai gondolkodas
fejlesztésével foglakoznak. A német nyelvl érakon csoportbontdsban tanulhatnak a didkok.

A kerettanterv szerint (a meghatarozott németérakon tul) a szabadon véalaszthaté érakat a
szinten tartas elveit szem el6tt tartva osztottuk fel.

Tablazat a Melléklet 15.4 pontja alatt. (9N)

Az 6t évfolyamos képzés kilencedik (9) évfolyam ,C” osztalyaba |éphetnek be az
intézménylinkben, a Német Gimnazium nyolcadik évfolyamat sikeresen befejezé tanulok,
amennyiben tanulmanyaikat ebben a képzési formaban szeretnék folytatni.

A nyelvi el6készitével induldé német nemzetiségi 6t évfolyamos gimnazium az iskola
hagyomanyos képzési formai kdzé tartozik. Itt is kiemelked6 szerepet kap a német nyelv, a
német kultira és nemzetiségi hagyomany 4polasa. A torténelem, a féldrajz, a német
népismeret, illetve lehetéség és igény szerint egyéb tantargyak oktatasa németil torténik.
A tizedik évfolyam végén a tanulok szabadon ddénthetnek arrdl, hogy tovabbtanulasi
szandékaiknak megfeleléen mely targyakat kivanjak a tovabbiakban magasabb
oraszamban tanulni. Déntésiiket maximalisan igyekszink tiszteletben tartani, de megeshet,
hogy a csoportlétszamok alakuldsa korlatozza az oktatas helyben valé megszervezésének
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lehetéségét, és igy egy masik kézépiskolaban, vendégtanuldként készilhetnek az emelt
szintl vizsgara. A gimnaziumban valamennyi kézismereti targybdl készilhetnek a tanuldk
mindkét szintl vizsgara. A gimnaziumi tanulmanyokat a magyar allam tertletén érvényes
vizsgarendszer szerint szervezett érettségi zarja.

A 9 — 12 évfolyamok ératerve és az érettségi vizsga tantargyai a Melléklet 15.5 és 15.6
pontja alatt talalhaté.

7.2 Nemzetiségi német-magyar gimnazium (10ab, 11a, 12a)

A nemzetiségi német-magyar gimnaziumban a Németorszagi Szoévetségi Koztarsasag
és Magyarorszag oktatasi és kulturalis hagyomanyait 6tvoz6 képzési program szerint
két nyelven tanitunk. A tagozat, a két allam az iskolai egyittmiikodésrol a 301/2011.
(X11.23) szamu korményrendelettel kihirdetett, megujitott német magyar kormanykozi
megallapodas alapjan miikodik.

A tagozaton kidolgozott és a mindkét allam szakért6i altal elfogadott tantervekben
otvoz6dnek mindkét orszag oktatasi rendszerének képzési, tantervi és vizsgakdvetelményei.

Az érettsegiz6 diakok egy sikeres kombinalt érettségi vizsgat kovetben két érettségi
vizsgabizonyitvanyt kapnak: a Németorszagi Szdvetségi Koztarsasag érettségi
bizonyitvanyat és Magyarorszag nemzetiségi érettségi bizonyitvanyat.

A német érettségi bizonyitvany a diakok szamara lehet6séget biztosit a német diakokkal
azonos feltételekkel a németorszagi egyetemeken val6é tovabbtanulasra. Kiemelkedéen
tehetséges diakjaink a németorszagi tovabbtanulasukhoz észténdijat nyerhetnek el.

A Magyarorszagon 2005-t61 bevezetésre kerult kétszintl érettségi vizsgarendszer
keretében a tagozat didkjai az iskolankban koételezéen emelt szintlinek elismert vizsgat
tesznek le német nyelv és irodalombdl, torténelembdl és matematikabol. Az eredményes
vizsgaval valamennyien - fuggetlentl az érdemjegytdl - fels6foku német nyelvvizsga-
bizonyitvanyt is szereznek. Ennek megfeleléen elérhetik a fels6oktatasi felvételi eljarasban
a maximalisan szerezhet6 tobbletpontokat. A tagozaton a tanitas nyelve a német és a
magyar. A németll és két nyelven oktatott tantargyak: német nyelv és irodalom, térténelem,
matematika, fizika és német nemzetiségi népismeret. Minden didk kotelezé idegen
nyelvként angolt tanul és a tanéran felkészil egy nyelvvizsgara. A kéttannyelvi( oktatast
magyar és német tanarok szorosan egyuttm(kodve, magukat iskolan beluli
tapasztalatcserével is tovabbképezve, modern modszerek alkalmazasaval valositjak meg.
Ezaltal munkank soran a magyar és eurdpai tanitdsi és nevelési hagyomanyok és
modszerek dsszekapcsolddva jelennek meg.

A 10. osztalyt kdvetden - figyelemmel a tovabbtanulasi szandékra - minden didk egyéni
sulypontot valaszthat, és a kivalasztott tantargyakat magasabb 6raszamban veheti fel.
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A német és angol nyelv oktatasanak célja a magas szintl nyelvi kompetencia elérése mind
az irott, mint a szébeli kommunikacioban. A nyelvoktatds, valamint a tantargyak német
nyelvi oktatasa fejleszti a kifejez6készséget, az elvonatkoztatas képességét és a logikusan
felépitett érvelésre nevel. A természettudomanyi targyak oktatdasdban nagy hangsulyt
kapnak a kisérletek. Ezeken keresztil a didakok megismerik a természettudomanyos
gondolkodds alapjait, az ehhez szikséges gondolkodasi strukturakat és
munkamaodszereket.

A 10. osztaly mésodik félévében két természettudomanyi targybdl kell egyet valasztani az
alabbiak kézul: fizika vagy kémia.

A 11. és 12. évfolyamokon, az emelt szintre felkészitésben valaszthatbak a magyar
rendszerben tanitott tantargyak.

Emelt szint( oktatast szervezink minden tanuldé szamara matematika, torténelem, német
nyelv és irodalom és fizika tantargyakbol a német érettségi kdvetelményrendszer szerint
valamint bioldgia és kémia tantargybdl a magyar érettségi kbévetelményrendszer szerint.

Az ératerv a Melléklet 15.7 pontja alatt talalhato.

7.3 A gimnazium valasztott kerettantervei és helyi tantervei

7.3.1 Iranyelvek és kerettantervek

Jogszabalyi kdtelezettség alapjan 2020. szeptember 1-jétél felmené rendszerben 1., 5., 9.
évfolyamokon, bevezetésre kertlt az Uj Nemzeti alaptanterv (a tovabbiakban: Nat 2020). A
jogszabaly alapjan az iskolank a pedagégiai programjanak részeként a miniszter altal kiadott
kerettanterveket kiegészitve az érintett évfolyamokra 0j helyi tanterveket készitett.

A Nat 2020-hoz az adott irdnyelvek és kerettantervek az Oktatasi Hivatal honlapjan érhetdk
el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek nemzetiseqgi oktat
ashoz

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat

A 20/2012. EMMI rendelet 7 § (1) bekezdésének értelmében iskolank az oktatasért felelés
miniszter altal kiadott kerettanterveket alkalmazza az aktualis német nemzetiségi nevelés-
oktatasi iranyelveknek megfeleléen.

A kerettantervek elérhet6sége a kovetkezé:

o A nyelvi el6készité évfolyam kerettanterve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/nyelvi elokeszito evfol
yamok Kkerettantervei

o) Kerettantervek a gimnazium 9-12. évfolyama szamara

63



https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/nyelvi_elokeszito_evfolyamok_kerettantervei
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/nyelvi_elokeszito_evfolyamok_kerettantervei

https://kerettanterv.oh.gov.hu/03 melleklet 9-12/index 4 gimn.html

7.3.2 A valasztott kerettanterv feletti 6raszam, a nem kotelez6 tanérai foglalkozasok

Iskolank nevelbtestlilete ugy dontdtt, hogy a 10%-os szabad Orakeretet a
kovetkezbképpen hasznaljuk fel:

Kbézds elvként hataroztuk meg, hogy ebben az drakeretben, és az egyébként le-
hetséges 90%-r6l 100%-ra valé bdvitésben nem ndveljik az elsajatitandé tananyagot,
hanem a gyakorlas, az elmélyités, a mélyebb megértés lesz a cél.

Az utolsé két évben adodo tobblet lehetéségeket fakultacidés” orakeretben kivanjuk
hasznositani. A didkok valaszthatnak tantargyakat egy-egy évre az el6irasoknak
megfeleléen.

7.4. Erettségi vizsgatargyak
7.4.1 A kozépszintii érettségi vizsgatargyainak témakorei

https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettseqgi/kozismereti_vizsgatargyak 2024tol

8.3.2 Kozépszintii érettségire felkészitd foglalkozasok (11 — 12. évfolyam)

Az AUDI Hungaria Iskolakdzpont kbzépszinten valamennyi, a Pedagogiai Programban
szerepld és a kodznevelési torvény, illetve az érettségi vizsgaszabalyzatot tartalmazd,
tdbbszér mébdositott 100/1997. (VI.13.) Kormanyrendelet biztositotta érettségi tantargy
esetében folyik felkészités. Itt azok a tantargyak keriilnek felsorolasra, melyek az adott
evfolyamon mar nem szerepelnek az ératervi 6rak kozott.

11.évfolyam:

a. féldrajz

b. informatika
12.évfolyam:

a. féldrajz

b. informatika

7.4.2 Az emelt szintii érettségire torténé felkészités

A 11-12. évfolyamon az emelt szint(i érettségire torténd felkészitésben alkalmazott fej-
lesztési feladatokat és kdvetelményeket az érettségi részletes kdvetelményeit tartalmazé
40/2002. (V. 24.) OM rendelet rdgziti az egyes tantargyakra vonatkozéan tovabba

https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettseqgi/kozismereti_vizsqatargyak 2024tol
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https://kerettanterv.oh.gov.hu/03_melleklet_9-12/index_4_gimn.html
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/kozismereti_vizsgatargyak_2024tol
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/kozismereti_vizsgatargyak_2024tol

7.4.3 Emelt szintii érettségire felkészité foglalkozasok (11 — 12. évfolyam)
11. évfolyam:

magyar nyelv és irodalom
térténelem

matematika

biolégia

kémia

angol

~® Q0T

12. évfolyam:

magyar nyelv és irodalom
térténelem

matematika

biolégia

kémia

angol

~® Q0T

7.5 Az oktatasban alkalmazhato6 tankényvek és taneszk6z6k kivalasztasanak elvei

Pedagdgiai munkank sordn csak olyan taneszkdzdket (tankényv, munkaflizet, térkép,
feladatgyljtemény, interaktiv tananyag) hasznalunk a tananyag feldolgozasahoz, melyek
hivatalosan tankdnyvvé nyilvanitottak. A nyomtatott taneszk6z6kdn tul néhany tantargynal
egyéb eszkdzdkre is szlkség van: pl. tornafelszerelés, rajzfelszerelés. Az egyes
évfolyamokon a kulonféle tantargyak feldolgozasahoz szikséges kotelezé tanuldi
taneszkdzoket a nevel6k szakmai munkakdzdssége, szaktanarok hatarozzak meg az iskola
helyi tanterve alapjan. A kovetkez6 tanévre vonatkozé kotelezéen elbirt taneszkozokrol
minden tanév elején a szaktanarok tajékoztatjdk a szluldket. A taneszkdzok kivalasztasanal
a szakmai munkakdzdsségek a kdvetkez6 szempontokat veszik figyelembe:

o ataneszkdz feleljen meg az iskola érvényben Iévé tanterveinek;

o az egyes taneszkozok kivalasztasanal azokat kell elébnyben részesiteni, amelyek
tobb tanéven keresztll hasznalhatok;

o a taneszk6zodk hasznéalataban a stabilitasra tdérekszlnk, Uj taneszkdz hasznalatat
csak nagyon szukséges, az oktatas minéségét Iényegesen jobbité esetben vezetlnk
be;

o ataneszkdzOk ar szempontjabdl torténd kivalasztasat a szilék anyagi helyzetéhez,
az ésszerUs a lehet6ségekhez igyekszunk kozeliteni.

Az iskola — pénzigyi lehetéségeihez mérten — sajat koltségvetési keretébdl, illetve egyéb
tamogatasokat felhasznalva egyre tébb nyomtatott taneszkdzt szerez be az iskolai kbényvtar
szamara. Az informaciés bazis a minéségelvi rendszer fontos eleme, amely segit a
biztonsagos tankonyvkivalasztasban. Valasztasunkban dont6, hogy jél hasznalhaté,
mind&ségileg kifogastalan, tehat megbizhato és szép tankonyvet adjunk a gyerekek kezébe.
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A tankdnyvvalasztas olyan piaci jellegl szabalyozd, amely el6segiti, a jovében még inkabb
megvalodsitja a minéségelv érvényesuléseét.

Az iskolai tankényvhasznalat sarkalatos pontjai:

@)
@)

o O O O

a tanar és a tankdnyv kdzotti 6sszhang, azonosulas vagy alkalmazkodas

a tankbnyv szerepe a pedagogus felkészllésében, tanmenet és Oraterv
készitéseben

a tankonyv adta lehet6ségek tanorai kiaknazasanak lehetéségei

a tankényv, mint alapvet6 ismeretforras a szamonkérésben, értékelésben

a tantestllet egységes szemlélete a tankdnyvhasznalat modszereit illetéen

nem tankdényvet, hanem a tartalmi szabalyoz6k altal meghatarozott
tananyagtartalmat tanitunk

IKT-eszk6zok hasznalata

Iskolankban alapvet6 kovetelmény, hogy a magas szinti oktatomunka érdekében
valamennyi kolléga alkalmazasképes IKT-kompetenciakkal rendelkezzék. Ezen eszkzok
azonban csak akkor segitik a munkéankat, ha kivalasztasuk tudatos pedagdgiai munkaval,
modszertanilag megalapozott, célszeri kihasznalassal parosul.

2022/2023-as tanévtdl iPad-osztalyok kerlltek kialakitdsra. Az eszkdzOk bevezetésének,
hasznalatanak szabalyozasat iskolank Digitalizacidés szabdlyzata tartalmazza.

7.6 Mindennapos testnevelés

Az iskolai mindennapi testnevelés és sportolas altalanos célja:

(@]

A gyermekek pszichoszomatikus fejlettségéhez és érdekl6déséhez igazodo jatékos
mozgastevékenységgel gazdagitsa és fejlessze a tanulok mozgasmiveltségét,
tovabba potolja az esetleges lemaradasokat.

Koordinacids képességeiket fejlessze olyan szintre, hogy alkalmassa tegye 6ket a
késébbi hatékony mozgasos-cselekvés tanulasra, sportolasra.

Elégitse ki a tanuldk mozgasszikségletét.

Fejlessze mozgasos cselekvési biztonsagukat, alapvetd mozgas- és feladatmegoldd
képességeiket.

Jaruljon hozza, hogy a tanuldk életigenld, az egészséget sajat értékrendjikben
kiemelt helyen kezel6 személyiséggé valjanak. Olyan fiatalokka, akik ismerik
motorikus képességeiket, azok fejlesztésének, fenntartasanak mddjat. Ismerik és
igénylik a mozgasos jaték, versengés 6romeét. Megbecsulik tarsaik teljesitményét.
Mozgasuk koordinalt, esztétikus, kulturalt. Felismerik a testnevelés és sport
egészségugyi, prevencios értékeit, és a fizikai aktivitas életmddjuk részévé valik.

A mindennapos testnevelés, testmozgas megvaldsitasanak médjat a Kéznevelési Térvény
27. § (11) bekezdésében meghatarozottak szerint szervezzik ez alél kivételt képeznek az
egyezmeény alapjan miikddd osztalyaink: meg a kdvetkezé modon,
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Iskolank a mindennapos testnevelést heti 6t testnevelésora keretében szervezi meg,
amelybdl

o heti harom éra a kerettanterv testnevelés tantargyra vonatkoz6 rendelkezéseiben
meghatarozott oktatasszervezési formakkal, miveltségterileti oktatassal,
o heti kettd 6ra pedig az alabbiak valamelyike szerint:

o heti két 6ra pedig az iskolai sportkdrben valo sportolassal valdésul meg.

o A sportkdri foglalkozas versenyszeriien sporttevékenységet folytatd, igazolt,
egyeslleti tagsaggal rendelkez6 vagy amatér sportoldi sportszerz6dés
alapjan sportol6 tanul6 kérelme alapjdn, a tanévre érvényes
versenyengedélye és a sportszervezete altal kiallitott igazolas birtokaban a
sportszervezet keretei k6z6tt szervezett edzéssel valthato ki.

7.7 A valaszthato tantargyak, foglalkozasok és a pedagogusvalasztas szabalyai

A tantargyfelosztds az iskola pedagdgus-eréforrasainak optimalis kihasznalasaval készul
ugy, hogy minden osztaly és tanulécsoport szamara biztositsa a szakos ellatast. Az iskola
alapkoncepcioja értelmében nem preferalja a pedagégus szuldi-tanuléi oldalrdl torténd
megvalasztasat.

A Pedagogiai Programunk szerint a valaszthat6 tantargyak a kildonb6zé szintl érettségire
felkészté tantargyakbdl éallnak. A tanuldi igények figyelembevételével alakitjuk ki a
megvalositas formajat. (intézményen belil vagy mas iskolaval egylttmikdodve).

7.8 Projektoktatas

A pedagodgiai program végrehajtasa soran szorgalmazzuk és tamogatjuk a legkorszeribb
tanulasszervezési eljarasok alkalmazasat, melyek kdzott kiemelt helyet kap a projektoktatas,
melynek soran a témaegységek feldolgozasa, a feladat megoldasa a tanuldk érdeklédésére,
a tanuldk és a pedagogusok kdzds teveékenysegére, egyuttmikddésére épll. Iskolank
kulturdlis programjaiban — misorokban, projektnapok keretében — nagy figyelmet forditunk
a kétnyelviségre, biztositjuk a német nemzetiségi identitas erdsitését, hagyomanyok
felelevenitését és megbrzését. Projektek és bizonyos tantargyak (térténelem, hon- és
népismeret, kornyezetismeret,) lehet6ségeit kihasznalva ismertetjik meg tanitvanyainkkal
a magyar kulttra értékei mellett a német nemzet és nemzetiségi kultira elemeit.

7.9 A tanuldk esélyegyenloségét szolgalé intézkedések

A tarsadalmi tendenciak azt mutatjak, hogy tanuléink egyre tébb negativ hatasnak,
veszélynek vannak kitéve. Ezért iskolank kiemelt feladatanak tartja a szocialisan hatranyos
kordlmények kozott €16 tanuldk problémainak kezelését, a tanuldk veszélyeztetettségének
megel6zését, illetve megsziintetését.

Ezen a terlleten a kdvetkezd feladatokat hataroztuk meg:

o minden pedagogiai eszkdzt felhasznalunk tanitvanyaink megismerésére
o a pedagdgiai tapintat és diszkrécié elvét szem el6tt tartva szerziink tudast a tanuldk
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csaladi hatterérdl, otthoni koralményeirdl
o szociometriai felméréseket készitlink a tanuldk kézdsségben elfoglalt helyzetének a
meghatarozasara, stratégiat dolgozunk ki a peremhelyzeti  tanulok
megtamogatasara,
ingyenes tankdnyvellatast biztositunk a jogszabalyok altal meghatarozott médon,
kedvezményes ebédelési lehetdséget biztositunk,
figyelmet forditunk a tanuldk jogainak fokozott védelmére,
rendszeres felvilagosit6 munkat végzink a védénd segitségével (drog, alkohol,
dohanyzas),
rendszeres kapcsolatot tartunk fenn a tanuldk szileivel,
o kiemelt figyelemmel fordulunk a veszélyeztetett illetleg hatranyos helyzetl tanuldk
felé

o O O O

O

7.10 Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérése

irasbeli feladatok értékelése

Az irasbeli szamonkéres a tanulok tudasanak mérésére szolgald egyik leggyakoribb mérési
eljaras, mellyel a tanar, irasos formaban ellenérzi a tanulok elméleti és gyakorlati
felkészliltségét, feladatmegoldasban valo jartassagat, problémamegold6 képességét.

Az irasbeli szamonkérés formai:

o A szummativ értékelést témakdr végén alkalmazzuk, kisebb tanitas-tanulasi
szakaszt zarunk le vele és alkalmazzuk félévi vagy tanév végi mérés esetén is. Ez a
tipusu értékelés mindsiti a tanuld atfogod tudasat, teljesitményét.

o A formativ értékelés a tanitas-tanulas folyamataban ad informaciét, megmutatja,
mit tud a tanuld, de azt is, hogy milyen képességek és tudaselemek hianyoznak még.
Ennek az értékelési formanak elsésorban segitd, formaloé funkcidja van. Célokhoz és
kdvetelményekhez viszonyitott, mivel a tanitasi-tanulasi folyamat kézben ker(l ra sor,
jelzi az elért tudasszintet, felhivja a figyelmet a lassubb haladasra, az esetleges
hidnyossagokra, a lemaradasra.

o A diagnosztikus mérés alkalmazasanak célja, hogy tudomasunk legyen arrél, hogy
milyen szinten tesz eleget a tanuld az elvardsoknak egy tanitdsi szakaszba vald
belépéskor. Ezzel meghatarozhatdva véalik az egyénre és csoportra szabott tanitasi
stratégiak és modszerek kivalasztasa, a tanorai differencialas és az egyéni
képességekhez igazitott személyiségfejlesztés is.

o Az esszé tipusu szamonkérés formaja legtdbbszér fogalmazas,
véleménynyilvanitas, érvelés egy adott dologrél vagy esetlegesen 6sszehasonlitd
elemzés. Minden feladatkdr és értelmi mivelet vizsgalatara alkalmas. Akkor
alkalmazzuk, ha tudast vagy problémamegoldast akarunk vizsgalni, ha a téma
jellegénél fogva kreativ, talalékony, egyéni valaszokat szeretnénk kapni.

Az irasbeli szamonkeéréshez koto6do tanari feladatok:
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o Az elbkészités soran rendkivul fontosa szamonkérés id6pontjanak elbzetes
bejelentése, a témakérdk meghatarozasa, a szamonkérés céljanak korulirasa, a
kdvetelmények megvilagitasa és a diakok tajékoztatasa a feladatok tipusardl. A
szummativ jellegl szamonkérés esetén tanitdink - tanaraink minden esetben
ismételnek, gyakorolnak és dsszefoglaljak a diakokkal az adott anyagrészt, valamint
tanacsokkal latjak el tanuloikat a felkésziléshez, ezzel is el6segitve a szamonkérés
sikerét.

o Az értékelés folyamataban a pedagogus el6szor az egyes feladatok pontértékét
allapitia meg, majd értékelé lapot. Ezutan a pedagdgus elemzi a hibakat és
véleményezi a dolgozatot. Az osztalyozas, értékelés és ennek kbzlése a diakokkal
10 munkanapon belul megtorténik. Ettdl csak indokolt esetben lehet eltérni.

Az irasbeli beszamoltatasok korlatai, értékelése, tervezése és sulya

A szaktanar szabadsaga elddnteni mit, mikor és milyen formaban kér szamon irasban a
tanuloktol.

A kovetkezb szabalyokat egységesen alkalmazzuk az irasbeli szamonkérések soran:

o minden tanul6 egy tanévben a heti ketté vagy annal tobb 6raban tanitott tantargyak
esetében legalabb 4 nagy szummativ (témazard) dolgozat megirasaval szerez
erdemjegyet

o aszummativ (témazard) dolgozatok megirasanak idejét legalabb egy héttel a kitlizott
id6épont el6tt a diakokkal kozolni kell.

o Egy iskolanapra egy ilyen tipusu dolgozat kerllhet, egy héten pedig haromnal t6bb
nem tervezhetd

o az irasbeli szamonkérés érdemjegyei egyenértékiiek, de a szummativ, (témazard)
dolgozatok jegyeit nagyobb sullyal vehetjik figyelembe a félévi és az év végi
osztalyzatok megallapitasakor, amennyiben az érintett tanulé teljesitményének
elbiralasa a jegyek atlaga alapjan nem végezhetd el egyérteimien,

o fontos alapelv, hogy az emlitett szummativ dolgozatokat valamennyi diak megirja,
amennyiben valaki hianyzas miatt elmulasztja azt, egy késdbbi egyeztetett
idépontban be kell pétolnia.

Az irasbeli szamonkérésnél megallapitott értékelés:

9-12. éviolyam
% Osztalyzat
85-100
70-84
55-69
40-54
0-39

= N~ O

Szobeli értékelés
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o Tanari értékelés:
Szobeli értékelést alkalmazunk szdbeli feleletek, csoportmunkak, dolgozatok kiadasa
soran, projektmunka, ill. az 6ra menete kdzben folyamatosan.

o Tanuldi értékelés:
A tanuldk egymast is értékelhetik, ezzel fejlédik itéléképességlk, vitakészséguk,
fontos, hogy megismerjék a magatartas €s a szorgalom értékelésének szempontjait,
igy felhasznélhatjuk véleményiket a havi és félévi, év végi értékelésnél.

o Onértékelés:
Onjellemzés, 6nértékelés készitésekor erdsithetjik a tanulok ©nbizalmat, redlis
onértékelését, segithetjuk pozitiv iranyu személyiségfejlédésiket.

Az értékelés egyezményes elvei szerint

o adjunk minél tébb érdemjegyet, hogy minél redlisabb kép alakuljon ki a tanulérdl a
félévi, illetve év veégi osztalyozaskor,

o azérdemjegy lehetbleg azonnal kerilljon a napldba, ellenérzébe, tajékoztato flizetbe.

o lehetdleg havonta ellenérizzik a napléban és az ellenérzében, tajékoztato fuzetben
lévé jegyeket.

o A kdvetkez6 tanuldi teljesitményekre adhatunk érdemjegyet:

o szObeli feleletek, szamonkérések, aktiv 6rai munka

csoportmunkak végzésekor

gydjtémunkak értékelése

kdnyvtari kutatdmunka értekelése

irasbeli szamonkérés

o O O O

A magatartas és szorgalom értékelése a Melléklet 11.1 pontja alatt talalhaté.
7.11 A csoportbontasok és az egyéb foglalkozasok szervezési elvei

Iskolankban csoportbontasban tanitjuk az idegen nyelveket, illetve a német nyelven oktatott
érettségi tantargyakat, amennyiben ezt az osztaly Iétszama indokoltta teszi. Célunk, hogy
az ismereteket elmélyitstik, hogy tobb idé jusson a kommunikacios készsegek fejlesztésére
és a tanulék tudasanak megalapozasara.

7.12 A tanuldk fizikai allapotanak, edzettségének méréséhez szilkkséges modszerek

A tanulék fizikai allapotanak mérése iskolankban kétféle mddon térténik:

o az iskolaorvosi vizsgalatok jogszabalyokban meghatarozott médszereivel,

o atestnevelésorakon.
A tanulok fizikai allapotat évente legalabb egyszer t6rténé mérjuk. A hatalyos
kormanyrendelet értelmében ezt a Netfitt mérési rendszerben végezziik, melynek l1ényege,
hogy minden tanulénal a sajat kiinduld teljesitményéhez viszonyitott fejlédést, illetve az
egészségnormahoz valo viszonyitast méri.
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8. Jutalmazas

8.1 Jutalmazas az 6vodaban
A gyermekek jutalmazasanal az egyenl6 banasmaod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket a t6le elvarhatdnal jobb teljesitményéért az intézmeényben az alabbiak szerint
jutalmazni kell.

A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének ttemét,
egyeni képességeit.
A jutalom fajtak

a.) Osztdénzé
Az 6sztdnz6 jutalom a biztatas. Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt térténik, mert a megoldasban a gyermek jé uton
halad.

b.) Ertékel6-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsit6 jutalom adasa a tevékenységet kdvetben torténik, az elvégzett feladat
elismeréseét jelenti.
A jutalmazas a jo teljesitményt kovetd visszajelzés.
A visszajelzés fajtai: pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elétt, bliszkeség
tabla, megtapsolas, jutalom megbizatas.

8.2 Jutalmazas a gimnaziumban

A kiemelkedd teljesitményt nyujté tanuldkat jutalom illeti meg. Az elismerésnek tdbb
formdja lehet: a szaktanarok, az osztalyfénokok, az igazgato, valamint a tantestilet adhat
elismeréseket.

Szaktanari (tanitoi, napkozis neveldi) dicséretet kaphat az a tanulo,
o aki szaktargyi, szakkdri vagy diakkori tevékenysegét példas szorgalommal,
kiemelked6 szinvonalon végzi,
e aki az iskolai versenyeken kiemelked6 eredményt ért el.

Osztalyfénoki dicséretet kaphat az a tanulo,
e aki szlikebb k6zdsségét kiemelkedd szorgalommal és hasznosan szolgalja;
e aki az iskolai vagy varosi szintl versenyeken kiemelkedd eredményeket ért el,
e aki valamilyen fontos tevékenység elvégzésével arra mélténak bizonyult.

lgazgatdi dicséretet kaphat az a tanuld,
e aki kiemelkedden fontos kdzhasznu tevékenységet végzett;
e aki megyei, regionalis vagy orszagos versenyeken kiemelked6 eredményt ért el.

A tantestiilet javaslatai alapjan adhaté elismerések

Kényvjutalmat kaphat a tanév végén az a tanulé,
e aki a tanév folyaman egyenletesen magas szinvonalli munkat végzett, és kitlin
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tanulmanyi eredményt ért el

Emléklapot kaphat az a tanuld,

aki iskolai tanulméanyai soran tobb éven at kiemelkedé teljesitményre volt képes.
Tanulmanyi vagy sporteredmény éppugy elismerhet6 ezaltal, mint a
k6zOsseégszervezd tevékenyseg.

Nevelbtestlleti dicséretet kaphat az a tanuld, aki

minden targybdl jeles osztalyzatot kapott,
tantargyi dicsérete van legalabb 3 targybal.

Kuratoriumi dijat kaphat az a végz6és tanulo, aki

Példamutaté magatartdsa és szorgalma mellett, sikeres tanulmanyok folytatasaval,
szerteagazd tevékenységével, a német és magyar kulturaval kapcsolatos
értékteremt6 munkajaval gazdagitotta az osztaly és az iskola k6zbssegeét.

Legjobb érettségi eredmeényért emlékplakettet kaphat az a végzds tanuld, aki

Osszességében a legjobb érettségi eredményt érte el.

Tanulmanyi versenyek eredményeinek jutalmazasa

Iskolai szintl tanulmanyi, ill. sportversenyen val6 részvételért tantargyi jelest kap a
tanuld.

Iskolai szint( tanulmanyi, ill. sportversenyen az 1-3. helyezett fels6 tagozatos tanulo
szaktanari dicséretben, az als6 tagozatos osztalyfénoki dicséretben részestil.

Varosi, korzeti, terlleti szintli tanulmanyi, ill. sportversenyen valé részvételért a felsé
tagozatos tanulé tantargyi jelest, az als6 tagozatos osztalyfénoki dicséretet kap.

Varosi, korzeti, terlleti szintl tanulmanyi, ill. sportversenyen az 1-3. helyezett
intézményegység-vezetdi dicséretben részesul.

Megyei vagy regionalis szint(i tanulmanyi és sportversenyeken elért 1.-3. helyezésért
igazgatdi dicséretben részesil a tanulé.

Orszagos tanulmanyi, ill. sportversenyen elért 1-10. helyezésért igazgatoi
dicséretben részeslil a tanulé.

Az osztalyban végzett k6zOsségi munkaért, szervezési feladatokért osztalyfénoki
dicséret, 3 osztalyfénoki dicséretért igazgatoi dicséret adhato.

9. Fegyelmi vétségek esetén kirohaté biintetések

Az Audi Hungaria Iskolakdzpont a tanulok fegyelmi vétségeinek harom szintjét kaldniti el.

Az els6 szinten azok a fegyelmezetlenségek helyezkednek el, amelyek jogi eszkdzdk
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nélkul, pedagdgiai eszkozokkel, praktikakkal kezelhet6k.

A masodik szinten azok a vétkes kotelezettségszegések vannak, amelyek nem minésulnek
sulyosnak. E cselekmények szankcionaldsa a hazirend szabalyai szerint térténik.

A harmadik szinten azok az esetek allnak, amikor a tanul6é a kételességeit vétkesen és
sulyosan megszegi. Az ilyen esetek kivizsgalasa fegyelmi eljaras soran térténik, szankcidja
fegyelmi bintetés.

Az a tanuld, aki vét az iskola szabalya ellen, aki kbtelességeit elhanyagolja, a hazirendet
sulyosan megszegi, illetve kevésbé sulyos, de ismétl6dé fegyelmi vétséget kovet el,
fegyelmi blntetésben részesithet6.

Szaktanari figyelmeztetésben részesul az a tanulg,

e aki tanulmanyi kbtelességeit tébbszér, sulyosan megszegi.
Osztalyfénoki figyelmeztetésben részesul az a tanulo,

e aki harmadik szaktanari figyelmeztetését is kierdemelte,

e aki kdtelességét megszegte,
e aki megszerezte az elsd igazolatlan hianyzasat.

lgazgatdi figyelmeztetésben részesil az a tanuld,
e aki kdtelességeit sulyosan megszegte;
e aki 6tnél tdbb tandrardl hidnyzott igazolatlanul;

e aki szandékosan, vagy hanyagsagbol kart okozott, dohanyzott, alkoholt vagy drogot
fogyasztott, élet- és balesetveszélyt okozott, tettlegességgel élt.

Féigazgatoi figyelmeztetésben részesil az a tanulo,
e aki mar az el6z6 fokozatot kimeritette és/vagy halmozottan kotelességszegd.
A féigazgatoi figyelmeztetés utani fokozat a fegyelmi eljaras.

Kildnlegesen sulyos fegyelemsértés esetén az iskola fegyelmi eljarast kezdemeényezhet a
szabalyok ellen vétd tanuldval szemben. A fegyelmi eljaras soran az iskola és a fegyelmi
bizottsag koteles betartani az ilyen esetekre vonatkozo, torvény altal elirt szabalyokat.

Ha az eljarast folytato bizottsag nem tartotta be a térvény altal megfogalmazott eléirasokat,
€s dontésével szemben az érintett tanuld eljarast kezdeményezett, a bizottsag ddntése
megsemmisithetd.

10. Fegyelmi szabalyzat

A fegyelmi eljaras lefolytatasa soran,
- a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvényben, valamint
- A 20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 53.§-61.§-ban rogzitettek szerint kell eljarni

Ha a tanul6 a koételességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi bintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és
lefolytatasa kotelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskoru tanulé esetén e jogot a szul6

73



gyakorolja.

A fegyelmi jogkdr gyakorloja az iskola tantestilete. A tantestllet megbizasabdl ezt a jogkort
a fegyelmi bizottsag gyakorolja. A fegyelmi bizottsag tagjai a kovetkezé személyek:

az iskola féigazgatoja és/vagy az intézményegység-vezetd,
az iskola ifjusagvédelmi felel6se

az érintett tanuld osztalyfénoke

a tantestllet azon tagja, aki a kdtelességszegést észlelte.

A tantestllet a felsoroltakon kivil — szikség esetén — mast is delegalhat a
bizottsagba. A bizottsag az eln6koét a tagok kozal sajat maga valasztja meg. A
bizottsag valamely tag tavolléte esetén is lefolytathatja a fegyelmi targyalast, ha
legalabb harom tagja jelen van.

A fegyelmi eljaras meginditasarodl a tanulot, a kiskoru tanuld sziléjét is értesiteni kell
a tanuld terhére rott kotelességszegés megjeldlésével. Az értesitésben fel kell
tintetni a fegyelmi targyalas idépontjat és helyét. Az értesitést oly médon kell
kiktldeni, hogy azt a tanuld, a szulé kulon-kulon a targyalas el6tt legalabb nyolc
nappal megkapja.

Kiskoru tanulo esetén a fegyelmi eljarasba a szlilét minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljaras soran a tanulot a szilé, illetéleg mas megbizott is képviselheti.

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon belll - egy targyalason
be kell fejezni. Az eljaras soran lehet6séget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a
szulé az uggyel kapcsolatban tajékozdédhasson, véleményt nyilvanithasson, és
bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt
kovetden ismertetni kell a terhére rétt kotelességszegést, valamint a rendelkezésre
allé bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkovetd tanuld, szuléje (szllei), a
fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzdékonyv vezetbje, tovabba a bizonyitasi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitds érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitas érdekében szikséges id6tartamig tartozkodhatnak a
targyalas céljara szolgalé teremben.

A fegyelmi eljaras utan kiszabhat6 fegyelmi biintetés lehet:
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megrovas,

szigorl megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, illetéleg megvonasa
athelyezés masik osztalyba, (tanulécsoportba vagy iskolaba);

eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

kizaras az iskolabal.

Tiz év alatti tanuléval szemben fegyelmi eljaras nem indithaté.

Tankoételes tanuléval szemben az e) pontban meghatarozott fegyelmi blntetés nem
alkalmazhato.

Az f) pontban meghatarozott fegyelmi blntetés csak rendkivili vagy ismétiédé fegyelmi
vétség esetén alkalmazhat6. Ebben az esetben a szul6 koteles uj iskolat, kollégiumot
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keresni a tanulonak. A fegyelmi buntetést hozo iskola segitséget nyujt a szllének az uj
iskola megtalalasaban.

Ha az esetlegesen meginditott fegyelmi eljaras soran kideril, hogy a tanuld
kételessegszegése vagy mulasztasa nem volt "vétkes és sulyos", az eljarast — hatarozattal
- be kell fejezni, a tanulét az féigazgatd vagy osztalyfénok altal kiszabhatd buntetésben kell
részesiteni, illetve ha kiderll a vétlenség, fel kell menteni. A fenti fokozatok altalaban a tanév
végéig, de minimum hat tanitasi honapig "hatéalyosak", azaz ezen az idén belll elkévetett
Ujabb kotelességszegés és mulasztas miatt csak a meglévéknél magasabb fokozat adhaté.

Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kdtelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt blintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végzddott
felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hataridét a joger6és hatarozat kozlésétdl kell
szamitani. A fegyelmi bintetés megallapitdsanal a tanul6 életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi blntetést a nevel6testulet
hozza. A didkénkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni. A fegyelmi
eljaras soran a tanulét meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését
eléadja. Ha a meghallgataskor a tanulé vitatja a terhére rétt kotelességszegést, vagy a
tényallas tisztazasa egyebként indokolja, targyalast kell tartani.

A targyalasrél és a bizonyitasi eljarasrél jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tintetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minéségben részt vevék nevét,
az elhangzott nyilatkozatok fébb megallapitasait. Sz6 szerint kell régziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezet6je szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanul6, a szul6
keéri.

Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanulé esetén pedig a szul6 is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétél szamitott tizendt napon belll kell
az elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorléjahoz benyuijtani.

Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartoz6, pedagdégus vagy a
kdoznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulé, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban allé tanulé részérdl elkovetett kozosségellenes vagy
azzal fenyeget6 cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei,
alkalmazando intézkedések

a.) Ha az elkovetett kdozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
blntet6jogi felel6sség hatalya ala tartozik, a szikséges hatdésagi bejelentést haladéktalanul
be kell nydjtanunk. Ha a k6z6sségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik,
a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon belll meginditjuk.

b.) Ha a koézdsségellenes magatartas vagy az azzal térténd fenyegetés nem mindsul
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézményvezet6 a cselekményrél
sz0l6 tudomasszerzéstdl szamitott Ot napon belll vizsgalatot kezdeményez a
kozdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalositd
tanulé ellen, amelybe bevonja annak szileit.

c.) A vizsgalat lefolytatasara az intézményvezetd harom f6s bizottsagot hoz Iétre, amelyet

maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak megitéli, hogy a cselekedeteddel

megvalodsitottad-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal térténé fenyegetést. A

vizsgalatban a bizottsag megallapitja, hogy az elkdvetett cselekmény buntetéjogi vagy

fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe vesszik, hogy

a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6z6sség vagy osztalykdzdsség
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mikodését, az iskolai nevel§-oktatdé munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

d.) A vizsgalat és az intézkedések a tovabbi hasonlé cselekedetek megeldzését szolgaljak.

11.Szakképzés: Idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus
11.1 Szakképzési program
11.1.1 Bevezetés

A szakképzési program az Audi Hungaria Iskolakézpont pedagdgiai programjanak része.
Az oktatasi és nevelési munkanak az el6z6 fejezetekben foglalt altalanos pedagodgiai
alapelvei egyuttal a szakképzési program alapjat is képezik, ezért azokra nem térink ki
ismételten.

11.1.2 Szakképzési torvény

Az Audi Hungaria Iskolakdzpontban az iskolai szakképzés az érettségi utani idészakra
iranyul, igy el6feltétele az érettségi megszerzése. A képzés elméleti és gyakorlati részeinek
kidolgozasakor figyelembe vettiik a jogszabalyi el6irasokat. Kiilénds jelentéséggel birt jelen
esetben, hogy figyelembe vételre kerlltek a szakma képzési és kimeneti kdvetelményei,
valamint a Minisztérium altal kiadott programterv.

Ezekben a kézponti programokban elbirt az ,,|degennyelvi ipari és kereskedelmi technikus”
szakma kulonb6zé moduljaira vonatkozd oktatasi id6keret, valamint a programban el6irt
nyari gyakorlat megvaldsult. A nyari gyakorlatot a tanulok a dualis szakképzés soran
azoknal a vallalatoknal végezhetik, amelyek az Audi Hungaria Iskolakézpont megfeleld
egyuttmikodési megallapodast kotottek, és biztositjak, hogy a tanulénak a mindennapi
munka soran lehetésége van német nyelvi kompetenciaja tovabbfejlesztésére.

A cél, hogy a végzettséget Magyarorszagon és Németorszagban is elismerjék. Ez a kettds
elismerés a kereskedelmi terlileten szerzett jartassag kildénleges minéségi fokmérdje a
Németorszag és Magyarorszag kozoétti kapcsolddasi ponton, amire az Audi Hungaria
Iskolakdzpontban folytatott szakképzés kuldndsen fel kivanja késziteni a tanuldkat.

Az oktatds és a gyakorlati képzés a tanuldk szamara az oktatasi térvény értelmében
ingyenes.

11.1.3 A szakképzés jogi szabalyozasa

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020 (11.7) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torveny végrehajtasarol (Szkr.)
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1999. évi CXXI. térvény a gazdasagi kamarakrol
2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol
2013. évi LXXVII. torvény a felnéttképzésrol
11/2020 (I1. 7.) Korm. rendelet a felnéttképzésrol
Képzési és kimeneti kdvetelmény
Programtanterv

11.1.4 A szakképzés alapelvei

A szakképzés lényeges alapjat képezi a hivatas és munka vilagaba torténé sikeres
belépésnek a fiatal felnétt szamara. A képzés a szakmai cselekvési kompetencia szakmai
alapjai mellett kulonosen az arra valo készséget és képességet segiti el6, hogy a tanulo
munkavallaléként o6nalléan, sikeresen birkézzon meg az élethosszig tarté tanulas
kihivasaival.

11.1.5 A szakképzés céljai

A szakképzés sikeres abszolvalasaval a végzett diakok munkaerdpiaci esélyeit kivanjuk
novelni. Annak koszonhetben, hogy a képzés kiemelt hangsulyt helyez a német nyelv
hasznalatara, a tanuldk kulondsen alkalmassa valnak a régioban midkodé német
vallalatoknal, valamint a németorszagi piacon értékesitést vagy beszerzést végzbé magyar
vallalatoknal torténé munkavegzésre.

Annak érdekében, hogy a tanuldk felkésziltek legyenek a dinamikus kérnyezetben adddo,
magas szintl kovetelmények teljesitésére, a szakmai kompetenciak fejlesztése kulonds
jelentéséggel bir. Ennek soran az all a kézéppontban, hogy a tanuldkat az iparvallalatoknal
betdltendd altalanos feladatkordkre készitsuk fel ugy, hogy az 6sszes vallalati alapfunkciét
képesek legyenek ellatni.

Az iparvallalati kdrnyezetben végzett késébbi szakmai tevékenység feladatkérei a fentieken
felil a mbdszertani kompetencia célzott fejlesztését teszik szikségessé: a
problémamegoldasi és dontési kompetencia fejlesztése, valamint az 6nall6 cselekvésre valo
készség célzott tovabbfejlesztése és megvaldsitasa — példaul a projektmenedzsment terén
— valamennyi modul oktatasa soran hangsulyos szerepet kap.

Manapsag elengedhetetlen a digitalis vilagban valé tajékozodas. Ennek érdekében iskolank
kilénds hangsulyt fektet a digitalis kompetenciak elsajatitasara és elmélyitésére

Ezen felul az interkulturalis kornyezetben végzett késbbbi tevékenységekre torténd
felkészitéshez a tanuldk szocialis kompetenciainak célzott fejlesztését is szem elétt tartjuk.
Ennek soran a hangsuly az interkulturalis kompetenciara helyez6dik, amely a munkavallalas
lényeges elbfeltétele ugy a nemzetkdzi szintéren szerepld vallalatoknal, mint az egész
europai munkaerépiacon. Az interkulturalis kompetencianak az Uzleti partnerekkel és
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ugyfelekkel valé személyes talalkozas soran megvalosuld tovabbfejlesztése mellett ennek
soran a gazdasagban torténd alkalmazas terileteit is (pl. marketing, személylgyi szervezés,
személyzetfejlesztés) integrativ mdédon figyelembe vesszik.

A német mint idegen nyelv mellett, amely a képzés soran kulonds jelentéséggel bir, az angol
nyelvtudas tovabbfejlesztése és tovabbi nyelvvizsgak megszerzésének lehetésége is
szerepel a képzési programban. Ennek soran a nyelvi kompetenciak fejlesztésére célzottan
mindenkor az iparvallalat és a meglévd Uzleti kapcsolatok keretében adddéd interakciok
kontextusaban kerdl sor.

A szakképzes soran kulénds hangsulyt kap az idegen nyelvek — a német és mellette az
angol — oktatasa. A német nyelv tanulasa mellett a tanulok célzottan felkészllnek a német
vallalatokkal folytatott Uzleti tevékenységekre a Magyarorszag és Németorszag kdzotti
kapcsolodasi ponton. Ez a nyelvi sulypont egyuttal lehetéséget kinal kulondsen a
Németorszagban és Magyarorszagon folytatott vallalkozasi tevékenység keretfeltételeinek
strukturalt 6sszehasonlitdsara is. Ezaltal célzottan fejlesztheté a tanuldk reflektalasi
kompetencigja.

A tanuldk Gzemgazdasagi szaknyelvi kompetenciajanak tovabbfejlesztése a teljes képzés
soran integrativ célt alkot az egész oktatasban.

11.1.6 Szakmai orientacio, az egyes szakteriletek alapismeretei

A szakgimnaziumban és a gimnaziumban az idegen nyelvek és az informatika képezik a
szaktudas alapjat. Ennek soran a tanuldk a vallalati gazdasagtanba, a szamvitelbe és az
informatikaba t6rténd betekintéssel lehetéséget kapnak arra, hogy ezt a szakiranyt
valasszak. Az idegen nyelvi sulypontnak készénhetéen a megfelelé idegen nyelvi kinalat
keretében mar probara tehették alkalmassagukat és érdeklédésuket.

11.1.7 Célcsoport

Olyan 18-23 éves fiatal felnéttek,

- akik sikeres érettségi vizsgat tettek,

- akik kilénésen érdeklédnek a német, mint idegen nyelv irant,

- akik érdeklédnek a széles kord, az iparra koncentralo kereskedelmi szakképzés
irant,

- akik gyakorlatorientalt betekintést kivannak kapni gazdasagtudomanyi kérdésekbe,

- akik gyakorlatorientaltan kivannak felkészllni gazdasagtudomanyi felséoktatasi
tanulmanyokra.

11.1.8 A szakképzés megkezdésének elofeltételei

- erettségi bizonyitvany
- az europai referenciakeret szerinti B2/C1 szintl német nyelvtudas igazolasa
- az Assessment Centeren valo sikeres részvétel
- érdemjegyek atlaga
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11.1.9 Korabbi tanulmanyok beszamithatésaga

Lehet6ség van korabbi tanulmanyok beszamitasara, ha a szakképzési program azt lehetéve
teszi. A beszamitashoz irasbeli kérelem szikséges, melynek soran beszamitasra csak
akkor kerulhet sor, ha a kérelmez6 egyértelmien bizonyitja az ismeretek megszerzését.

Korabbi tanulmanyok esetleges beszamitasanak mértékérdl a féigazgatd dont.
11.1.10 A magasabb osztalyba Iépés el6feltételei

A magasabb osztalyba Iépésrdl a tanév végeén a nevelbtestulet dont.

A tanitasi 6rakrol torténd hidanyzas rendezésének alapjat a szakképzési torvény szabalyozza.
Egy esetleges évismétlésrdl, illetve az aktualis képzési szint megallapitasarol szolo vegso
hatarozathozatalkor az iskola figyelembe veszi a szakképzd vallalat (gyakorlati hely)
javaslatat is. Ebben az esetben a nemzeti kdznevelésrdl szélé 2011. évi CXC. torvény §39
(3) - (5) pontjait kell figyelembe venni.

11.1.11 Szakmai vizsga

Szakmai vizsgara valo felkészités
Az intézmény a tanév lezarasat kdvetéen 5 napot tart vizsgafelkészitést a szakmai vizsgak
megkezdése el6tt. Ennek id6pontjat a dualis képz6helyekkel mindig egyezteti az iskola.

Szakmai vizsgobara bocsatas
Szakmai vizsgara az a tanul6 bocsathatd, aki teljesiti a kdvetelményeket.

Az ezzel kapcsolatos megfelel§ szabalyozasok az ,Idegennyelvi ipari és kereskedelmi
technikus” megnevezési szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeiben, valamint az
.ldegennyelvi ipari és kereskedelmi technikus,, megnevezésl szakképesités képzeési és
kimeneti kdvetelményeiben talalhatdk.

11.1.12 Anyagi feltételek

Az Audi Hungaria Iskolakézpont a telephelyein a kereskedelmi szakképzés
lebonyolitdsahoz szllkséges minden helyiséggel és felszerelési targgyal rendelkezik.

11.1.13 Személyi feltételek

A szakképzésben kizardlag olyan tanarok mikoédhetnek kdzre, akik igazolni tudjak a
jogszabalyban elbirt végzettséget. Ezen felll — a képzés idegen nyelvi sulypontja miatt —
kilondsen fontos eléfeltétel, hogy a tanarok irasban és szoban is rendelkezzenek a
szaktantargy oktatasahoz sziikséges megfelel6 nyelvtudassal.

11.1.14 Szakmai gyakorlat

A kotelez6 160 6ras szakmai gyakorlatra a szakképzés 1. és a 2. évfolyama kdz6tt ker(l sor.
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Ennek sordn az ismeretek szakmai elmélyitése mellett kiléndésen a német nyelvi
kompetencia tovabbfejlesztése all el6térben. A gyakorlati képzés alapjat az Audi Hungaria
Iskolakdzpont és az egyuttmiikodé vallalatok kdzotti megallapodasok képezik. A gyakorlati
képzés menetére és tartalmara vonatkozdan irasbeli beszamolokat kell késziteni legalabb
az alabbi tartalommal:

- az elvégzett tevekenységek

- id6keret

- anémet nyelvi kompetencia tovabbfejlesztésének lehetségeivel kapcsolatos
visszajelzések

- atanulé munkajanak atfogo ertékelése

11.1.15 A szakképzésben egyuttmiikodo6 vallalatok

» Audi Hungaria Zrt.

= BOS Plastics Systems Hungary Bt.
= Duvenbeck Logisztikai Kift.

= KACO Hungary Kit

» Rehau-Automotive Kit.

» Rudolph Logistik Gruppe

Tovabbi érdekl6dd vallalatok egyluttmikodési szerzddést kothetnek az Audi Hungaria
Iskolakdzponttal.

11.1.16 Agazati alapoktatas, agazati alapvizsga

Az agazati alapoktatas a 13. évfolyam els6 félévében zajlik. Az iskola és a szakma jellegébdl
kifolyblag az oktatas nagyrészt német nyelven zajlik. Intézménylnkbe nem magyar
anyanyelvl didkoknak is lehetéséguk van beiratkozni, ezért az 4gazati alapoktatas torténhet
német €s magyar nyelven is. Az adott osztaly dsszetételétél fuggden valtozhat a tanitas és
igy az agazati alapvizsga nyelve is.

A torvény értelmében: ,Nem kell agazati alapvizsgat tennie, és annak eredményét
sikeresnek kell tekinteni akkor, ha a tanuld /résztvevd korabbi tanulmanyai, elézetesen
megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a szakmai oktatasban.”
(Szkr. 256. § (3) )

A tanuldink érettségivel rendelkez6 nagykoru diakok, akik egy altalanos gazdasagi és

digitalis tudas, széleskorli kompetenciak birtokdban vannak, ismerik és betartjak a
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hétkdznapi viselkedési formakat.

Ezen okokbdl kifolyélag az Audi Hungaria Iskolakbézpont az agazati alapvizsgat ugyan el
nem szeretné tordlni, viszont id6épontjat elére hozza. Egy rovid, intenziv felkészllési
id6szakot kovetben a tanuldk szeptember els6 felében vizsgaznak.

Az agazati alapvizsgat kovet6en a tanuldk szakképzési munkaszerzédeést kotnek a dualis
partnerekkel, igy tudasukat vallalati kérnyezetben is elmélyithetik. Az agazati alapoktatas
az els6 félév soran folytatddik, az iskola kulonb6zé tananyagtartalmakkal kivanja fejleszteni
és mélyiteni a tanulok kompetenciajat és tudasat.

A Digitalis alkalmazasok nevi tantargy keretén belll a tanuloknak a Programtanterv szerint
szovegszerkesztd, tablazatkezeld, illetve prezentaciokeészitd programokkal kell ismerkednie.
Ezen ismereteiket kibdvitve iskolank vallalja, hogy felkésziti a 13. évfolyamos tanuldkat az
ICDL (International Certification of Digital Literacy) vizsgara, amit német nyelven tehetnek
diakjaink. Az ICDL Workforce Base vizsga 4 modulbdl épil fel, melyek a kovetkezék:
szbvegszerkesztés, tdblazatkezelés, prezentaciokészités, illetve a szamitdgép eés az
internet alapjai.

A gazdalkodasi terllet ellatasa nevi tananyag terllet soran, illetve késébb a szakiranyos
oktatas keretein belll intézménylnkben lehet6sége van a tanuldknak megismerkedni és
dolgozni az SAP for school nevli szoftverrel, ami el6segiti, hogy diakjaink naprakész
tudassal hagyjak el iskoldnkat. Célunk, hogy minél modernebb, atfogdbb ismeretekkel
rendelkezd, széles 1atdkord, idegen nyelveket beszéld tanuldkat képezzink, akik a munka

vilagaban kénnyen megtalaljak helylket.

11.1.17 Az ,,idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus” szakma leirasa

A szakma megnevezése: Idegen nyelvi ipari és kereskedelmi technikus
Azonosité szam: 50417 13 01

Szakiranyok: Altalanos gyartas, Gépjarmiigyartas, Kereskedelmi logisztika
A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

Agazati alapoktatds megnevezése: Kereskedelem &gazati alapoktatas
Kapcsolddd részszakmak megnevezése: -

A szakképzésbe torténé belépés feltételei:

Iskolai el6képzettség: Alapfoku iskolai végzettség
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Alkalmassagi kévetelmények:
Foglalkozasegészségugyi alkalmassagi vizsgalat: szlkséges
Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

A szakma munkatertileteinek rovid leirasa:

1. Szakmairany: Altalanos gyartas
Az altalanos gyartas szakmairanyu technikus szakember magas szintl idegen nyelvi és
széles korl gyartmany- és gyartastervezeési valamint gyartasiranyitasi szakmai ismereteit
hasznalja az altalanos és ipari gyartas tertletén.
Tevékenyen kozrem(ikddik a beszerzési, az értékesitési és a termelési folyamat
Osszeallitdsaban és kialakitdsaban, melyhez alkalmazza a munkalgyi, a pénzlgyi és a
szamviteli ismereteit. EI6késziti a megfeleld elbirasok szerint az ipari gyartmanytervezéshez,
gyartastervezéshez és gyartasiranyitashoz szikséges dokumentumokat; arajanlatokat és
megrendeléseket készit, a beszallitokkal, vevdkkel és partnerekkel kapcsolatot tart idegen
nyelven is.
Gyartastervezési és gyartasiranyitasi feladatokat hajt végre informatikai tamogatassal,
gyartasprogramot tervez, termelési programot, anyaggazdalkodasi, id6- és kapacitastervet
készit papiralapon, illetve digitalisan. Kézremikodik a termelésinformatikai alkalmazasi
rendszer kezelésében.
El6késziti és kezeli a személyugyi dokumentumokat, tamogaté munkat veégez
bérelszamolasban és munkaligyi dokumentaciéban, részt vesz kdnyvelési feladatok
el6készitésében, gondoskodik az ipari gyartds soran szlikséges felhasznalt anyagok

szakszer( tarolasarol, raktarozasarol és hataridében torténé rendelkezésre bocsatasarol.

2. Szakmairany: Gépjarmulgyartas

A gépjarmlgyartas szakmairanyu technikus szakember a gépjarmigyarté vallalatok
beszerzési, értékesitési és termelési folyamataiban tevékenykedik, melyhez hasznalja
munkatgyi, pénzugyi és szamviteli ismereteit is. EI6késziti a megfeleld eldirasok szerint a
gépjarmigyartas  tervezéshez  szikséges dokumentumokat, &rajanlatokat és
megrendeléseket készit, a beszallitokkal, vevékkel és partnerekkel kapcsolatot tart idegen
nyelven is.

Magas szintl idegen nyelvi és széles korl szakmai ismereteit alkalmazza a

gépjarmuigyartas terlletén.
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Szemeélyugyi dokumentumokat el6készit és kezel, bérelszamolasban és a munkaugyi
dokumentacioban tdmogatd munkat végez, konyvelési feladatok el6készitésében részt vesz,
gondoskodik a gépjarmlgyartas soran szikséges felhasznalt anyagok szakszeri
tarolasarol, raktarozasarol és hataridében torténé rendelkezésre bocsatasardl.

Munkaja soran aktivan hasznalja a digitalis technikakat.

3. Szakmairany: Kereskedelmi logisztika
A kereskedelmi logisztika szakmairanyl technikus szakember tdmogatja a logisztikai
felettese munkajat: szerz6déseket készit el6, hivatalos levelezést, reklamacids Ugyintézést
és marketinggel kapcsolatos tevékenységeket végez. Jol érthetben, az etikett szabalyokat
betartva kommunikal magyarul és idegen nyelven is, kezeli az esetleges konfliktusokat,
megoldja a felmerild problémakat. Raktari készletet kezel, aruatvételt, komissidézast,
expedialast és anyagmozgatast végez, az elbirasok alapjan kezeli a veszélyes arukat, részt
vesz a leltarozas el6keészitésében, lebonyolitasaban, a leltarozassal és selejtezéssel
kapcsolatos dokumentacié elkészitésében. Megfeleléen alkalmazza a raktarozasi
technoldgiakat, az anyagmozgaté gépek egyes tipusait. Betartja és betartatia a
hasznalatukra vonatkozé elbirasokat. Elvégzi az egyes folyamatokhoz szukséges
dokumentaciot. Megtervezi az aru elosztdsat, megszervezi az aru utjat, beszerzi, kitélti,
ellendrzi az ehhez szikséges okmanyokat. Részt vesz a koltségkalkulacio készitésében.
Ezen ismeretei képessé teszik vezetbi poziciok betdltésére kis- és nagyvallalatoknal
egyarant. A beszallitdkkal, vevékkel és egyéb Uzletfelekkel torténd kapcsolattartas, illetve a
kilkereskedelmi szerz6dések és a fuvarokmanyok el6készitése soran az idegen nyelv

hasznalata szikséges.

Az Audi Hungaria AMK a gépjarmugyartas szakmairanyra képez.

Szakma szakmairanyainak legjellemzébb FEOR szamai:

Szakmairan FEOR- .
megnevezésye szam FEOR megnevezese
3622 Kereskedelmi tgyintéz6
3623 Anyaggazdalkodd, felvasarlo
Altalanos gyartas 3611 Pénzlgyi Ugyintéz6 (a pénzintézeti Ggyintézd
kivételével)
3615 Statisztikai Ugyintéz6
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4112 Altalanos irodai adminisztrator
4131 Készlet- és anyagnyilvantarté
4122 Bérelszamolé
4123 Pénzlgyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
3622 Kereskedelmi ugyintéz6
3623 Anyaggazdalkodd, felvasarlo
Pénzlgyi ugyintéz6 (a pénzintézeti ugyintéz6
3611 s
kivételével)
Gépjarmiigyartas 3615 Statisztikai igyintézé
4112 Altalanos irodai adminisztrator
4131 Készlet- és anyagnyilvantarté
4122 Bérelszamolé
4123 Pénzlgyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
3622 Kereskedelmi ugyintéz6
3623 Anyaggazdalkodd, felvasarlo
Kereskedelmi 4131 Készlet- és anyagnyilvantarté
logisztika 4112 Altalanos irodai adminisztrator
4123 Pénzugyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
4132 Szallitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd

Oratervek és szakmai kdvetelmények a Melléklet 12.7 -12.9 pontja alatt talalhaté.
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12. Az 6voda, a gimnazium valamint a technikum bels6 szabalyzata

12.1. Bevezet6 rendelkezések

A belsé szabalyzat — mint a torvény felhatalmazasan alapuld intézményi bels6 jogi normak
— kételezbek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre, tanulora, pedagdgusra
€s mas alkalmazottra egyarant. A tanulérél és a tanuldénak sz616 altalanos rendelkezések
vonatkoznak az altalanos iskolai, a gimnaziumi és a technikumi évfolyamokon tanuld
diakokra egyarant. Az 6vodat és a technikumot érint6, a leirtakon tuli vagy attol eltéré
szabdlyok - ha szilkséges - az egyes fejezetek végeén kuldn szerepelnek.

Az osztalyfébnokdk minden tanév els6 osztalyfénoki o6rain kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a belsé szabodalyzat szdvegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal,
amelyek a tanuléi jogokkal foglalkoznak.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat a belsé
szabdlyzattal illetve tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Minden tanul6 és szll6 az intézmény honlapjan — www. audischule.hu — megtaldlhatja a
pedagogiai programot a bels6 szabalyzattal.

A bels6 szabdalyzat a Pedagdgiai Program része, melyet az intézmény vezetése késziti el,
és a nevelGtestlet fogadija el. A dokumentum elfogadasakor, illetve modositasakor a szul6i
szervezet és a didkdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A dokumentum a fenntarté
jovahagyasaval valik érvényessé.

A belsd szabalyzat jogszabalyi alapjai

* A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. CXC. torvény

* A nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél és névhasznalatardl szold
20/2012. (VII.31.) EMMI kormanyrendelet

* A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szélo 1997. évi XXXI.
térvény

+ tovabba az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak rendelkezései

12.2. A dokumentum fogalma és hatalya

Jelen bels6é szabalyzat a magyar jogszabalyok szerint mikodé évoda, gimnaziumi osztalyok
(9N, 9c-12c, 11ab, 12a osztalyok), valamint a Technikum diakjaira vonatkoznak.

Az intézmény bels6 szabalyzata allapitja meg a jogszabalyban meghatéarozott tanuldi jogok
és kotelességek gyakorlasaval, az iskolai munkarenddel, a tanérai és a tanéran kivali
foglalkozasok rendjével, az intézmény helyiségeivel és az iskolahoz tartoz6 teriletek
hasznalataval kapcsolatos szabéalyokat. Az intézmény belsé szabalyzata azokat az eljarasi
szabalyokat tartalmazza, amelyek biztositjak az iskolahasznaldk jogainak érvényesiilését.
A bels6 szabdlyzat hatalya kiterjed az intézmény terlletére, minden intézmény altal
szervezett rendezvényre és eseményre, az iskolai élet valamennyi szerepléjére.

A bels6 szabalyzat nem utkdzhet magasabb szintli jogszabalyba, nem vonhat el és nem
sérthet jogokat.
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12.3 A gyermekek és tanuldk jogai és kotelessége

12.3.1 A gyermekek jogai az 6vodaban

A gyermeknek joga, hogy

= képességeinek, erdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesuljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve,

* a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kbrnyezetben neveljék,
ovodai életrendjét pihendid6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelben
alakitsak ki,

= nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részeslljon,

» egyhazi kbznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye
igénybe az évodai, ellatast,

= személyiségi jogait, igy kildonésen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz
valo jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valé jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorldasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épseégét, valamint a mivelédéshez vald
jog érvényesitéséhez szlikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

= Jadllapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkllonbdztetett ellatasban -
kilénleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
flggetlendl a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

12.3.2 A tanuldk jogai és kotelességei a gimnaziumban

Az iskola életét, mindennapjait ugy szerveztik meg, hogy a tanulé jogszabdlyokban
meghatarozott jogai és kotelességei érvényesilienek. Kdtelességei megszegése fegyelmi
vétség, mely fegyelmi blntetést von maga utan.

A tanuldi jogok érvényesitésével kapcsolatos szabalyok

A tanuléi jogviszony a beiratkozas napjaval veszi kezdetét. Ettél fogva (a tanuldi jogviszony
megsziinéséig) érvényesek a tanuléra a hazirendben megfogalmazott jogok és
kodtelességek.

A biztonsagos kérnyezethez vald jog

Az iskola tanul6jat megilleti az a jog, hogy szédmaéra biztonsagos és egészséges
kérnyezetben tanulhasson. Az intézmény fenntartdja és tantestiilete ezt biztositja szamara.
Minden tanév elején rendszeres baleset- és tizvédelmi oktatasban részesl.

A rendszeres egészséqlgyi felligyelethez valo jog

A tanulé szamara az iskolaban biztositott az egészségugyi ellatas, melynek idépontjarol és
rendjérdl az iskolaorvos és a védénd ad tajékoztatast.

A személyiség szabad kibontakoztatasanak joga. Az emberi méltosaghoz, maganszférahoz
valo jog

A tanulé a tandérakon vilagnézeti elkotelezettségtdl mentes oktatasban részesil. Nem érheti
0t semmiféle hatrany sem vallasi, sem nemzeti, etnikai hovatartozasa, sem szarmazasa
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vagy tarsadalmi helyzete miatt.

A személyiségi jogok védelmében a tanulé miszaki elektronikus eszk6zokkel tarsairdl,
tanarairdl felvételt az iskoldban csak az érintettek beleegyezésével készithet. A szabaly
megseértését a Hazirend sulyos megszegésének tekintjik, amely fegyelmi intézkedeést von
maga utan

Informacios énrendelkezesi jog

A tanuld az informaciés onrendelkezési joganak megfeleléen osztalyfénoke segitségével
tajékozodhat arrdl, hogy az intézmény milyen adatokat €s milyen médon tarol rola. Téves
személyes adat észlelése esetén az iskolavezet6séghez cimzett (a titkarsagon keresztil
benyuijtott) kérvényben kérhet helyesbitést. A tanul6 vagy a szll6 adataiban tortént valtozast
8 napon belll kotelez6 az osztalyfénoknek bejelenteni.

Az osztalyfébnok a tanév elején ismerteti a Hazirendet, a mulasztasok igazolasanak rendjét,
a magatartas és szorgalom értékelésének tartalmi €s formai kdvetelményeit, a tanév rendjét.
A szaktanar a tanév elején tajékoztat tantargya tanulmanyi kovetelményeirdl, valamint a
tovabbhaladas feltételeirdl. A tanév soran folyamatosan tajékoztat a szamonkérés tartalmi
és formai kdvetelményeirél. A témazaro irasbeli szamonkérés (dolgozat) idépontjat, tartalmi
és tanulmanyi kdvetelményeit a szamonkérés elétt legalabb 7 nappal a szaktanar kozli a
tanuléval. A kijavitott irasbeli dolgozat eredményét a megirastdl szamitott 10 munkanapon
belll megismerheti a tanuld. A kijavitott dolgozat hazavihetd, de a témazard dolgozatokat
harom munkanapon belll vissza kell hozni.

Miivelbédéshez, tanulashoz valé jog

Az iskola feladata, hogy a tanul6 mivel6déshez, tanulashoz val6é joga érvényesulését
korszerli felszerelésekkel, taneszkdzokkel, felkészult oktatokkal, modern oktatasi
mddszerekkel biztositsa.

A tanulét megilleti az a jog, hogy tudasarol optimalis kértilmények kdzo6tt adjon szamot.

A véleménynyilvanitas joga

A tanulé a tanulmanyait érinté kérdésekrdl valasztott diakképvisel6k utjan az iskolai
didkdonkormanyzat rendszeresen megtartott Ulésein és az iskolai didkkdzgyllésen
személyesen alkothat véleményt. Alanyi joga, hogy valaszthat és valaszthaté a
didkonkormanyzati szervekbe. A tanitasi 6rakon véleményezési jogaval az orat vezetd
pedagdgus altal iranyitott és megszabott keretek kdzo6tt élhet. Problémaival fordulhat
tanaraihoz, megkeresheti a féigazgatot, helyettesét, a diakdnkormanyzat vagy a szll6i
szervezet tagjait.

A diakkoéri és szakkori tevékenységekbe valo bekapcsolodas joga

Az intézmény féigazgatodja elkésziti és kdzzéteszi azoknak a szakkdroknek és diakkoroknek
a jegyzekét, amelyekbdl a tanulé valaszthat. A tajékoztato tartalmazza a szakkérdk tartalmi
leirasat, heti 6raszamat, a vezet6 pedagogus nevét. A tanul6 szul6i hozzajarulassal, irasban
jelentkezhet a kivant szakkorre. Jelentkezése elfogadasardl a szakkodrvezet tajékoztat.

A tanuldk a nevelés-oktatassal 6sszefliggd kdzos tevékenységik megszervezésére, a
demokraciara, kozéleti felelésségre nevelés érdekében minden év szeptemberében maguk
is kérhetik irasban a féigazgatotol diakkordk Iétrehozasat.

Az eljarasinditas joga
Ha iskolank tanuléjat jogsérelem érte, kezdeményezheti (a szulén vagy gondviselén
keresztll) a térvényben leirtak szerint az adott gy fellilvizsgalatat.
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Az egyéni munkarendhez valo jog

A tanuldénak jogaban all , ha egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanuld
fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabdl elényos, a
tankotelezettség teljesitése céljabdl hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd. A
szulé/gondvisel6 gyermeke egyéni munkarendjére vonatkozd kérelmét az adott tanévet
megel6z6 junius 15. napjaig az tgyfélkapun keresztiil vagy postai uton az Oktatasi Hivatal
cimére (OH Budapest 1981) lehet benydjtani. A kérelmet az OH fellletén lehet
elektronikusan kitdlteni vagy onnan letdlteni.

A szocialis alapu tamogatasokhoz valo jog

Az iskola tanul6ja a mindenkori érvényes jogszabalyban meghatarozott médon normativ
kedvezményes vagy ingyenes étkezési tamogatasban részesllhet. Kérelmét a
szul6/gondvisel6 alairasaval és a szukséges igazolasokkal ellatva az iskolavezetéshez
nyujthatja be.

A tanulok nagyobb ké6zb6ssegének meghatarozasa

Iskolankban a diakdnkormanyzati véleményezési jog, tovabba a szulbi szervezet jogainak
gyakorlasa szempontjabdl a tanuldk nagyobb kdzdsségének az altalanos iskolat, illetve a
gimnazium tanulokbzésségét tekintjik.

A tanuldi jogok gyakorlasarol a tanulé minden tanév elsé osztalyfénoki orajan tajékoztatast
kaphat.

12.3.3 A tanuldi kételességek gyakorlasanak helyi szabalyai

e A tanulo koteles aktiv tevékenységével el6segiteni azt, hogy intézmeényi kérnyezete
biztonsagos legyen. Ha barhol egészséget veszélyeztetd, balesetveszélyes helyzetet,
targyakat, épuletet 1at, kdteles azt jelenteni az illetékes felntt dolgozonak.

e A tanév elején szervezett baleset- és tlizvédelmi oktatason koteles részt venni, ezt
alairasaval igazolnia kell.

o Koteles masok testi és lelki épségét megovni.

o Koteles védeni a kdzdsseg, valamint sajat és masok személyes tulajdonat. Ha ezek
ellen iranyul6 cselekedetet észlel, azt azonnal jelentenie kell az intézmény valamely
feln6tt dolgozojanak.

e Ha akaratan kival vagy szandékosan kart okoz, a Polgari Térvenykdnyv altal
szabalyozott mdédon koételes a keletkezett kart megtériteni.

A gondatlansagbdl okozott karokért anyagilag, szandékos karokozas esetén mind
anyagilag, mind fegyelmileg felelds.

A fbigazgatd koteles a karokozas korllményeit megvizsgalni, az okozott kar
nagysagat felmérni, és lehet6ség szerint a karokozd és a felugyeletet ellatéd
személyét megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart a tanul6 okozta, a vizsgalat eredményérdl
és a kartérités modjarol 6t és szileit haladéktalanul tajékoztatni kell.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg gondatlan karokozas esetén a kotelezd
legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint
megallapitott — egyhavi 6sszegének dtven szazalékat.

e A tanuldé koteles megjelenni azokon az egészségugyi szliréseken, amelyek a
kOzOsségre nézve veszélyes betegségek megel6zésére iranyulnak.
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Koteles tiszteletben tartani masok személyiségi jogait. Masokat semmilyen formaban
sem banthat meg szarmazasuk, vallasuk, tarsadalmi szarmazasuk miatt. Az
agresszié minden formaja tilos, fegyelmi bintetést von maga utan.

Kbtelessége masok személyes adatainak tiszteletben tartasa, ezért azokat
semmilyen formaban sem tovabbithatja masoknak. A személyiségi jogok tiszteletben
tartasa érdekében az intézmény terlletén kizardlag intézményi rendezvenyeken
készithet fényképet, videodfelvételt.

Kotelessége, hogy segitse masok ismeretszerzéshez, mivelédéshez valé joganak
megvalosulasat. Mivel e jogok gyakorlasanak legfébb terepe az iskolai tanoéra,
koteles a tanoran id6ben megjelenni, és azon olyan magatartast tanusitani, ami
minden jenlévd szamara biztositja az ehhez szukséges nyugodt tanulékornyezetet.

A tanitashoz szikséges felszereléseket koteles a szaktanar rendelkezése szerint
maganal tartanai.

A tanitasi 6ran koteles képességeinek, tehetségének megfeleléen aktivan részt venni,
hogy ezzel is segitse a k6z0s ismeretszerzést.

Kotelessége, hogy rendszeresen beszamoljon tudasardl. Ha elére megbeszélt
tudasmeérésrdl marad tavol, kotelessége - a szaktanarral tortént idépont egyeztetés
utén - a lehet6 legrovidebb idén belll pétolni az elmaradt felmérét.

A tanitasi 6ran nem hasznalhat meg nem engedett segédeszkdzoket, illetve olyan
targyakat, amelyekkel zavarja az éra menetét.

Tilos tovabba az iskola terlletére ragogumit, napraforgdmagot, tékmagot behozni. A
tanulo tanitasi éran élelmiszert, innivalét a padokon nem tarolhat.

Az intézményben és kozvetlen kornyezetében, a tanmihelyekben, illetve az
intézmény altal szervezett foglalkozasokon, rendezvényeken tilos a dohanyzas, a
szeszesital és kabitd hatdsu szerek arusitdsa és fogyasztasa. A tilalom az elektromos
cigaretta hasznalatara is kiterjed.

A technikumi képzésben résztvevd tanuldk szunetekben, az iskola teruletén kivul
dohanyozhatnak. A dohanyzb6helyen az iskola kiskoru tanuléja nem tartézkodhat.

A tanuld kotelessége, hogy fokozottan figyelien a mellékhelyiségek kulturalt
hasznalatéara.

Kotelessége, hogy az iskolaban tiszta, apolt kulsével, a helyhez, alkalomhoz ill6,
id6éjarasnak megfelelé oltézékben jelenjen meg, s ne keltsen megltkdzést. Ezért
kerllnie kell az extrém, feltiné viseletet. Tilos a széls6séges vallasi és hatalmi
szimbdélumok viselése. Ennek eseti megitélése - a pedagdgiai programban
megfogalmazott értékrendhez igazodva - a tantestulet joga.

Unnepélyes intézményi rendezvényeken elvart egyenruha a fitknak: fekete nadrag
fehér ing, fekete alkalmi cipb, a lanyoknak: a kozizlést nem sértd, (legalabb
combko6zépig éré) fekete alj vagy nadrag és fehér bluz, valamint alkalmi fekete cipd.

Iskolai innepségeken, iskolan kivlli rendezvényeken (szinhazban, hangversenyen)
diakjainktol elegans megjelenést, kulturalt tanuldi magatartast varunk.

Az iskolai hazirend a kiskoru tanulok szamara nem engedélyezi a balesetveszélyes,
tulzott hosszusagu kérdm, mikordm hasznalatat.

A tanulénak joga van arra, hogy szabadon véleményt formalhasson barmely 6t vagy
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tarsait érint6 kérdésrdl. Véleménye megfogalmazasa soran azonban kotelessége
tiszteletben tartani minden érintett fél szemeélyiségi jogait. Térekednie kell arra, hogy
véleménye épit6, eléremutatod jellegl legyen, az altala felismertnek vélt probléma
megoldasa felé mutasson.

Az altala 6nként valasztott szakkorok, foglalkozasok latogatasa a valasztast kovetden
az egeész tanévre (szeptember 15-t6l majus 31-ig) szoldan kotelezévé valik. A
foglalkozdsok kdvetelményeinek eleget kell tennie.

Koételessége, hogy a hazi feladat, a tanszerek, a felszerelés hianyat szaktanaranak
jelezze. Hianyzas esetén a tanulnivalé és a hazi feladat poétlasa is a tanuld
kételessége. A hianyzas és a felszerelés hianya sem mentesit a szamonkéres aldl.

A tanul6 koteles az iskola tanuldjaként normatisztel6, masokra odafigyelé
kommunikaciét hasznaini.

Az iskola altal szervezett, a Pedagdgiai Programban megfogalmazott célok
megvaldsitasahoz kapcsol6dd iskolan kivili rendezvényeken (osztalykirandulas,
didkcsere, szinhazlatogatas, iskolai projektek, stb.) a tanuld koételes betartani a
Hazirend szabalyait, magatartasaval, az iskola hirnevét éregbiteni.

Kulféldi diakcserék alkalmaval figyelembe kell venni a partnerorszdg szokasait és
elvarasait.

Az iskolan kivili rendezvényeken is tilos alkoholt, drogot fogyasztani, dohanyozni.

A kirandulasok alkalmaval a szervezd pedagogus tajékoztatd levelet ir a szulének,
aki alairdsaval igazolja, hogy tudomasul vette a kirandulas idétartamara vonatkozé
informaciokat és szabalyokat.

12.3.4 Az IKT eszk6z6k és a mobiltelefon hasznalatanak szabalyai

Az iskola szamitastechnikai eszk6zbket (szamitdgépek, tabletek, iPad-ek) bocsat a tanulok
rendelkezésére, és lehetévé teszi szamukra az iskolai halézat hasznalatat. Tovabba
engedélyezi a diakoknak, hogy sajat eszkdzeiket (okostelefon, tablet, laptop, iPad)
magukkal hozzak és hasznaljak.

Amennyiben a tandéran az okostelefonok hasznalata nem szikséges, akkor azokat
kikapcsolt allapotban a taskaban kell tartani.

Egy beleegyez6 nyilatkozat alairasaval a tanuldk hozzajarulnak a digitalis eszkdzok
hasznalataval kapcsolatban felsorolt szabalyokhoz és feltételekhez:

1.

Az AHS tanuldjaként tudomasul veszem, hogy az iskolai hal6zat és a hozzatartozé
e-mail fibk az AHS tulajdonat képezik, és nem privatok. Az AHS-nek barmikor joga
van az iskolai fiokomban talalhaté adatok megtekintéséhez.

Gondoskodom réla, hogy az AHS iskolai hal6zatra csatlakoztatott személyes
eszk6zOk mindig aktiv és naprakész virusvédelemmel rendelkezzenek, és az
iskolai szamitogépekhez valé csatlakozas elétt ellen6rzom, hogy nincsenek-e
virusok az eszkdzoén.

A jelszavak személyesek. Nem engedélyezem senkinek, hogy az én
felhasznalbnevemmel és jelszavammal bejelentkezzen, és én sem fogom
megprébalni a masok felhasznalbéadataival val6 bejelentkezést.

4. Szamos online tevékenységben az iskola nagykdvetének is szamitok. Az e-
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mailben folytatott levelezéseimben és a digitalis kommunikacié soran udvarias
vagyok és megfeleld nyelvezetet hasznalok.

5. A szocialis média fellletein semmilyen formaban nem fogalmazok meg gylolkodd
e- maileket, sem pedig sért6, diszkriminativ és itélkez6 Uzeneteket. Tiszteletteljes,
targyilagos és konstruktiv modon tartom a kapcsolatot mas felhasznalokkal, és
nem talalok ki, valamint nem terjesztek hamis informacidkat (alhireket).

6. Minden jellegli cyber-mobbing-magatartast, melyet e-mailben vagy chaten
felfedezek, jelentem a szlul6knek, pedagogusoknak vagy mas személynek, akiben
megbizom.

7. Az iskolai szamitégépeken nem jelenitek meg gydildletkeltd, pornograf vagy
er6szakot propagald tartalmakat. Nem jatszom olyan jatékokat a szamitogépen,
amelyekben személyek er6szakot alkalmaznak vagy atélnek.

8. Tilos méas személyek nevében Uzenetet kiildeni, 6nmagat mas személynek kiadni,
vagy mas felhasznalé fibékjat hamisitani.

9. Kortltekintéen banok az iskola hard- és szoftvereivel.

10.Nem prébalom megkertlni a biztonsagi beadllitasokat, és nem telepitem a sajat
szoftvereimet.

11.Az iskolai hdl6zathoz és internethez vald hozzaférés egy kivaltsag, és nem jog. Az
iskola fenntartja a jogot, hogy a haldézaton nyilvanossagra hozott adatokat ésszeri
keretek kdz6tt tartsa, €s szlikség esetén korlatozza az internethez valé hozzaférést.

12.A szerzbi jogvédelem iranyelveit betartom, nem adom el6 a masok altal készitett
munkat a beleegyezésuk nélkul, hanem utalok ra és megfeleléen idézem.

13.Tisztaban vagyok azzal, hogy az interneten nagy mennyiségben talalhatoak
ellenérizetlen vagy akar hamis informaciok. Az iskola nem vallal felel6sséget ezekért
a tartalmakert.

Az iPad-ek hasznélatanak szabalyzata

1. A keészilékeket mindig teljesen feltdltott akkumulatorral kell az iskolaba hozni.

2. Az iPad-ek hasznéalata nem mentesit azon kételezettség alél, hogy minden
tanul6 magaval hozza az iskolai kdnyveit, munkafiizeteit, munkaanyagait és
irbeszkozeit.

3. AziPad kizardlag a tanarral folytatott egyeztetést kdvetéen hasznalhatéd
tanulasi célokra. A pedagogus donti el, hogy mikor és miként hasznaljak az
iPad-eket.

4. Az iskolai id6 alatt mindenki koteles felel6sséget vallalni az eszkbzéért és arra
6nalléan vigyazni. A nap végén minden tanulé hazaviszi az iPad-jét.

5. Gondoskodni kell arrél, hogy a készlléken mindig legyen elegendé szabad
tarhely az iskolai munkahoz.

6. Az iskola terlletén csak a tanarok engedélyével szabad fényképeket, filmeket
és hangfelvételeket késziteni, és ezeket is csak iskolai célokra.

7. Mas személyekrél az egyértelmi beleegyezésuk nélkul szigoruan tilos felvételt
késziteni (fénykeépet, filmet vagy hangfelvételt).

8. A tanuléknak otthon rendszeresen telepitenilk kell a frissitéseket.

9. Naponta egyszer ellendrizni kell az e-maileket.

A tanulé nyilatkozata:

Az iskola szamitogép, internet és iPad felhasznalasi feltételeivel egyetértek és betartom
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Oket.

Amennyiben nem tartom be, annak kovetkezményei lesznek. A lehetséges

,,,,,

vagy akar jogi Iépések is lehetnek.

Sziilé vagy gondvisel6:

Kijelentem, hogy a Netiquette-ben foglaltakat tudomasul vettem és elfogadom.

12.4 Az intézmény munkarendje

Az 6voda hétfétél péntekig reggel 7 6ratdl este 17:30 6raig tart nyitva, a nyéri zarva
tartasarol legkésébb februar tizenotodikeéig a szulbket tajékoztatni kell.

Az 6voda bemutatkozasat szolgalo pedagdgiai célu nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv tartalmazza, amelyrél a tajékoztatast az 6vodaban jol lathatd
helyen ki kell figgeszteni a faliujsagon.

Az bvodai nevelés nélklli munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem
haladhatja meg.

Az 6vodai nevelés nélkili munkanapon - a szulé igénye esetén - az évoda ellatja a
gyermek felligyeletét.

Az 6vodaban az évodai csoportok napirendjét ugy kell kialakitani, hogy a szll6k a
gyermekiket az O&vodai tevékenység =zavardsa nélkil behozhassak és
hazavihessék.

Az 6vodai nevelés nélklli munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast
megel6zben a szulbket tajekoztatni kell.

Az iskola épulete szorgalmi idészakban munkanapokon reggel 7 6ratol este 18 oraig
van nyitva.

Az intézmény éves munkarendjét a tantestllet hatarozza meg a tanév elején. A
munkarendrdl az oktatasi miniszter altal kiadott, az adott tanévre vonatkozé el6irasok
alapjan a diakdnkormanyzat javaslatat is figyelembe véve a tantestllet dont.

Az éves munkatervben hatarozza meg a tantestlilet a hagyomanyos iskolai
programok idébeni elosztasat, a tanitas nélkuli munkanapokat. Errél az osztalyfénok
ad tajékoztatast a tanuldknak az osztalyfénoki oran, a sztléknek pedig az elsé szulbi
értekezleten, illetve a honlapon.

A tanitési orak altaldban az 1-7. 6raban tartandok. A fakultativ és rendkivili targyak,
illetve a testnevelés 6rak délutanra is kertilhetnek.

A tanitasi 6rak, szakkorok, és egyéb foglalkozasok idétartama altalaban 45 perc.

Az iskola tanuldinak az elsé tanitasi orajuk elétt legkésébb 5 perccel kell az

iskolaba megérkezni.

A tanitas ideje alatt, a reggeli és délutani tgyelet idején az iskolat csak engedéllyel
(kilépbvel) és szikség esetén feligyelettel hagyhatjak el a tanulok.

A napi munkarendet az érarend és a csengetési rend hatarozza meg (Isd. 5. sz.
melléklet)

Iskolank a tanitasi érak dokumentélasara és a tanuldk értékelésének és
mulasztasanak rogzitésére 2020. szeptember 1-t6l a KRETA elektronikus naplét
hasznalja. Ett6l a tanévtdl tanuldéink nem rendelkeznek papir alapu tajékoztatod
fluzettel. A diakok osztalyfénokt6l megkapjak a felhasznaldnevet és jelszét,
amelyekkel hozzaférhetnek sajat adataikhoz, és kapcsolatot tarthatnak tanaraikkal.
A szulék a belépéshez szukséges webcimet, felhasznalonevet és jelszot a tanév
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elején az osztalyfénOkoktdl vehetik at. A szulék és a tanulok a felhasznalonév és a
jelsz6 atvételét alairdsukkal igazoljak. Amennyiben hozzaférési probléma merdl fel,
ezt az osztalyfébnokon keresztul tudjak jelezni a rendszergazdanak. Szukség esetén
igényelhetnek Uj jelszét is az osztalyfénokdn keresztll a rendszergazdatol.

A szllék — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszé beirasa utan —
megnézhetik sajat gyermekik eérdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és
elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanulé iskolai
életéhez kapcsolodd kulonbozd bejegyzéseket, Uzeneteket. Ellenérizhetik a
személyes adatokat, szlikség esetén helyesbitést kérhetnek. Kapcsolatot tarthatnak
a pedagdgusokkal is.

A szul6k csak sajat gyermekuk adataihoz férhetnek hozza az elektronikus napléban.

12.4.1 Altalanos miikddési szabalyok, védo és 6vé eldirasok

Az intézmeény terlletére allatot bevinni tilos.

Az ovodara vonatkozoan:

Az 6vodaban a gyermeknek gyogyszert és egyéb gydgyszertari készitményt az évoda
dolgozédi nem adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatasra szorul (Pl. asztma,
allergia, cukorbetegseég). Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a szil6 kulon
irasbeli kérelme alapjan adhaté be a gyogyszer. Az évodapedagdgus csak cimkével
ellatott gyogyszeres dobozt, liveget, flakont stb. vehet at a sziil6tél, mely cimkén
szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutaténak, datumnak és a szulé
alairasanak.

Az ovodai foglalkozdsokat az dévoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kivil akkor szervezhetd
foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feligyelete a kuilsé helyszinen, tovabba az
oda- és visszajutds kbdzben biztositott. Az 6vodan kivil szervezett foglalkozasrél a
szul6t elézetesen tajékoztatni kell.

Az 6voda épuletét csak a szuldvel egyutt szabad elhagyni és el6tte be kell jelenteni a
gyermek felligyeletét ellaté 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az dvodaba Iépést kdvetben be kell csukni.
Az dvoda éplletében az ajtokat dvatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az bvoda éplletében a folyosdn futva kézlekedni tilos!

Csuszés, saros idében minden esetben az évodaba belépés elbtt a cipd talpat le kell
tordlni a 1abtorlén.

Az 6voda csoportszobai és udvari jatékait az évodapedagdgus &ltal ismertetett
szabdlyok betartasaval kell hasznaini.

Az bvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak.

Az 6voda helyiségeit az dvodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet
hasznalni.

A gyermekek a csoportot vezeté dvodapedagogussal torténd egyeztetést kovetben az
ovodai pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznéalata sem
egészségugyi, sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.
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Balesetveszélyes vagy tlzveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az
ovodaba bevinni tilos!

A gimnaziumra ill. a technikumra vonatkozéan:

A specialis szaktantermekben, illetve a sportcsarnokban kovetendd el6irasokat a
szaktanarok ismertetik a tanév elején, az erre vonatkozd szabalyok a hazirend
mellékletében olvashatdak.

A tantermekben elhelyezett technikai eszkdz6k haszndlata csak szaktanarok
jelenlétében engedélyezett.

Minden tanul6 kételes ugy viselkedni és cselekedni az épiletben, hogy a baleseteket
lehetéség szerint megelé6zhesse. (Kulondsen vonatkozik ez a folyosdkon és a
lépcs6kon valo kozlekedeésre.)

Az iskolai balesetek megel6zése érdekében tilos elhagyni engedély nélkul az
intézmény teruletét tanitasi idében, tandrak kozotti szunetekben, az aznapi utolsd
tanitasi 6ra végéig, valamint iskolai rendezvények idején. Az intézmény bekeritett
terlletének engedély nélkul torténé elhagyasa fegyelmi buntetést (osztalyfénoki
figyelmeztetést) von maga utan.

A tanulok engedély nélkil nem tarthatnak magukndl olyan eszkdzbket, targyakat,
amelyek kiléndsen balesetveszélyesek.

A gyermekeknél l1évo értéktargyak (aranylanc, fulbevalod, karéra stb.) megbrzéséert
(megrongalodas, eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekdvetkezd
balesetekért (sérulésekért) az 6voda semminemd felelésséget nem vallal.

A tanuldk csak sajat felel6sséglikre hozhatnak ékszert, értékes hasznalati targyat,
pénzt az iskolaba. A tanitdshoz nem tartozo felszerelések, ékszer, pénz, mobiltelefon,
tablet stb. eltlinéséért az intézmény nem vallal felel6sséget. Az iskolaban a diakok altal
elhagyott, megtaldlt és leadott targyak utan a titkdrsadgokon/portakon lehet érdeklédni.

Az osztaly heteseit a tanév elejétél a névsor szerint, hetenként az osztalyfénok
hatarozza meg

Minden tanulénak kotelessége Ugyelni az iskola és kdrnyezete rendjére és
tisztasdgara. Ha valaki sajat hibgjabdl rendetlenséget okozott, kdteles az eredeti
allapot visszaallitasaban lehet6ségeihez mérten részt venni.

A tanitas nélkdli munkanapok iskolai rendezvényein minden tanuld kételes részt venni.
Ha valaki ezekrél tavol marad, késik, esetleg a megengedett idd elbtt tavozik, koteles
mulasztasat igazolni. Ha erre nem kerll sor, mulasztasa igazolatlan hianyzasnak
szamit.

Az iskolai bufé csak az érakézi sziinetekben és a tanérak utan latogathaté.

A tanuldk kerékparral is érkezhetnek az iskolaba. Ezeket kbtelesek a kijeldlt tarolokban
elhelyezni, és szakszerlien lezarni. Koételesek egymas eszkdzeire kulénds gonddal
vigyazni. A kerékparok 6rzéséért az iskola nem vallal felel6sséget.

A tanitasi id6 alatt torténd tanuldbalesetek esetén az a pedagogus jar el, akinek az
ordjan a baleset tortént, illetve aki az érak kdzotti szlinetben Ugyeletet teljesitett vagy
a baleset kdzvetlen kdzelében tartézkodott. A diak ellatasat kdvetden, sulyos sérilés
esetén a ment6szolgalat azonnali értesitése utan haladéktalanul értesiti az intézmény
féigazgatdjat, a szllbket, és kiallitja a baleseti jegyz6konyvet.
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A didkok iskolaban észlelt megbetegedése esetén a pedagdgus sziikség esetén
haladéktalanul értesiti a mentészolgalatot, majd a szul6t, aki intézkedik gyermeke
kiséreterdl, illetve orvosi ellatasarol.

Elvaras, hogy a tanulé

e olyan idépontban érkezzen az iskolaba, hogy becsengetéskor fizikalisan és lelkileg is
készen alljon a tanulasra, (min.5 perccel el6tte)

e becsengetéskor a tanteremben vagy a szaktanterem el6tt tartozkodjon,

e egy masik osztaly tantermében t6Itétt tanéran az ott maradt, mas tulajdonat képezé
felszerelést, értékeket tiszteletben tartsa,

e megorzi, illetve az el6irasoknak megfeleléen kezeli a ra bizott, altala hasznalt iskolai
eszkOzbket és felszerelést,

e atanitds befejezése utan a tantermet rendben hagyja el.

A hetesek teendoi:
e tisztan tartjak a tablat,
e gondoskodnak krétarol,

e szamba veszik a tanuldkat,
e atanitas befejezésekor ellendrzik a tanterem rendjét,
o szellbztetnek az 6rakozi sziinetekben,

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012 (VI11.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) h) pontjaban és a
65.§ (1) bekezdésében leirtak szerint és ezek felhatalmazasa alapjan szervezi az iskola.
Jelen dokumentum a helyi sajatossagokat szabalyozza.

12.5 A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasrend

A tanuld, illetve kiskoru tanulé esetében a szll6 joga, hogy valasszon a valaszthat6
tantargyak kézdl.

A vélaszthatd tantargyakra vald jelentkezést az iskola a tanulok, illetve szlleik részére
eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.

A valaszthat6 tantargy tanulasanak megkezdését megel6z8 tanévben az iskola majus 20-ig
el6zetes felmérést végez.

A kérelmek elbiralasanak az igények teljesitésével Osszefliggd rangsorolasi rendje a
kovetkezd: ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetéség, a kérelmeket azok
benyujtasanak sorrendjében kell elbiraini.

A kérelmek elbiralasanak lezarasa utan a valasztott tantargy a tanuldé szamara a kdvetkez6
tanévre kotelez6vé valik. A csoportok kozotti valtast az féigazgatd kulonbozeti vizsga
letételéhez kotheti.
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12.6 A tavollét engedélyezése és igazolasa

12.6.1 Tavollét az ovodabol

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési
intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektél vald
elkUlénitésérdl, és a lehet6 legrévidebb idén belll értesiti a gyermek szileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanul6é ismét egészséges, és latogathatja a nevelési intézményt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat
is.

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szul6 irasbeli kérelmet ad be legkésdbb a hianyzast megel6zd napon a gyermeket
nevel6 Ovodapedagogusnak az oOvoda altal hasznalt nyomtatvanyon és az
intézményvezetd engedélyt adott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez6 orvosi igazolast
atadta a gyermeket neveld 6vodapedagogusnak a felgyogyulast kovetd elsé dvodai ellatas
napjan,

c) a gyermek, a tanuldé hatdésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a kotelez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes csalad és gyermekvédelmi kézpontot.

Az értesitést kdvetéen a gyermekjoléti szolgalat, az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztet6 és az igazolatlan hianyzast kivaltdé helyzet
megszintetésével, a gyermek évodaba jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

Ha a koételez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a tiz nevelési napot, az évoda vezetdje a mulasztasrol tajekoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot.

Ha a kotelez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a husz nevelési napot, az évoda vezetbje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

A szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz szikséges mulasztas mértéke a kotelez6
ovodai nevelésben résztvevd gyermek esetén az adott nevelési évben Osszesen tizenegy
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nap.
12.6.2 A mulasztasok kezelése a gimnaziumban

Betegség jelentése

A didk megbetegedését a betegség elsd napjan telefonon vagy e-mailben az elsé tandra
el6tt jelezni kell az osztalyfbnoknél vagy a titkarsagon. Az iskolaba valé visszatérés utan ket
napon belll a diak egy irasbeli igazolast hoz a szul6tél és azt atadja az osztalyfénoknek. Az
igazolason meg kell jel6lni a hianyzas id6tartamat és az okot.

Az osztalyfénék minden hianyzast a KRETAba beir és begylijti az irasbeli igazolasokat. A
nem id6ben leadott igazolasok hatalyukat vesztik, igy a hianyzas igazolatlannak mindsul.
Egyedi esetekben orvosi igazolas is kérhet6.

Kiemelked6en sok hianyzas esetén az osztalykonferencia donthet arrol, hogy egy vagy tobb
tantargybdl osztalyozhat6-e a didk és esetleg osztalyozé vizsgat kell-e letennie. Ezért kell
nagyon odafigyelni az egy-egy o6rardl valé hianyzasra is.

Ha napkozben érzi magat rosszul a diak, jelezze az osztalyfénoknek vagy a titkarsagon. Az
ebbd| kdvetkezd hianyzas is bejegyzésre keriil a KRETAba.
Kikéré

A tanitas oOrakrél vagy mas kételezd iskolai rendezvényrdl vald tavolmaradas indokolt
esetben megengedett. Egyes dérakrdl vald tavolmaradast a szaktanar, 2 tanitasi napig pedig
az osztalyfénok engedélyezhet. Minden mas esetben az iskolavezetés dont.

A mulasztas alatti tananyagot a diaknak dnalléan kell bepotolnia.

A kikérét egy-két nappal a tavollét elétt irasban kell az osztalyfénoknél leadni. Harom vagy
annal tobb napra szol6 kikérét egy héttel el6tte az iskolavezetésnél kell leadni. Ha engedélyt
kapott a tanul6 a tavolmaradasra, akkor a diak megmutatja az osztalyféndknek az engedélyt.
Az osztalyfénok bejegyzi a KRETAba és az engedély pedig a diak személyi anyagaba kerdil.
Ha engedély nélkul marad tavol egy diak, akkor a hianyzasa igazolatlannak minésul.

Késések

A tanarok és a didkok pontosan érkeznek a tanérara. A didkok késését a szaktanar feljegyzi
és a KRETAba atvezeti.

Gyakori késések esetén a szlilbket értesitjik és egy személyes beszélgetésre hivjuk 6ket.
Hianyzas témazaré dolgozatnal

Ha egy diak azon a napon hianyzik, amelyiken egy el6re betervezett témazard dolgozatot
irnak, akkor tanitas el6tt az osztalyfénokot vagy a titkarsagot kell értesiteni a hianyzasrol és
a visszatérése napjan azonnal le kell adnia az igazolasat. Ha ezt elmulasztja, akkor a
dolgozat elégtelennek minésulhet.
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Ismételt hianyzas esetén az iskolavezetéség orvosi igazolast is kérhet.

Az osztalyfénok koteles a szulét értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal torténé
igazolatlan mulasztédsakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru tanulé
igazolatlan mulasztdsa a tiz 6rat eléri. Ha a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola
a gyermekjoléti szolgalat kozremikodését igénybe véve megkeresi a tanuld szuléjét. Ha a
tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi o6rat, az iskola
féigazgatdja értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csalad és
gyermekjoléti kozpontot. Az értesitést kovetbéen a gyermekjoléti szolgalat, az iskola
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltdrasara figyelemmel meghatédrozza a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan
hianyzast kivaltd helyzet megszlintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a gyermek tanuléi tankotelezettségével kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat. Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy
tanévben eléri a 30 igazolatlan orat és egyéb foglalkozast az iskola fbigazgatdja
haladéktalanul értesiti a  altalanos szabalyseértési hatdésagot, valamint ismételten
tajékoztatia a gyermekjoléti szolgalatot, amely kdézremikdodik a tanuld szildjének
értesitésében. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50
tanitasi érat, vagy egyéb foglalkozast az iskola féigazgatdja haladéktalanul értesiti a tanulo
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdésagot, valamint a csaldd és
gyermekvédelmi kézpontot.

1. Az intézmény fb6igazgatojanak kotelezettsége a csaladi potlék
szlneteltetésének kezdeményezése, amennyiben az igazolatlanul
mulasztott foglalkozasok szama O&vodai intézményben 20 Ovodai
nevelési napot, oktatasi intézményben pedig az 50 kotelezd tandrat
elerte.

2. 15igazolatlan 6ra esetén fegyelmi eljaras indithato.

3. Megyei versenyek dont6i, valamint az orszagos versenyek masodik
forduldi elétt egy felkészilési nap illeti meg a 9.-12. évfolyamos
versenyzbket, ezért a versenyt megel6z6 tanitasi napon nem kotelesek
a tanitasi orakat latogatni. Orszagos tanulmanyi verseny dontéjében a
tanuld harom tanitasi napot fordithat a felkészulésre. (llyenkor
felkészitdik utasitasai szerint a versenyre kell készllnilk.)

12.6.3 A mulasztasok kezelése a technikumi évfolyamokon

—

. A gyakorlati képzés foglalkozasain valé részvétel kotelezé.

2. Atanulé kételes mulasztdsat igazolni a hazirendben meghatarozottak szerint.

3. A tanulé részvetelét és mulasztasat a gyakorlati képzést folytatd szervezet is
nyilvantartja, és azt a tanulé foglalkozasi napléjaba bejegyzi.

4. Az iskola hazirendjében a mulasztas nyilvantartasara és a mulasztas igazolasara
vonatkoz6 szabélyokat a gyakorlati képzést folytatd szervezet is alkalmazza.

5. A tanulé mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a tanuld a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,
b) a tanulé beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

6. Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
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9.

Ha a tanuldé a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni. Ha ez az id6
eléri a foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak
minésul. Az elkésé tanulé nem zarhato ki a foglalkozasrol.

Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyulttesen a
kétszazbtven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc
szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év k6zben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithet6, kivéve, ha az oktatdi
testlilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozé
vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett értesitési
kotelezettségének.

Az adott tanév hatralév6 részében nem részesulhet dsztondijban a tanuld, ha az
igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

10.A tanulé a mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytaté szervezetnél igazolja,

akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti.

11.Ha a tanuldnak a szorgalmi id6szakban teljesitendd szakiranyu oktatasrol valo igazolt

és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo
0sszes szakiranyu oktatasi id6 husz szazalékat, tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

12.Ha a tanulé szorgalmi idészakon kivlli egybeflggdé gyakorlatrél valoé igazolt és

igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon Kkivlli egybefliggd
gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulé az évfolyam kdévetelményeit nem
teljesitette és magasabb évfolyamba nem Iéphet. Az igazolatlan mulasztas nem
haladhatja meg a szorgalmi id6szakon kivuli egybefigg6 gyakorlat foglalkozasainak
0t szézalékat. Az igazolatlan mulasztdst a tanul6 potolni kételes. Ha a tanuld
mulasztdsa az e bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, és a mulasztasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba Iéphet.

13.A tanulénak az Szkt. 85. §-dban meghatarozott juttatdsait a tanulé igazolatlan

mulasztdsaval aranyosan csOkkenteni kell.

14.Megszilnik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven belll igazolatlanul

harminc foglalkozasnal tdbbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképz6 intézmény a tanulét
legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kévetkezmeényeire.

12.7 Az 6voda, a menza és az ligyelet rendje

Az 6voda miikodésére vonatkozé altalanos szabalyok

Az 6vodaban a gyermek megérkezését es tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek
nevelését ellatd dvodapedagdgusnak. Abban az esetben, ha nem a szlld, gondviseld viszi
haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek csak a szul6é (gondvisel§) irasbeli kérelme
alapjan adhaté ki. A szl irasbeli kérelme szlikséges ahhoz is, hogy a gyermek az évodabol
egyedll mehessen haza. A gyermek érkezésekor és tavozasakor a szll6, hozzatartozé a
gyermek oltoztetéséhez szikséges helyiségeket rendeltetésszerlien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idon tul, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A szulé (gondvisel6) koteles gyermekét az ovoda nyitva tartasi idején beldl,

legkés6bb a zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghalad6an, - egy 6ra idétartamig, - a gyermek

felligyeletét az 6vodaban évodapedagogus és dajka egylttesen biztositja.
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¢) Amennyiben a szulét (gondvisel6t) az évoda dolgozdja telefonon nem éri el, és a
szul6é (gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek felligyeletét
biztosité 6vodapedagdgus az illetékes Rendérkapitanysag ugyeletét értesiti.

Menza- és téritési dij fizetésére vonatkozo rendelkezések

A gyermekétkezteteés  intézményi  téritési  dijanak alapja az  élelmezés
nyersanyagkéltségének egy ellatottra jutd napi 6sszege. Ha a fenntarté a
gyermekétkeztetést vasarolt szolgaltatds utjan biztositja, az intézmeényi téritési dij
megallapitasa érdekében az étkeztetést biztositd szolgaltatd kbteles elklldnitetten kimutatni
a gyermekétkeztetéssel 6sszefliggésben felmeruld nyersanyagkoltséget.

Kedvezmények

Az intézmeényi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:

a) a bolcsédei ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesulé gyermek szamara, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részeslil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a szul6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jobvedelemadoval, munkavallaléi, egészsegbiztositasi és  nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

ae) nevelésbe vették;

b) azon a) pont szerinti életkoru, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulé
gyermek szamara, akit fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatast nyujtd, az Szt.
hatalya ala tartoz6 fogyatékosok nappali intézményében helyeztek el;

c) a 9. évfolyamtdl nappali rendszerl iskolai oktatasban részt vevé tanulé szamara, ha
ca) nevelésbe vették, vagy
cb) utdbgondozdi ellatasban részesiil.

Az intézményi gyermekétkeztetést az intézményi téritési dij 50%-0s normativ
kedvezményével kell biztositani:

a) a 9. évfolyamtdl nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevd tanuldé szamara, ha
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesll;

b) a 9. évfolyamtdl nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanulé szamara, ha olyan
csaladban él, amelyben harom vagy tdbb gyermeket nevelnek, feltéve, hogy a tanulé nem
részesul ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben;

Cc) az a), b) és d) pontja szerinti életkoru, tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara,
feltéve, hogy a gyermek nem részesul ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben.

Az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetést a tanul6 részére a nappali
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rendszer( oktatasban vald részvétele befejezéséig kell biztositani.

Etkezési kedvezmények figyelembe vételére kizarélag a sziikséges nyilatkozat kitdltése, és
a csatolando igazolas intézménybe torténd leadasat kovetéen van lehetéség. Kedvezmeény
visszamendleges érvényesitésére az intézménynek nincsen lehetbésége. Tanév kezdetén a
szukséges nyilatkozatot és igazolast szeptember utolsé napjaig kell a gazdasagi irodaban
leadni.

Az iskolai diakbnkormanyzat vélemeényét az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek
mindségerdl rendszeresen, a diakonkormanyzat megtartott tlésein ki kell kérni.

Befizetések rendje
Az étkezési dijak befizetésére harom modon van lehetdség.

o csoportos beszedési megbizas,

o banki atutalas,

o készpénzes befizetés.
A fenti harom lehetéség kozul az Audi Hungaria Iskolakdzpont a csoportos beszedési
megbizas altal torténd fizetést tekinti elsédlegesnek. Ennél a beszedési formanal a terhelés
napja minden hoénap 10-15. napja kozétti id8intervallum. (Csoportos beszedési
megbizashoz nyomtatvany a gazdasagi irodaban kérhetd.)

Banki atutalas esetén az atutalast szintén minden hénap 10-15. napja kdzo6tt kell megtenni,
illetve a kbzlemény rovatba a szamla szamat, vagy a gyermek nevét kell feltlintetni.

Az intézmény szamlaszama: K&H Bank 10400511-00030365-00000003

Készpénzes befizetésre kizardlag az elére meghirdetett napokon, illetve pénztari 6rakban
van lehet6seg.

A gyermekek étkezési dijait utdlagosan a fent bemutatott harom lehet6ség valamelyikével
szikséges rendezni.

A befizetendd 6sszeget, a kedvezmény mértékét - amennyiben van ilyen — az intézmény
altal kiallitott szamla tartalmazza, mely minden hénap 5. napjaig kerdl kiallitasra.

Ketté havi téritési dij elmaradasa esetén a gyermek tovabbi étkeztetését csak abban az
esetben tudja az intézmény biztositani, ha szll6 azt el6re kifizeti.

Etkezés lemondasa

Lemondasokat minden nap 9 6raig tud az iskola gazdasagi irodaja fogadni, ami a kovetkezd
napra vonatkozik. A le nem mondott étkezés a konyhardl ételhordoban, alairds ellenében
elvihetd. Hétféi ebéd esetén az elbtte valdo hét péntek 9 6ra a lemondas hatérideje. Az
étkezesek lemondasat a 96/ 511-035 telefonszamon, illetve a menza@audischule.hu email
cimen lehet megtenni.

12.8 A tankoényvellatas iskolan bellili szabalyai

Az iskolai tankdnyvellatas legfontosabb feladatai: a tankényv beszerzése és a tanuldékhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskola a tankdnyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Koényvtarellaté
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Kiemelked6en Kozhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankonyvek
forgalmazasara vonatkozéan szerz6dést kot, és az intézmény a tankdnyveket a
tankényvforgalmazotol atveszi.

Az iskola tankdnyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezetd
a felelds.

A tankényvrendelést oly médon kell elkésziteni, hogy az iskola tanuléi részére biztositsa a
tankdnyvhoz val6 hozzajutas lehetbsegét.

Az iskola igazgatdja a tankonyvrendelés lezarasat kovetéen tajékoztatja a fenntartot, aki az
ellen6rzés utan azt jovahagyja, igy valik véglegessé a tankonyvrendelés.

Az ingyenes tankbnyvek az iskola koényvtari allomanyaba kerllnek. Az ingyenes
tankényvhéz a tanuldk kdlcsdnzés atjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkoélcsdnzés soran biztositani kell, hogy a kélcsénzést igénybe venni
kivand tanulok egyenlé eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankdnyv
kdlcsdnzése soran a kényv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tal sérdl, a
tankonyvet a tanulé elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskoru tanulé szuléje
az okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszer
hasznalatbdl szarmazd értékcsdkkenést (amortizacid). A tankényv elvesztése esetén a
tanulo, illetve szul6je koteles a tankonyv beszerzési arat megtériteni. A tanuldnak felréhato
ok miatt megrongalédott tankdnyvet a tanuld/szilé kdteles masik tankdnyv beszerzésével
megtériteni, illetve a tankdnyv értékét megfizetni.
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13. Vegyes zaro és hatalyosito rendelkezések

Jelen Pedagogiai programunk 2023. szeptember 1-én 1ép hatalyba.

A pedagodgiai program érvényessége: visszavonasig

A pedagogiai program moédositasa: elére nem tervezett valtozas esetén.

A modositast kezdeményezheti: fenntarté, igazgatoé, tantestiilet, sziil6k kézéssége

A pedagdgiai program a szildk es erdekléddk szamara az iskola honlapjan hozzaférheto.

Gyé6r, 2023. 09.01.

Jovahagyta:

l@l&ﬁmﬂ&;}

Magyar igazgaté
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14. Jegyz6konyv

Készilt az Audi Hungaria Iskolakézpont Gyér tantestiiletének 2023. 09.01. napjan tartott
tantestileti értekezletén.

e Helye: az iskola székhelye, Gy6r, Bacsai u. 55.

e Téma: az intézmény pedagdgiai programjanak megyvitatasa, elfogadasa
e JegyzOkdényvvezett:

e Tantestlleti letszam: 81

e Tartésan tavol: 2

e Tantestuleti értekezleten megjelent: 74

A tantestulet hatarozatképes. Az értekezleten az aktualis valtozasok miatt targyalta az
Ujonnan elkészitett iskolai Pedagdgiai programot. A pedagdgiai program elfogadasarol nyilt
szavazassal dontétt, melynek eredménye:

nemmel szavazott: 0

tartozkodott: 27

igen szavazatok szama:. 47

A tantestulet elfogadta az Audi Hungaria Iskolakézpont Pedagogiai programijat.

Gyor, 2023. 09.01.

rat |

N (0000000 .

Magyar igazgat:
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15. Mellékletek

15.1 A magatartas és a szorgalom értékelés szempontjai

A magatartas

eh éldas jo valtozé rossz
értékelése P l
a Hazirend betartja, arra betartia részben tartja | sokat vét
betartasa 0sztdndz J be ellene
viselkedés, Kivannivalot hanva durva
hangnem kifogastalan | hagy maga yag, ’
B nyegle goromba
utan
fegyelmezettsége | nagyfoku megfeleld gyenge rossz
hatasa a befolyast
kozosségre pozitiv nem nem art negativ
gyakorol
tarsaihoz valo Kifogastalan altalaban aqressziv
viszonya gastean, | <o qiteni kétekeds g !
segitékész , neveletlen
akaré
a’kozossegl’ . ellene nem |, , .
célokkal valo nagyon jo vét ingadozo szemben all
azonosulasa
a munkaban val6 gatolja a
részvétel aktiv ritkan aktiv | k6zombos k6zOsségi
munkat
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AELEE éldas jo valtozo hanya
értékelése P l yag
felkésziilés tébbnyire nem nagyon
e rendszeres .
az orara rendszeres rendszeres hianyos
, . tébbnyire akran rendszerint
felszerelés hianytalan . y gy, .
hidnytalan hianyos hianyos
hazi feladat tébbnyire gyakran tébbnyire
ez rendszeres ., .
elkészitése rendszeres hianyos nincs
. , tetszetds, kissé gyakran rendetlen,
flizetvezetése L .
szép, tiszta rendezettlen rendezettlen piszkos
orai aktivitas nagyfoku altaldban aktiv valtozé passziv
ez sok hibaval,
kevés hibaval, pontatlan, . .
.. P P ] figyelmeztetés
onellerérzés | pontos, 6nalldé | figyelmeztetés csak )
C e re sem képes
re végzi segitséggel . .
elvégezni
tanoran kivuli | 6 vltozo assziv
aktivitas g J P
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15.2 Elvek az iskolan kiviili foglalkozasok szervezéséhez

1. Pedagdgiai indokok

Az Audi Hungaria Iskolakdzpontban az iskolan kivili helyszinek az iskolai oktaté-
nevel6 munka fontos alkotorészét képezik. Az iskolan kivali tanulasi helyszinek uj és
fenntarthaté tanitdsi-tanulasi kulturat teremtenek, ez erdsiti a didkok egyéni
felel6sségvallalasat, béviti a tapasztalatszerzés lehetdségeit. A tandran Kkivdli
foglalkozasok kiegészitik és sokoldalian gazdagitjak a tanitasi folyamatot, nagy
jelentéséguk van az iskola életében. A diakok ilyen rendezvényeken Uj tapasztalatokat
szerezhetnek, a programok fejlesztik az egymas kodzotti kommunikaciot, elésegitik a
diakok és a kisérd pedagogusok kozotti kolcsonds megértést, erésitik a kozosséghez
tartozas érzését, felkeltik a masokért tenni akaras és az egymasért felelésséget
vallalas iranti igenyt. Ez az elképzelés azt a célt szolgélja, hogy az iskolan kivali
rendezvényeknek keretet adjon. A tanéran kivili rendezvények altalaban a magyar
vagy német nyelvterilletet célozzak meg. A megvalo6sitas mddja az iskolavezetés és a
nevelbtestilet pedagdgiai megitélésétdl fligg. A tanterv teljesitését biztositani kell.

2. Az iskolan kiviili rendezvények fajtai és helyiik az iskola életében
Tanulmanyi séta

Tanulmanyi séta csak az iskola terlletén vagy az iskola vonzaskérzetében
szervezhetd, és szoros kapcsolatban kell lennie a tanterv szerinti tanitassal. Ezek a
setak max. 3 tanitasi orat vehetnek igénybe. A tanév folyaman rugalmasan
szervezhetdk, a pedagogus feleléssége, hogyan épiti be a tananyagba, de csak az
iskolavezetéssel tortént el6zetes egyeztetés és engedélyeztetés utan valdsithatok
meg.

Taranap

A kirdnduldsok altaldban 1-2 napos iskolai rendezvények az iskola épuletén kivdl,
els6sorban pedagoégiai céllal, pl a bikulturalis talalkozasok, a kd&zbsségépités
tamogatasa céljabdl. Segitenek a természeti kdérnyezet, a vidék, a varosok
megismeréseében és felfedezésében. Az id6tartamot az iskolavezetés hatarozza meg.
A tanév elején és végén érdemes minden évfolyam szamara egy taranapot tervezni.
A célokat az osztalyfénokok hatarozzak meg, egyeztetve a parhuzamos osztalyokkal.
El kell késziteni egy katalogust, amit folyamatosan ki lehet egésziteni.

Kirandulas

A kirdndulas egy olyan oktatasi forma, amelyben az iskola és az iskolan kivili tanulasi
helyszinek dsszekapcsolddnak, ezért gyakorlatorientalt oktatast tesz lehetévé. Ezért
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soha nem tekinthet6 ,a pedagdgiai talalkozasok tamogatasat szolgalo turanap” -nak,
es nem sorolhat6 ezek k6zé. Sokkal inkabb egy minden modern iskola szdmara fontos
feladatot teljesit: tudomanyosan megalapozott bepillantast nyujt ,a vilhg mikodésébe”,
és sokoldalu tapasztalatok szerzését teszi lehetévé, amit az iskolaépuletben folyd
oktatas legtébbszdr nem tud nyujtani. Az iskolan kivili tevékenységnek ezt a fajtajat
lehet6ség szerint hosszlU tavra kellene az iskolai munkatervben régziteni, hogy
konnyebb legyen tervezni a szulének, iskolanak, azonban az iskolai gyakorlat azt
mutatja, hogy elére nem lathaté események adodhatnak. De a rugalmassagnak meg
kell maradnia elfogadhaté idébeli keretek kozott, szoros egyuttmikodésben az
iskolavezetéssel. A lehetséges kirandulasi uticélokrdl el kell késziteni egy katalogust,
amelyet a munkakdzdsségek folyamatosan felllvizsgalnak és kiegészitenek.

Kulféldi ut

A klféldi német iskola tanuldi szamara a gimnaziumi évek alatt elengedhetetlen Berlin
megtekintése.

A szervezett, atfogd program informaciokat nyujt Németorszag politikai rendszerérdl,
a németorszagi tanulmanyi helyrdl és a korabban megismert varos torténelmérél.

Természetesen interkulturalis taldlkozok és a turisztikai latvanyossagok is szerepelnek
a programban.

Az utazas programjat a tanuldknak tartalmi szempontbdl el6 kell készitenilk és
nyomon kell kévetnilk. A tartalmaknak interdiszciplinaris szempontb6l meg kell
jelennie az oktatasban.

Annak érdekében, hogy ezt az utat rendszeresen és megbizhatéan meg tudjuk
szervezni, egy kotelez6 érvényl eljarasrendet kell Iétrehoznunk.

Ennek keretében a 10. osztaly kezdetétdl az év folyaman minden tanul6 rendszeresen
havi el6re meghatarozott dsszeget fizet a gazdasagi osztaly altal kezelt — kiilén erre
a célra létrehozott -szamlara.

Amennyiben egy tanuld varatlanul elhagyja az iskolat a 10. osztaly végére, abban az
esteben a szulé vagy gondvisel§ részére az altala korabban befizetett 6sszeg
visszafizetésre kerdl.

Tekintettel a fixen tervezhet§ résztvev6szamra az iskolanak lehetésége
nyilik buszbérlésre valamint a berlini szallds és a programok elére tervezésére.
Ezaltal jelentés koltségcsokkentés érhetd el.

Diakcsere

A diakcsere programokat német nyelvterlleten kell megszervezni. A diakcserék pozitiv
hatasai a személyiségformalasban, a k6zosségi tanulas szerepének er6sddésében,
az idegennyelv tanulas motivaciojanak erdsitésében nyilvanulnak meg. Ezért fontos

108



cél a szilard és megbizhaté partneri kapcsolatok apolasa, a csereprogram valtozatos
megszervezese.

A programban valé részvétel egy lehetéseég, a felmerul6 koltségeket a diakok viselik.
A program szervezéséért az adott intézmények ill. azok megbizott pedagdgusai a
felel6sek.

Tervezett diakcsere programok:

évfolyam cél résztvevok szama
9N német nyelvterllet egész osztaly

9 JIA Bonn partneriskola | 12-15 didk

10 lImenau partneriskola 25-30 didk

Szakmai gyakorlat / palyavalasztas

A 10. évfolyamon szakmai gyakorlatot szervezlnk a tanév utols6 hetében illetve az azt
kovetd, mar nyari szlinetre es6 héten (6sszesen 10 munkanap). A szakmai gyakorlat
a diakok szamara atfogo lehetéséget kinal arra, hogy kdzelebb keruljenek a munka
vilagdhoz, és megtapasztaljgdk az adottsdgait, de nemcsak kifejezetten azoknak a
fiataloknak szdl, akik kézvetlenll a palyavalasztas el6tt allnak. A diakok informaciot
gyljtenek tobbek kozott szakmakrdl, szakmacsoportokrol, munkahelyekrdl,
munkafolyamatokrdl és munkafeltételekrél, az Uzemek felépitésérdl, szerepérél és
céljairdl, formalis és informdlis szerkezetekrél, amelyeket az Uzem hozzaértd
munkatarsaival egyuttmikoddve dokumentalnak és kiértékelnek.

Az Uzem lehet6ségeit figyelembe véve a tanuldknak meghatarozott idén keresztil
betanitds utan és fellgyelet alatt maguknak is tevékenyen részt kell vennilk a
munkaban, segitenilk kell masok munkajat. Az igy szerzett tapasztalatok alapjan
tajékozodhatnak sajat adottsagaikrél, képességeikrdl és készségeikrdl, valamint az
Uzemben létezd szakmakkal szemben tamasztott kdvetelményekrél. A didkok a
szakmai munkajukroél, tapasztalatukrol egy német nyelvli 6sszefoglaldt készitenek,
amit a 11. évfolyam kezdetén a szevez6 tanaroknak leadnak. A szervez6 tanarok ezt
kovetéen érdemjeggyel értékelik a beadott 6sszefoglaldkat.

Szervezési feladatok

A nevel6testilet tanéran kivlli rendezvények vonatkozasaban kidolgozhat az
idépontokra, a tartalomra vonatkozd keretjavaslatot. A koltségeknek lehetbleg
alacsonynak kell maradniuk, hogy a diakokra tulzott anyagi teher ne héaruljon, és a
magas koltség miatt senkinek ne kelljen a részvételrél lemondania.

A tandran kivuli rendezvényeket altalaban az 0j tanév kezdetét megel6z6 héten
tervezik meg a munkak6zésségek a keretfeltételek figyelembevételével (lasd fliggelék),
a nevelbtestulet egyetértésével.
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Minden tanéran Kkivlli rendezvény esetében szikség van az iskolavezetés
engedélyére. A kérelmet irasban kell benyujtani, oktdber 15. napjaig. A tovabbi
kisérbtanarok részvételét szintén engedélyeztetni kell.

A tanéran kivlli rendezvényeken val6 részvétel és azok lebonyolitasa a pedagdgus
munkakori feladatai kdzé tartozik. A kisérék utazasi és szallaskoltségét altalaban a
résztvevd osztalyok téritik meg. Tdbbnapos utazdsok esetében a pedagdégusok
dijazasa a hatélyos jogszabalyok alapjan térténik. Minden iskolai utat idében meg kell
tervezni. Az id6épontot ugy kell kivalasztani, hogy a lehet6 legkevesebb tanitasi ora
maradjon el. Ezért kell a kulonb6z6 utakat lehetbleg egyszerre, egy idében tervezni.
Erre szolgal az éves munkaterv, amit a tanév kezdete elétti napokban el kell késziteni,
és engedélyeztetni kell az iskolavezetéssel. A programért felelés pedagdgusnak és az
iskolavezetésnek joga van ahhoz, hogy indokolt esetben egyes tanulok szamara a
tanoran kivlli rendezvényen valo részvételt megtiltsa.

Azokon a tdbbnapos utakon, amelyeken diaklanyok vesznek részt, szikseég van felnétt
ndi kisérore.

Minden tandéran Kkivlli rendezvényen, annak teljes idétartama alatt a kisérd
pedagégusoknak biztositaniuk kell a tanulék fellgyeletét. Fokozottan
balesetveszélyes és nem biztonsagos uticélok nem engedélyezheték.

15.3 Evfolyamonkénti tanéran kiviili rendezvények tervezete

osztaly | utazas/rendezvény idétartam | datum jelleg felelés
didkcsere 5 nap von diakcsere Team 9N
9N Partnerschule | kilféldi ut
abhéngig
pl. dzsungelszinhaz 1nap szabadon kirandulas német
Bécs valaszthat6
(8. évfolyammal)
pl. Goethe intézet 1 nap szabadon kirandulas német
valaszthat6
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok
kérvényezhetd valaszthat6 vagy
kérvényezd
9 pl. Vulkénpark 1 nap szabadon kirandulas foldrajz
Cellddmolk valaszthat6
pl. szinhaz (angol 1 nap szabadon kirandulas angol
nyelvii/Bécs) valaszthat6
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok
kérvényezhet6 vélaszthat6 vagy
kérvényezb
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osztaly | utazas/rendezvény idétarta | datum jelleg felel6s
e m
lImenau 5 nap parneriskol | didkcsere osztalyfénok
10 a fliggd kllféldi at
pl. szinhaz (angol 1 nap szabadon kirandulas angol
nyelvii/Bécs) vdlaszthatd
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok vagy
kérvényezhetd vdlaszthaté kérvényezd
z.B. Projekttag in Ofen | 1 nap szabadon kirandulas népismeret
valaszthatd
Berlin 5 nap szabadon kalféldi at osztalyfénok vagy
11 vélaszthaté kérvényez6
Holokauszt muzeum 1 nap szabadon kirdndulas torténelem
vagy terror hazas vagy vélaszthat6
Malenkij robot vagy
Sziklakérhaz(Budapes
t
Educatio (Budapest) 1 nap Januar kirdndulas Studien- und
Berufsvorbereitun
vilatogatok fogadasa 2 nap Szeptembe | Schileraustausc | osztalyfénok
lImenaubdl r h
Auslandsfahrt
Holokauszt mizeum 1 nap szabadon kirandulas torténelem
12 vagy terror hazas vagy valaszthat6
Malenkij robot vagy
Sziklakérhaz(Budapes
t)
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok vagy
kérvényezhetd valaszthaté kérvényezb
15.4 A nyelvi elokészité 9N osztaly oraterve
oktatas
nyelve
tantargy német ora
Magyar nyelv és irodalom 2
Német nyelv X 19
. 1
Matematika X 1
Angol 3
Testnevelés 5
Német szakszokincs X 2
Digitalis kultdra 2
Osztalyfénoki éra 1
Osszes 6raszam 36
ebbdl német nyelven oktatott 6rak 29
szama
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15.5 Német Nemzetiségi Gimnazium ératerve

Német Nemzetiségi Gimnazium ératerve

oktatas

Tantargy nyelve 9c 10c | 1ic 12c
német | NAT | NAT [ NAT | NAT
Magyar nyelv és irodalom 3 4 4 4
Német nyelv és irodalom X 5 5 5 5
Matematika 4 4 4 4
Torténelem X 2 2 3 3
Allampolgéri ismeretek X 0 0 0 1
Német nemzetiségi népismeret X 1 1 1 1
Természettudomany 0 0 2 0
Kémia 1 2 0 0
Fizika 2 3 0 0
Biolégia 3 2 0 0
Fdldrajz X 2 1 0 0
Angol nyelv 3 3 4 4
Miivészetek X 0 0 0 0
Enek-zene X 1 1 0 0
Vizudlis kultura X 1 1 1 0
Mozgdképkultira és médiaismeret X 0 0 0 1
Digitalis kultira X 2 1 2 1
Testnevelés X 5 5 5 5
Osztalyfénoki 6ra 1 1 1 1
Valasztott emelt szintli felkészitd 0 0 4 4
Osszes 6raszam 36 | 36 | 36 34
ebbdél német nyelven oktatott 6rak szama 19 17 17 17
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15.6 A német nemzetiségi érettségi vizsga targyai

A vizsga A vizsga
_ ] _ _ maodja nyelve _
Vizsgatargy Vizsgaszint Vizsgahely
i = irasbeli
sz = szbbeli
Német emelt szint i+sz német iskolaban
nemzetisegi
nyelv és
irodalom
Magyar nyelv | kdzépszint i+sz magyar iskolaban vagy
és irodalom ) .
vagy kdzponti
vizsgahelyen
emelt szint
Matematika kbzépszint i magyar iskolaban vagy
vagy kdzponti
vizsgahelyen
emelt szint
Térténelem kbzépszint i+sz német iskolaban vagy
vagy kbzponti
vizsgahelyen
emelt szint
Német Kbézépszint projektmunka | német iskolaban
nemzetiségi +8z
népismeret i
o i +sz )
vagy kdzépszint német
Foldrajz
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15.7 A Nemzetiségi német — magyar gimnazium oraterve

oktatas
nyelve

tantargy német 10 11 12
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4
Német nemzetiségi nyelv és irodalom X 6 6 6
Matematika X 4 5 5
Torténelem X 4 4 4
Angol nyelv 3 5 5
Német nemzetiségi népismeret X 1 1 1
Fizika* X 3 3 3
Kémia* 2 3 3
Bioldgia 2 3 3
Foldrajz X 2 0 0
Vizualis kultdra X 1 0 0
Enek-zene X 2 2 2
Testnevelés X 3 3 3
Hittan X 2 2 2
Osztalyfénoki ora X 1 1 1
Emelt szintre felkészités** 0 (4) (4)
Magyar mint idegen nyelv*** 2 3 3
Francia nyelv*** 3 3 3
Osszes 6raszam 40 39 39
ebbdl német nyelvii 6rak szama 29 27 27

*A két természettudomanyos tantargybdl 10. évfolyam masodik félévétdl 1 tantargyat kell valasztani

**magyar rendszerben vélaszthaté

***csak német ill. kiilféldi diakok szamara kételez6
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15.8 A német nemzetkozi érettségi vizsga targyai

A vizsga
modja A vizsga nyelve
. , . . és .
Vizsgatéargy Vizsgaszint ( _ irasbeli Vizsgahely
rendje
sz = szbbeli
Német
nemzetiségi . , . 3 . .
. ¢ emelt szint | német/német iskoladban
nyelv és
irodalom
k6zépszint
Magyar nyelv és . iskolaban vagy
irodalom vagy i +sz magyar/magyar -
Iro kdzponti vizsgahelyen
emelt szint
Matematika emelt szint i német/német iskolaban
Torténelem emelt szint sz német/német iskolaban
A . prezentacios
k6zépszint .
vagy vizsga német/német iskolaban
Angol sz

Erettségi vizsga a tanuldi jogviszony keretében, az érettségi bizonyitvany megszerzése elétt
abbdl a tantargybdl tehet, amelynek a helyi tantervben meghatarozott kdvetelményeit az
érettségi vizsgara jelentkez6 teljesitette, tudasat osztalyzattal értékelték, és ezt
bizonyitvannyal igazolni tudja.
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15.9. Oraterv az Idegen nyelvii ipari és kereskedelmi technikus

Gépjarmiigyartas szakiranyra

13. évfolyam

3 3
2~ O \O
Tartalom Tantargy s s
— I
2 2
2 2
3 3
2 2
0 2
1 1
10 12
Angol gazdasagi szaknyelv 2 2
Iskola 4ltal
r,lyfljt(?tt plusz Villalkozasok miikodtetése
ordk, illetve a (2. félévtél Magyar jog és 1 2
magy:ar nyslvu vallalatvezetés)
kotelezo
tantargyak
Gazdasagi ismeretek 6 )
(2. félévtol Magyar gazdasagi
szaknyelv)
Osszesen 19 18
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14. évfolyam

> >
\O O
Tartalom Tantargy & &
— I\
3 3
4 4
2 2
2 2
2 2
1 1
14 14
Angol gazdasagi szaknyelv > >
Iskola altal
nyujtott plusz
orak, illetve a
magyar nyelvii Magyar gazdasagi szaknyelv 1 1
kotelezo
tantargyak
Magyar jog és villalatvezetés 1 1
Osszesen 18 18
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Az idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus szak gépjarmiigyartas

szakmairany oraterve és draszamai

Tantargy Osszéraszam | Heti 6raszam

| = iskola 13.6vf. | 13.6vi. |14.&vf. | 14. évf.

GY= gyakorlati | 4 “¢\e, oo | 1.16l6v | 2. féléy
2. félév

(Oktatas nyelve)

képzbhely
I GY | GY || GY || GY || GY
Munkavallal6i 36 2

ismeretek

Munkavallal6i idegen | 62 2 2

nyelv

Gazdasagi ismeretek | 108 6
Vallalkozasok 18 54 1 13

mikodtetése

Kommunikacié 72

Digitalis 162

alkalmazasok

Beszerzés jogi és |72 2 2
gazdasagi
aspektusai  idegen
nyelven

(német nyelven)

Beszerzési logisztika 180 2 8
a gyakorlatban

Az értékesités jogi és | 108 3 3
gazdasagi
aspektusai  idegen
nyelven

(német nyelven)

A vevOkapcsolatok 216 4 8
alakitasa a
gyakorlatban

Marketingeszk6zok a 155 5 5
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gyakorlatban

Termék és termelés
idegen nyelven

(német nyelven)

72

Gyartas a
gyakorlatban

180

A személylgy és a
munkallgy jogi e€s
gazdasagi
aspektusai  idegen
nyelven

(német nyelven)

93

Humanero6forras-
menedzsment a

gyakorlatban

217

Vallalati  kbényvelés
idegen nyelven

(német nyelven)

196

Vallalati kdnyvelés a

gyakorlatban

217

Koéltség és eredmény
szamitasa  idegen
nyelven

(német nyelven)

62

Projektmenedzsment
szakaszai idegen
nyelven

(német nyelven)

62

Projektek vezetése a
gyakorlatban

155

Osszes
(szakképzési
kotelezo

889

1608

16

24

11

24

13

24

13

24
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ora)

Angol gazdasagi 134 2 2 2 2
szaknyelv (angol

nyelven)

Magyar gazdasagi 67 2 1 1
szaknyelv

(magyar nyelven)

Magyar jog és 67 2 1 1
vallalatvezetés

(magyar nyelven)

Osztalyfénoki 6ra 67 1 1 1
Osszesen 353 3 7 5 5
Osszesen 1224 1608 (19 |24 |18 |24 |18 |24 |18 |24

A képzés megkezdése elbtt, a német, mint idegen nyelv tudasszintje alapjan

szikséges lehet, hogy a didakok egy része, német, mint idegennyelvbdl plusz tamogato

oktatasban részesuljon. Ezt egy differenciélt oktatas keretében tervezzik és tanitjuk.

A dudlis képzbhelyek oratervét a Keépzési Program tartalmazza, amit minden

képzésben részt vev) vallalat az iskolaval egyuttmikodve alakit ki €s a helyi Kamara

jovahagy. Ezen dokumentumok alapja a Programtanterv, mely tartalmazza a

szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott tartalmat, illetve a minimalis

id6keretet. Az iskola Szakmai Programjaban talalhat6é oratervtdl részben eltérhet az

egyes vallalatokkal kialakitott Képzési Program, hiszen az figyelembe veszi a helyi

sajatossagokat, illetve a dudlis képz&hely eréforrasait.
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15.10 Az idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus szak gépjarmigyartas
szakirany szakmai kovetelményei tantargyakra bontva

15.10.1 Agazati alapokatas szakmai kévetelményei

Tantargy Ossz6raszam Képzési és kimeneti kbvetelmények
. | = iskola
Oktatas .
( GY= gyakorlati
nyelve o
y ) képzbhely
| GY Készségek, Ismeretek Elvart viselkedésmaodok, Onallésag és feleldsség mértéke
képességek attitiidok
Munkavallaléi 72 Megfogalmazza sajat | Munkajogi Onismerete alapjan torekszik Teljesen 6nélléan
. karriercéljait. alapismeretek céljai redlis megfogalma-
ismeretek oz
) z3sara.
Munkavallaloi 62 A tartalmi és formai Onéletrajz és Toérekszik kompetencidinak Teljesen 6nalléan
. kévetelményeknek motivacios levél redlis megfogalmazasara,
idegen nyelv PR . . NP
megfeleld dnéletraj- L~Small talk” — erésségeinek hang-
zot fogalmaz. altalanos tarsalgas sulyozasara idegen nyelven.
Gazdasdgi 108 Felméri és elemzi a Ismeri a gazdasagi Figyelemmel kiséri a Iranyitas mellett feltarja a gazdasagi
ismeretek gazdasagi szerepl6k szerepléket, azok gazdasag szerepl6i kozotti szerepl6k kozotti kapcsolatrendszert.

kodzti kapcsolatot.

jellemzéit és a kdztik
lévé kapcsolatokat
(pl. pénz és piac

kapcsolat alakulasat. Nyitott
az Uj gazdasagi informaciok
befogadasara és elemzésére.

kapcsolatrendszere).

Elkésziti a Azonositja a Pontosan végzi a A haztartas koltségvetésével
haztartas haztartas bevételi szamitasokat. Igényeit kapcsolatban dnalléan hoz déntéseket
koltségvetését forrésainak és redlisan hatarozza meg, és javaslatokat fogalmaz meg.
figyelembe véve a kiadasainak fébb figyelembe véve a haztartas
bevételeket kiadasok | kategoriait. kéltségvetésének
at és kereteit/lehetéségeit,
megtakaritasokat. tiszteletben tartja az egyes

csaladtagok igényeit.
Elkésziti a kapott Megnevezi a Figyelembe veszi az egy Onalléan elkésziti sajat vagy egy
informaciok alapjan a | haztartason beldli haztartasban él6k készségeit, elképzelt haztartds munkamegosztasat.
haztartasi fébb feladatokat. erésségeit, gyengeségeit a

munkamegosztast és

Ismeri a kdzottiuk

feladatok kiosztasakor.

idébeosztast. |évé fontossagi
sorrendet.
Elemzi az egyes Felsorolja a | Kritkusan szemléli az egyes | Egy adott gazdasagi szituaciéban

véllalkozasi formakat,
Osszehasonlitja az

véllalkozési formakat.
Atfogbéan ismeri az

vallalkozasi formak jellemzéit,
hogy az adott szituaciéban a

6nall6 javaslatokat fogalmaz meg az
adekvat vallalkozasi forma

egyes tipusok egyes tipusok | legmegfelelébb tipust tudja | kivalasztasara.

elényeit, hatranyait. jellemz6it. kivalasztani.

Vevéhoz / Ismeri a | Szem elétt tartja, hogy minden | Onalléan dént a helyzethez igazitottan,
Ggyfélhelyzethez kommunikacié helyzet mas kommunikéciés | hogy milyen stilusban és technikat
igazitott médon szerepl6it, tényezdit | stilust, technikat igényel, és a | alkalmazva kommunikal, és

alkalmazza a és folyamatat, | megtanult ismereteket ehhez | feleldsséget vallal sajat kommunikacios
megtanult valamint az alapvet6 | igazitottan rugalmasan, | stilusaért

kommunikacios kommunikaciés empatikusan  és  proaktiv

technikakat (pl. technikékat. modon alkalmazza.

adatbazisbol hianyzé

ligyféladatokat bekér,

ajanlatot kér meglévd

Uzleti partnerektdl,

aruatvételkor

tapasztalt eltéréseket

rendez, panaszokat

kezel

Adott  szituaciénak | Ismeri a hétk6znapi Képviseli és tudatosan | Onalléan, felelésséggel haszndlia a
megfeleléen és gazdasagi életben | alkalmazza szitudcibhoz | megtanult szabdlyokat, a kapott
alkalmazza a | hasznalatos igazitottan a kulturalt | észrevételek, visszajelzések alapjan
kapcsolattartas viselkedéskultira kapcsolattartas szabdlyait. | folyamatosan fejleszti sajat

kulturalt szabalyait.

alapvet6 szabalyait.

Magara nézve is kotelez6nek
tartja az udvarias viselkedés
etikai szabalyait.

viselkedéskulturajat.
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Vallalkozasok
mikddtetése

18

54

Elemzi az egyes
véllalkozasi forméakat,
Odsszehasonlitja az
egyes tipusok
elényeit, hatranyait

Felsorolja a
véllalkozasi formakat.
Atfogban ismeri az
egyes tipusok
jellemzéit.

Kritikusan szemléli az egyes
véllalkozasi formak jellemzéit,
hogy az adott szituaciéban a
legmegfelelébb tipust tudja
kivalasztani.

Egy adott gazdasagi szituacioban
6nall6 javaslatokat fogalmaz meg az
adekvat vallalkozasi forma
kivalasztasara.

Esettanulmanyokon
keresztil feldolgozza
az allami
koltségvetés
legfontosabb
bevételeit, kiadasait

Azonositja az allami
bevételek és
kiadasok fébb
kategoriait, jellemzéit

Torekszik az allami
koltségvetés bevételeinek és
kiadasainak alapos
megismerésére és
megértésére.

Csoporttarsakkal egyuttmikodve,
Utmutatas alapjan értelmezi az allami
koltségvetés alakulasat

Esettanulmanyokon
keresztil alkalmazza
az alapvetd
fogyasztéi jogokat

Ismeri a szavatossag,
termékfelelésség és
garancia  fogalmat,
jellemzéit. Megérti a
fogyasztévédelmi
térvény eldirasait.

Szem el6tt tartja az
eléirasokat, tiszteletben tartja
a fogyasztok érdekeit,
elkotelezett a
fogyasztovédelmi kérdések
tisztdzasa irant

Betartja és betartatia az eléirasokat,
korrigalja sajat, vagy masok hibait.

Elemzi az egyes
véllalkozasi forméakat,
Osszehasonlitja az
egyes tipusok
elényeit, hatranyait.

Felsorolja a
véllalkozési formakat.
Atfogéan ismeri az
egyes tipusok
jellemzéit.

Kritikusan szemléli az egyes
vallalkozasi formak jellemzéit,
hogy az adott szituacidban a
legmegfelelébb tipust tudja
kivalasztani.

Egy adott gazdasagi szituacidban
6nall6 javaslatokat fogalmaz meg az
adekvat vallalkozasi forma
kivalasztasara.

A

gyakorlatban
alkalmazza a
vallalkozast érinté
jogi alapismereteket,
értelmezi a kiilénb6z6
tipusu szerz6déseket

Ismeri a jogok és

kotelezettségek
fogalmat, az 0zleti
élet alapvetd

szerz6déstipusait,
alaki kellékeit.

Elkotelezett a
jogszabalyok maradéktalan
megismerésére és betartadsara

Irnyitas mellett értelmezni tudja a jogi
szbvegeket.

Vevéhoz /
Ggyfélhelyzethez
igazitott maédon
alkalmazza a
megtanult
kommunikéacios
technikakat (pl.
adatbazisbol hianyzé
Ggyféladatokat bekér,
ajanlatot kér meglévé
uzleti partnerektél,
aruatvételkor
tapasztalt eltéréseket
rendez, panaszokat
kezel).

Ismeri a
kommunikacié
szerepl6it, tényezéit
és folyamatat,
valamint az alapvet6
kommunikéacios
technikékat.

Szem el6tt tartja, hogy minden
helyzet mas kommunikéciés
stilust, technikat igényel, és a
megtanult ismereteket ehhez
igazitottan rugalmasan,
empatikusan  és  proaktiv
mddon alkalmazza.

Onélléan dént a helyzethez igazitottan,
hogy milyen stilusban és technikat
alkalmazva kommunikal, és
felelésséget vallal sajat kommunikacios
stilusaért

Adott  szituaciénak
megfeleléen
alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturalt szabalyait.

Ismeri a hétkéznapi
és gazdasagi életben
hasznalatos
viselkedéskultdra
alapvetd szabalyait.

Képviseli és tudatosan
alkalmazza szituaciéhoz
igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas szabalyait.
Magara nézve is kételezének
tartja az udvarias viselkedés
etikai szabalyait

Onalléan, felelésséggel hasznélja a
megtanult szabalyokat, a kapott
észrevételek, visszajelzések alapjan
folyamatosan fejleszti sajat
viselkedéskulturajat

Elemzi a
kereskedelmi
szolgaltatoi
tevékenység
legfontosabb
jellemzéit,
Osszetettségét és a
kulonb6z6
szolgaltatasok korét.

Ismeri a szolgaltatasi

tevékenység
alapvet6 részeit,
valamint annak
legfontosabb

termékeit és fajtait,
melyekkel Ugyfélként
is talalkozik a
mindennapokban

Erdeklsdik és nyitott a
kereskedelmi  szolgaltatasok
megismerésére.

Onalléan képes eligazodni a kiilénboz6
szolgaltatasok kdrében

Kivélasztja a
szikséges/megfeleld
adattartalmakat a
bizonylatok
kitdltéséhez.

Ismeri a
dokumentumok
adattartalmat

(nyugta, szamla,
szdllitlevél).

Erti az (zleti életben a
dokumentalas fontossagat és
a dokumentumok relevancidjat

Segitséggel képes nyugtak pontos
kitoltésére, kitoltott szamlakon,
szdllitdleveleken felismeri az alapvetd
formai hibakat.

Megkulénbozteti az
aruforgalmi folyamat
egyes szakaszait.

Ismeri az &ruforgalmi
folyamat

Kritikusan szemléli az
aruforgalom egyes szakaszait.
Torekszik a  gazdasagilag

Onalléan képes eligazodni aruforgalmi
folyamat kilénbdzé szakaszaiban
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Atlatia az
arubeszerzés,
készletezés és
értékesités alapvetd
kapcsolatat

legfontosabb elemeit,
jellemzéit.

leghatékonyabb megoldasok
kialakitasara.

Aruajanlassal segiti a
vevét / Ugyfelet a
vasarlasi dontésben

Ismeri a vasarlas
lehetséges inditékait,
a vasarlasi dontés
folyamatat, az
értékesitési modokat
és technikakat,
felismeri a  vevoéi
tipusokat.

Az aruajanlas soran
empatikus és reflektiv.
Viselkedése mindségorientalt

Onallé javaslatokat fogalmaz meg,
amelyekkel iranyitja a vasarlasi dontés
folyamamtat. Felel6sséget vallal a
vevo/ugyfél igényeinek kiszolgalasaért.

Kommunikacio 72 Osszehasonlitja a | Ismeriésazonositiaa | Tisztdban van az alagazatok | Onalléan hoz dontést és javaslatot tesz
kdzlekedési kozlekedési feladataival, elényeivel és | a kozlekedési moédok és eszkdzok
alagazatok alagazatok hatranyaival. kivalasztasara.
fejlédésének kllonbozé feladatait.
ismérveit a napjainkra | Megnevezi az egyes
jellemz6 kozlekedési | kozlekedési
munkamegosztas alagazatok elényeit
tertletén. és hatranyait.

Digitalis 162 Szdvegszerkeszto, Ismeri a | Azirodaiszoftverek hasznalata | Onalléan hasznalja az irodai
illetve tablazatkezelé | szdvegszerkesztd soran térekszik a pontos preciz | szoftvereket. Képes az 6nellenérzésre

alkalmazasok

szoftverrel alapszint(
dokumentumot,
illetve tablazatot
készit és formaz (pl.
tartalmi  és formai
kévetelményeknek
megfeleld Uzleti
levelet ir).

formazas  alapvetd
szabélyait és a
tablazatkezeld
program
felhasznalasi
lehetéségeit.

Uzleti levelet tud imi
(ajanlatkérés,
megrendelés,
megrendelés
visszaigazolasa,
érdekl6d6 levél).

munkara.  Nyitott az (j
megoldasokra.

és a hibak 6nall6 javitasara.

Az 4gazathoz tartoz6
témaban informaciot
keres az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza azt.

Ismeri a biztonsagos
internethasznalat
szabalyait és a
digitalis, online
kommunikacié
eszkozeit.

Elfogadja és tiszteletben tartja
a biztonsagos
internethasznalat szabalyait.

Szakmai iranyitassal digitalis
tartalmakat keres meghatarozott céllal
és instrukciék szerint felhasznalja
ezeket.
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15.10.2 Szakmairanyok k6z6s szakmai kovetelményei

Tantargy Ossz6raszam Képzési és kimeneti kbvetelmények
(Oktatas | = iskola
nyelve) GY= gyakorlati
képzbhely
| GY Készségek, Ismeretek Elvart viselkedésmadok, Onallosag és feleldsség mértéke
képességek attitiidok
Beszerzés jogi és | 72 Osszegyiijti és elemzi | Ismeri a piacelemzési | Pontos, preciz munkat végez, | A vezetSi utasitds alapjan &nalléan
azdasagi a beszerzéshez, | moédszereket, a | szem el6tt tartja a vallalati | dolgozik.
9 9 gyartashoz és | SWOT analizist. célokat.
aspektusai idegen értékesitéshez
szllkséges piaci-, és
nyelven vev6adatokat.
(német nyelven)
Fogyasztoi és | Mélységlkben ismeri | Szem el6tt tarja a vallalat | Vezetdi felugyelet mellett 6nallé munkat
beszerzési arakat | az arképzési | elGirasait, az AFA-kulcsra | végez.
Beszerzési 162 hataroz meg, | technikékat, a | vonatkoz6 aktudlis
logisztika a a[ajanlgtqkat ir a haszonku’lcg helyes | jogszabalyokat.
véllalati célok alapjan. | alkalmazasat, a
gyakorlatban bekerilési ar
kalkulaciéjanak
madjat
Szakszeriien Ismeri a kilénbdz6 | Szem elétt tarta az aruk | A tébbi raktari dolgozéval
raktarozza az arukat raktarfajtékat, a | specidlis tulajdonsagait, | egylttmikodve, a vezetdi utasitdsok
raktari munka | raktarozasi igényeit. alapjan 6nallé munkavégzést folytat.
menetét, atlatia a
logisztikai
folyamatokat.
Atveszi a beérkez6 | Ismeri az aruatvételi | Torekszik a pontos, preciz Vezet6i utasitdsra ondlléan végzi
arut, elkésziti a | eszkozoket, a | munkavégzésre. munkajat. Betartja az aruatvétel és
szlkséges mennyiségi, mindségi dokumentalas szabalyait
dokumentaciot aruatvétel szabalyait
és dokumentumait.
Elsallitia és/vagy | Ismeri az idegen Onalléan dolgozik a rendelkezésére &llé
kezeli az idegen | nyelvi Toérekszik a  nyelvtudasa | adatok alapjan.
nyelvii dokumentaciok tokéletesitésére, szakmai
fuvarokmanyokat, formai és tartalmi | szokincse fejlesztésére, az
kereskedelmi kdévetelményeit. Gjonnan bevezetett
szerz&déseket, dokumentumok tartalmanak és
szamlakat, hasznalatanak
bizonylatokat. megismerésére.
Az értékesités jogi | 108 Termékeket és | Ismeri a disztribuciés | Figyelemmel kiséri a | Felligyelet mellett, 6nalléan dolgozik,
és azdasadi szolgaltatasokat halézat felépitését, az | piackutatas eredményeit és a | egylttmiikddve az értékesitési folyamat
9 9 értékesit. elosztdsi csatornak | vevok igényeit. tobbi résztvevojével
aspektusai idegen fajtait.
nyelven
. Idegen nyelven | Ismeri a | Torekszik a  nyelvtudasa | Vezetéi utasitdsok alapjan o6nalléan
(német nyelven) A . 1 2 P ] .
targyal a | nyelvhasznalat, a | tokéletesitésére, szakmai | dolgozik.
beszéllitokkal és a | stilisztika és az etikett | szokincse fejlesztésére.
vevékkel szoban és | szabdlyait.
frasban.
Marketingeszk6zok 155 Marketingmixet Ismeri a | A piackutatds eredményeinek | Vezet6i iranyitassal, egy csoport
a gyakorlatban készit a vallalati | marketingmix felhasznélasa soran képviselia | részeként, projektben dolgozik.
gy marketingkoncepcio elemeit, a | vallalati célokat.
alapjan. marketingeszkzoket
A vevokapcsolatok 180 Hasznalja a | Jartas a | Azetikett szabalyokatbetartva, | Onalléan, erkdlcsi  felelésségének
” konfliktuskezelési ) - empatikusan oldia meg a | tudataban dolgozik.
alakitasa a technikakat a konfliktuskezelési problémakat.
gyakorlatban vevokkel és a | technikakban
beszallitokkal
szemben.
Reklaméciés Ismeri a garancia, | Szem elétt tartja a | Vezet6i utasitasra, 6nalléan dolgozik.
Ggyintézést végez a | szavatossag, fogyasztovédelmi elGirasokat
kereskedelmi termékfelelésség jogi | és udvariasan kommunikal.
tevékenységek soran | szabdlyozasat, a
a beszerzés, illetve | jegyzékényv formai,
értékesités teriletén.
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tartalmi
kovetelményeit.

A személyligy és a | 93 Hasznalja a | Felhasznaléi szinten | Torekszik a  technolégiai | Vezet6i tAmogatassal 6nalldan dolgozik
. Lo szakmajahoz ismeri a szakteriiletén | Ujdonsagok megismerésére.

munkaiigy jogi és szllkséges leggyakrabban Folyamatosan fejleszti

gazdasagi irodatechnikai alkalmazott informatikai tudasat.

aspekiusai idegen szoftvereket (pl.: | informaciés és

P g szamlazo, kommunikacios

nyelven készletnyilvantarté, technolégiakat.

(német nyelven) torzsadat-kezel6,
konyveld,
utvonaltervezd)

Human 217

er6forrasmenedzs

ment a

gyakorlatban

Projektmenedzsme | 62 Projekteket  tervez, | Ismeri a | Magara nézve kotelezé | Projektcsoportban dolgozik a vezetdi

nt szakaszai elemez, projektmenedzsment érvénylinek tekinti a | utasitadsok betartasa mellett. Betartja a
Odsszehasonlit, szakaszait, lépéseit, | hataridéket. Pontos, preciz | hataridéket.

idegen nyelven tdmogat és kiértékel. szerepléit. munkat végez.

(német nyelven)

Projektek vezetése 93

a gyakorlatban
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15.10.3 Gépjarmiigyartas szakmairany szakmai kovetelményei

Tantargy Ossz6raszam Képzési és kimeneti kbvetelmények
. | = iskola
Oktatés .
( GY= gyakorlati
nyelve f o
y ) képzbhely
| GY Készségek, Ismeretek Elvart viselkedésmaédok, Onallésag és feleldsség mértéke
képességek attitiidok
Beszerzés jogi és | 72 Felméri a termékek | Ismeri az | Figyelembe veszi a vallalati Csapatban és o6nalléan is dolgozik a
- és szolgaltatasok | igényfelméréshez célokat, pontos, preciz munkat | vezetdi utasitasok betartasa mellett.
gazdasagi NS Y X
irdnti  igényeket a | hasznalatos végez.
aspektusai idegen beszerzés terliletén a | szamitasi feladatokat
nyelven fplyamatos gyartas (ABC-eIem'ZQS,
érdekében. megrendelési
(német nyelven) idépont, szallitasi
idépont, optimalis
rendelési mennyiség
Beszerzési 162 megallapitasa).
logisztika a Felméri, Alkalmazéi  szinten | Felel6sségteljes munkat Vezet6i iranyitassal, 6nalléan dolgozik.
gyakorlatban Osszehasonlitia, és | ismeri az arajanlatok | végez a kommunikaciés
kiértékeli a | mennyiségi és | szabalyokat betartva.
gépjarmigyartasban mindségi
a lehetséges | 6sszehasonlitasi
beszerzési szempontjait.
forrasokat,

arajanlatokat kér a
meglévé és jovébeli
partnerektél idegen
nyelven is.

Megrendeléseket
készit és ad le a
gépjarmigyartas
beszallitéinak,
adasvételi
szerz8déseket készit
el idegen nyelven is.

Ismeri az
ajanlatkérés, az
arajanlat és a
megrendelés

elkészitésének
formai szabdlyait, a
standardizalt
megrendelési
formakat, illetve a
munkéjahoz
szlkséges
szOvegszerkeszté
program hasznalatat.

A kommunikaciéra vonatkozé
szabalyokat, illetve a véllalati
eléirasokat betartva dolgozik.

Vezet6i utasitasra 6nalléan végzi
munkajat.

Az aru beérkeztetését
kovetden
kezdeményezi,
el6késziti a
beszerzés teriiletén a
véllalat fizetési
kotelezettségeit.
Kiallitja a szamlat.

Ismeri az egyes
fizetési formékat, a
készpénzes,
készpénz
illetve
készpénzkiméld
fizetési médokat.

nélkuli,

Precizen koveti a jogszabalyi
és vallalati el6irasokat

VezetSi instrukcidk alapjan o©nalléan
végzi munkajat

Fontos Alkalmazéi  szinten | Nagy odafigyeléssel, pontos | Vezetdi instrukcidk alapjan &nalld
raktarmutatokat ismeri az alabbi | kimutatasokat készit. munkavégzést folytat.
szamol, alkalmaz | mutatok kiszamitasi
idegen nyelven is. modjat: atlagos

raktarkészlet, forgasi

sebesség,  atlagos

raktarozasi id6,

raktarkamat.
Vizsgdlia a vallalat | Ismeri a vdllalat | Ismeri a véllalat készletezési | Ismeri a vallalat készletezési folyamatait
készletfolyamatait, készletezési folyamatait és tisztaban van az | és tisztdban van az ide vonatkozd
leltarozasban aktivan | folyamatait és | ide vonatkozdé  konyvelési | kdnyvelési szabalyokkal.

részt vesz és
egyezteti a leltar
adatait a folyamatos
kényvvitel
eredményeivel

tisztdban van az ide
vonatkozé kdnyvelési
szabalyokkal.

szabalyokkal.

Elkésziti, frissiti és
archivalja a
véllalat/vallalkozas
gazdasagi-
kereskedelmi

Tisztdban van az
Ozleti levelek formai
és tartalmi
kovetelményeivel

A kommunikdaciéra vonatkoz6
szabalyokat, illetve a vallalati
eléirasokat betartva dolgozik

Vezet6i instrukcidk alapjan o©nalléan
végzi munkajat
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levelezését  idegen
nyelven is.

magyar és idegen
nyelven is.

Az értékesités jogi | 108 Gondoskodik a | Ismeri a veszélyes | Hataridoket betartva, a gyartds | A raktari és logisztikai munkatarsakkal
és gazdaségi gépjarmiigyartas aruk, félkész- és | folyamatossagat segiti | egylttmikodve csapatban végzi
sordn szikséges és | késztermékek munkajaval. munkajat.
aspektusai idegen felhaszndlt anyagok | raktarozasi
nyelven szakszer( kévetelm_ényeit,
tarolasarol, szabalyait.
(német nyelven) raktarozasarol és
hatéridében  torténd
rendelkezésre
A vevdkapcsolatok 180 bocsatasarol.
alakitasa a
gyakorlatban Statisztikakat és | Ismeri az | Nagy odafigyeléssel, pontos
grafikonokat készitaz | anyagszikséglet kimutatasokat készit a vallalat Vezetsi instrukciok alapjén 8nalléan
anyaggazdalkodasi szamitasi folyamatat, | szokasait, el6irasait P
adatokbol. illetve a folyamatos | figyelembe véve. végzi munkajat
gyartashoz
szlikséges
anyagellatas
tervezési Iépéseit.
Elkésziti, frissiti és | Tisztdban van az | A kommunikéciéra vonatkozé | Vezetdi instrukcidk alapjan énalléan
archivélja a | Uzleti levelek formai | szabalyokat, illetve a véllalati | végzi munkéjat.
vallalat/vallalkozas és tartalmi | eldirdsokat betartva dolgozik.
gazdasagi- kovetelményeivel
kereskedelmi magyar és idegen
levelezését  idegen | nyelvenis.
nyelven is.
Termék és | 72 Kézremiikodik a | Ismeri a kilénbdz6 | A gyartdas tervezését és | Egy csapat részeként, vezetdi
t . . termék-eldallitas gyartasprogram- elékészitését logikusan | utasitasokat betartva, o6nalléan vagy
ermelés  idegen " . e T s P o . sz Lo
megtervezésében és | tervezési eljarasokat. | végiggondolva, jol | részben énalléan végzi munkajat
nyelven elékészitésében megszervezve késziti el.
(német nyelven)
A termék-eléallitds | Tisztdban van a | A véllalat elvardsai és a | A szabdlyokat, el6irdsokat betartva
Gyartas a 144 megtervezése soran | koérnyezettudatos jogszabalyok figyelembe | ©nalléan dont és végzi munkajat.
alkalmazza az | terméktervezés vételével koriltekintéen,
gyakorlatban . P PR . . AT .
egészségvédelemre, lehet6ségeivel, ismeri | feleldsségteljesen dolgozik.
kdrnyezetvédelemre a munkavédelem
vonatkoz6 jogszabalyi
jogszabalyi el6irasait/keretfeltétel
eldirasokat eit.

Meghatarozza és
Osszedllitjia a
gépkiosztas tervezési
szempontjait, és
megtervezi a
gyartasprogramot.

Ismeri a gépkiosztas
tervezési
szempontjait,
tisztdban van a
gyartastervezés és a
gyértasiranyitas
szempontjaival,
ismeri a gyartasi

eljarasok fajtait
(mahelygyartas,
csoportos  gyartas,

szalagrendszer(
gyartas), valamint az
egyes
gyartastipusokat
(egyedi gyartas,
tipusgyartas,
tdmeggyartas,
tételgyartas,
sorozatgyartas.

A munka- és balesetvédelmi
szabalyokat betartva, a vallalat
céljait figyelembe véve
felel6sségteljesen, logikusan
atgondolva tervezi meg a
gyartasprogramot

Instrukciok alapjan, vezetdi utasitassal,
feligyelet mellett végzi munkajat.
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A személyligy és a | 93 Felméri a | Ismeri a| A rabizott feladatokat | Vallalati Utmutatds és szabalyzat
munkaiiay iogi és munkaerdigényt a | munkavallaléi pontosan, megfelelé | valamint vezet6i instrukcidk alapjan
9y log véllalati célok, az | allomany elemzési és | munkatempo6ban végzi. részben 6nalléan végzi munkajat.

gazdasagi értékesitési és a | csoportositasi
aspektusai idegen gyarta5| o terv szempon’t’Jlalt’, illetve a
figyelembevételével. munkaer&igény
nyelven kiszamitasanak
. médjait.
(német nyelven
Humaneré&forras- 217 Vezet6i iranyitassal | Ismeri a bér | A rébizott feladatokat az Vezet6i iranyitds mellett, részben
menedzsment  a ber-, és fizetési k!s_zan)ltgsanak és |re3’r!y’|tasnak, esaJogsﬂzabaIyl onalléan végzi munkajat.
elszamolasokat kifizetésének eléirasoknak megfeleléen
gyakorlatban készit. jogszabalyi végzi.
kévetelményeit.
Vizsgalja a | Alkalmazéi szinten | Az adatkezelésre vonatkoz6 Felligyelet mellett, részben o6nalléan
személyligyi  aktdk | ismeri az | biztonsagi szabalyokat, végzi munkajat.
vezetését, nyomon | adminisztraciéhoz eléirasokat figyelembe véve
koveti a valtozasokat | szlkséges dolgozik.
a munkaligyi | szamitégépes
térzsadatkezeld programcsomag,
rendszerben idegen | valamint a kiilénb6z6
nyelven is. tablazatkezel6 és
szOvegszerkesztd
programok
hasznalatat
Véllalati kényvelés | 196 Ellenérzi a bejovd | Ismeria véllalat Gzleti | Pontosan kdveti a bizonylatok | A szabalyokat, el6irasokat figyelembe
. bizonylatok folyamataihoz tartozé | tartalmi és formai | véve dndlléan végzi munkajat.
idegen nyelven . L . P . . P .
szamszaki és tartalmi | szigord és nem | kdvetelményeire  vonatkozd
(német nyelven) helyességét, szigorl szadmadaslu | jogszabalyi és vallalati
tisztdzza és helyesbiti | bizonylatokat utasitasokat, eléirasokat.
az esetleges | (nyugta, szamla,
Véllalati kényvelés 217 eltéréseket. széllitélevél,
a gyakorlatban pénztarbizonylat)
P 4 El6késziti és elvégezi | Tisztdban van az | Pontosan kdveti a jogszabalyi | Vezet6i felligyelet mellett végzi részben
Koltség és | 62 T ) . . . . e T h
a gépjarmlgyartas | iparvallalat és  vallalati utasitdsokat, | 6ndlléan a feladatait.
eredmény termékeinek és | értékaramlasainak el6irasokat.
szamitasa idegen sz’g!ggl}atasamak ] fajtaival, modjaival.
elballitdésa  kapcsan
nyelven felmeriil6  alapvetd
. kdényvelési
(német nyelven feladatokat
A vallalat  éves | Ismeri az éves | A jogszabdlyi és vallalati | Kollégakkal szorosan egylttmiikodve, a
bes,zarpglo,Janak beszamol6 részeit és utasitasokat, el6irasokat vezeto! utasitasokat betartva, 6nalléan
elkészitésében a legfontosabb dolgozik.
hatékonyan segit, a | szamviteli pontosan  kovetve  végzi
szamviteli kimutatasokat L
kimutatasok (eredménykimutatas, munkajat
elkészitéséhez mérleg, cash flow)
adatokat szolgaltat a
véllalat éves
tevékenységérdl.
Véllalati kényvelés | 196 Roégziti, rendezi, | Atfogéan ismeri a | Pontosan koveti a jogszabalyi | Feladatait vezetéi felligyelet mellett
idegen nyelven ad[mnl_szt_ralja a va}llalgt . vagyoni, | €s véllalati utasitdsokat, | részben énalléan végzi.
szamviteli pénziigyi és | elGirasokat.
(német nyelven) informaciokat, jovedelmez8ségi
adatokat és elemzi a | helyzetére vonatkoz6
véllalat vagyoni, | mutatészamokat.
Véllalati kdnyvelés 217 pénzlgyi és
jovedelmezdségi
a gyakorlatban helyzetére iranyadé
mutatészamokat.
Projektmenedzsme | 62 Agilis és klasszikus | Részletesen ismeria | A hataridéket betartva, | Csapatban dolgozik a vezetdi utasitasok
nt szakaszai projektmenedzsment | projektkérelem és kreativan, nagy odafigyeléssel | betartasa mellett.
et tervez, tadmogat, | projektstruktura-terv végzi munkajat.
idegen nyelven kiértékel, és | elemeit, valamint a
. kézremUkodik a | projektmenedzsment
(német nyelven) lebonyolitasban. technikait és
modszereit.
Projektek vezetése 93

a gyakorlatban

128




15.11 Az intézmény szaktantermeinek hasznalata

A szamitogép terem hasznalati rendje

Ora el6tt:

A tanulok a tanterem el6tt varakoznak, és csak a tanar megérkezésekor vele
egyltt mennek be a szamitastechnika terembe.

Oran:

Az adott osztaly szamara az elsd tanitasi 6ran a tanar ismerteti a balesetvédelmi
és munkavédelmi el6irasokat.

A terembe mindig a tanar megy be el6szor, és 6 hagyja el utolsénak a termet.
Tanul6 csak tanari felligyelettel tartézkodhat a tanteremben. A szamitégépet
csak a tanar engedélyével lehet bekapcsolni. A szandékos rongalasért és
firkalasert (pl. egérpadok, egerek, stb.) a tanulé anyagi felel6sséggel tartozik.
A berendezés épségének megbvasa minden tanul6 kotelessége.

A szamitogépbe otthonrdl hozott adathordozét csak a tanar el6zetes
ellen6rzése utan lehet tenni, az ezt megszegbk kotelesek a kdzvetlen
karokozas miatt anyagilag is részt véllalni az esetleges helyreallitdsban.

A szamitdstechnika teremben barmiféle ételt és italt fogyasztani tilos.
Szlinetben csak a tanar engedélyével és jelenlétében tartbzkodhatnak a tanuldk
a tanteremben.

« Ora utan:

A gépbdl az adathordozdkat ki kell venni, a gépeket ki kell kapcsolni, a tantermi
ablakokat be kell csukni. Mindezeket a tanar a terem elhagyasa el6tt ellenérzi.
Az utolsé 6ra utan az elektromos halézatot aramtalanitani kell.

A kémia bioldgia és a fizika szaktantermek hasznalati rendje

A kisérletek soran hasznalt eszk6zok, berendezések és vegyszerek fokozottan
veszélyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozo elbirasokat
nagyon komolyan kell venni, €s mindenkor be kell tartani.

A tanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel Iéphetnek a
szertarosok.

Az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig be kell
tartani! Barmilyen eszk6z és berendezés meghibasodasat azonnal jelenteni kell
a pedagdgusnak!

Az elbre kikészitett kisérleti eszk6zokhoéz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem lehet nydlni, csak ha a tanar kéri ezt.

A teremben kisérletnél a kovetkezd szabalyokat kell betartani:

Kisérletet, vizsgalatot csak tanari engedéllyel szabad megkezdeni. A kisérleti
munka elengedhetetlen feltétele a rend és a fegyelem.

A munka megkezdése elbtt figyelmesen olvassuk el a kisérlet leirasat! Csak a
leirt médon, a megadott vegyszermennyiségekkel dolgozzunk!

A vegyszerekhez kézzel sohase nyuljunk! Ha tébbféle vegyszert hasznalunk,
kdzben toréljuk le a kanalat! Vegyszert a tarol6edénybe visszatenni tilos!

Ha a vegyszert /példaul a fejl6d6 gazt/ meg akarjuk szagolni, soha ne hajoljunk
kbézvetlenll a vegyszeres edény szdja folé, hanem kezinkkel legyezzik
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magunk felé a gazt!

A kémcsbbe tett anyagokat oOvatosan, a ferdén tartott kémcsé allando
mozgatasa kdzben melegitsuk! A kémcsé nyilasat ne forditsuk a szemulnk vagy
tarsunk felé!

Ha a bdérunkre mard hatasu folyadék cseppen, elébb szaraz ruhaval toroljuk,
majd bé vizzel mossuk le!

Ha barmilyen baleset térténik, azonnal jelezzik tanarunknak!

Otthon csak feln6tt feligyelete mellett, veszélytelen anyagokkal kisérletezzink!
Vegyszert az iskolabdl hazavinni a legszigorubban tilos!

15.12 Az udvar hazirendje

Az udvar hazirendje

Az iskola udvara a tanuldk szabadidés tevékenységének a helyszine.

Az udvaron csak felnétt kiséré fellgyeletével tartozkodhatnak a tanuldk.

A jatékeszkdzOk hasznalatara vonatkozd rendet be kell tartani a balesetek
elkerillése céljabdl.

A bokrokba bebujni, fara, oszlopra maszni nem szabad.

Tilos bottal, kével jatszani.

Ha a szul6k atvették a gyermeket, ne maradjanak jatszani az iskola udvaran,
mert a tanarok nem vallalnak felel6sséget a csoporttdl elkdszont tanuldkért,
valamint a kisebb testvérekert.

Tilos az udvarba kutyat vagy mas allatot behozni.

Az iskolai udvar tisztantartasaban mindenki segitsen, a hulladékot a
szemetesbe dobja.

15.13 A sportcsarnok hasznalataval kapcsolatos szabalyok

1.

A

Al sl

11.

A sportcsarnok kuzdéterét, Oltoz6it és egyéb helyiségeit csak hivatalos és
érvényes oOrarend szerinti csoportok hasznalhatjdk. A sportcsarnok termeit és
berendezéseit tanuldinknak csak tanari vagy sportedzéi feligyelet mellett
szabad hasznalni.

A kuzdétérre kizardlag tiszta, vildagos talpu teremcipdben lehet belépni.

A kUzd6téren étkezni, italt fogyasztani tilos.

A tornacsarnokban talélhat6 elektromos berendezéseket tanulé nem kezelheti.
Minden a sportcsarnokban, vagy az ott taldlhatdé eszkdzdékben okozott
szandékos, vagy vétlen karokozasrol jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az
érintett vezet6 felé kell tovabbitani.

A szertarbdl felszerelést csak a leltarfelelés engedélyével szabad kivinni.

A szertarban testneveld jelenléte nélkul tanulé nem tartozkodhat.

A kondicionalo6 teremben testneveld feligyelete nélkul tanulé nem tartézkodhat.
A foglalkozdsok befejezésével a sportcsarnok, a kondiciondlé terem és a
szertar rendjét maradéktalanul vissza kell allitani az azt hasznaldknak.

. A foglalkozasok elétt a tanuldknak az o6lt6zében kell varni a foglalkozas

vezetbjére.
A sportcsarnokban labdariugashoz kizardlag szivacslabdat, vagy filcboritasu
teremlabdat lehet hasznalni.
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12. A sportcsarnokban nyilt lang, maré anyag, szur6 vagy vagé szerszam
haszndlata, illetve bevitele tilos.

13. Mivel sportcsarnokunk légkezel6 rendszerrel rendelkezik, ezért barmely
rendkivlli idéjarasi koérilmény (hésegriadd, extrém hideg, stb.) esetén a
testnevelés orak allando hémérséklet mellett (20C°) megtarthatoak.

15.14 Etkezés — az ebéd|6 rendje

1. A napkozis, tanulészobas csoportok egyutt érkeznek az ebédI6be és
egyltt hagyjak el azt a pedagdogus vezetésével.

2. Etkezés kbézben a tanulok hangereje visszafogott, kulturaltan, a higiénés
szabalyokat betartva fogyasztjak el az ebédet.

3. Minden tanulé6 feladata, hogy az ebédlé rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse!

4. Az ebédlében a tanuldknak be kell tartaniuk az altalanos higiéniai és
étkezési szokasokat.

5. Az étkezés befejeztével mindenkinek tiszta asztalt kell maga utan hagynia,
székét helyére raknia, s a talcat az ev6eszkozokkel és a tanyérokkal a kijelolt
helyre kell vinnie.

15.15 A kdnyvtar hazirendje

1.

2.

3.

4.

5.

7.

8.

Minden kdnyvtarhasznald és a kényvtar teriletén tartozkodd személy kételes az
altalanos erkdlcsi, etikai, jogi szabalyokat betartani, a konyvtar rendjét megdrizni,
a kényvtari dokumentumok és eszkdzOk allapotéra vigyazni, azokat megovni, a
kényvtari szabalyokat betartani.

A konyvtarban els6dlegesen csak azok tartozkodhatnak, akik olvasni, konyvet
kélcséndzni vagy visszahozni, tanulni, kutatni szeretnének.

A kdnyvtar hasznalata dijtalan, gyljteményét és szolgaltatasait kizardlag az iskola
tanuldi, nevel6i, adminisztrativ és technikai dolgozdi vehetik igénybe.

A konyvtarat latogatni €s hasznalni nyitvatartasi idében lehet. A nyitvatartasi idén
kivil csak az iskola vezet6ségének engedélyével, konyvtarosi és/vagy tanari
felligyelettel lehet a kdnyvtarban tartézkodni.

A koényvtarban olvasdék csak a konyvtaros vagy szaktanar jelenlétében és
felligyeletével tartozkodhatnak.

A kényvtarban folyé munkahoz feltétlenll szikséges a csend és a rend megtartasa,
ezért a kdnyvtarhasznaldk magatartasukkal, hangos beszédiikkel nem zavarhatjak
egymast.

A taskat, kabatot a kdnyvtar bejaratandl talalhat6 fogasoknal kell hagyni.

A mobiltelefonokat és egyéb technikai eszkdzdket a kdnyvtarba belépés elbtt e kell
némitani és a kdnyvtarban hasznalni tilos.
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9. A kényvtarban ételt, italt fogyasztani vagy behozni nem szabad.

10.Az olvasénak kotelessége vigyazni a kdnyvtari dokumentumok és a butorok
épségeére, tisztasagara.

11.A polcrol levett dokumentumot hasznalat utan a helyére kell visszatenni. Ha a
kényvtarhasznald bizonytalan a dokumentum helyét illetéen, a konyvtaros
segitségét kell kérnie.

12.A kényvtarbdl csak beiratkozott olvasd kélcséndzhet és barmely dokumentumot
csak a kényvtaros tudtaval és engedeélyével lehet kivinni.

13. A helyben hasznalt vagy kikélcsdnzo6tt dokumentumok és eszkdzok elvesztésérdl,
megrongalasarol a konyvtari SzMSz kilon rendelkezik és az ott leirtak kotelezd
ervénylek valamennyi konyvtarhasznald és a konyvtar terlletén tartozkodé
személy szamara.

14.Nyitvatartasi idében, elére egyeztetett idépontban a kdnyvtar az osztalyok,
tanulocsoportok, szakkdrok részére helyszint biztosithat. A kényvtarban maganora
nem tarthat6.

15.A konyvtar allomanyabdl vagy egyéb dokumentumokbdl torténd sokszorositasra
kizardlag a tanaroknak, dolgozéknak van lehetéséguk.

16.Szamitégép-hasznalat:

» A konyvtarban, nyitvatartasi idében asztali szamitogépek allnak az

olvasdk rendelkezésére.

» A tanulashoz, kutatomunkahoz valé szamitégép hasznalat elényt élvez

a szorakozasi célu hasznalattal szemben.

» A szamitogépezdknek fokozottan figyelnilk kell arra, hogy
tevékenyseégukkel a csendes tanulast, kutatbmunkat végzbket ne
zavarjak.

Az alsé tagozatos tanulok kizarélag tanari engedéllyel és fellgyelettel
hasznalhatjak a szamitégépeket.

Kizardlag olyan internetes oldalakat lehet latogatni, amelyek 18 év alatti
gyerekek szamara karos tartalmakat nem hordoznak.

A fentiekben leirtaktdl eltéré magatartas szankcidkat von maga utan.
Tovabba a tanuldk felelésséggel tartoznak az A&ltaluk hasznalt
szamitdgépek allapotanak megoévasaért. Ha hibakat, hianyossagokat
észlelnek, azt azonnal jeleznilik kell a kdnyvtarosnak, ill. a szaktanarnak.
Az esetleges karok megtéritésérdl az iskola hazirendje rendelkezik.

vVV VYV 'V

A fentiekben leirtaktdl eltér6 magatartas, a hasznalat modjanak és feltételeinek
figyelmen Kivil hagyasa szankcidékat von maga utan.

15.16 Tankonyvtari szabalyzat

1. A szabalyzat tartalmat meghatarozoé tényezok:
A szabalyzat figyelembe veszi:
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» a neveléshez, oktatashoz kapcsol6dé és az iskolai kdnyvtar
tankdnyvellatdssal kapcsolatos feladatait meghataroz6 jogszabalyokat
(lasd. SzMSz),

az iskola pedagogiai programjat,

a kerettanterv alapjan készitett helyi tantervet,

a tankdnyvrendelés, tankényvellatas és tankényvtamogatds helyi
szabalyait.

YV V

A koényvtar feladata az intézmény pedagdgiai programjaban és helyi
tantervében megfogalmazott célok megvaldsitasaban valé kézremikodés. A
kényvtar Tankényvtari allomanyat a fenti dokumentumokban megfogalmazott
iranyelvek figyelembe vételével alakitja ki.

. A Tankényvtari allomany 6sszetétele:

A Tankonyvtar

az iskola tanuléinak tartés tankdnyveibdl

azok pedagoégus példanyaibdl és tanari segédanyagokbal,

a szakképzési tagozaton tanulé6 diakok tankonyveibdl és
munkatankonyveibél, munkafliizeteibdl,

azok pedagoégus példanyaibdl és tanari segédanyagokbdl,

a német nemzetiségi oktatas tankdnyveibdl,

pedagogiai szakkdnyvekbdl,

térképekbdl és féldgombbdl

VVVYVY VYVV

all.

. A Tankonyvtar allomanyalakitasi alapelvei, gylijtési szempontok:

A Tankonyvtari allomany alakitasa a fent felsorolt tényezdk figyelembevételével
torténik és a Gydjtékori szabalyzatban megfogalmazott alapelveken kivil a
kovetkez6 szempontok szerint zajlik:

> a beszerezni kivant dokumentumok koérét és a beszerzési mennyiséget
nem a konyvtaros adja meg, javaslatot tehet és igény esetén a meglévé
allomanyrél adatot szolgaltat,

» atankényvek apasztasra kilénés figyelmet kell forditani, hiszen tartalmi
elavulasuk és fizikai elhasznalédasuk is viszonylag gyors, ezért
folyamatosan figyelni kell a gyljteményt, és szikség esetén kivonni az
allomanybdl a nem hasznalt vagy nem megfeleld fizikai allapotban lévé
kdnyveket.

. A Tankényvtar nyilvantartasanak formai:
A Tankényvtar allomanya a Szirén rendszerben van régzitve.

A pedagégiai szakkdnyvek (a nem a tankdnyvekhez kapcsolédéd segédkdnyvek)
a végleges, a Tankonyvtari allomany tébbi része idéleges nyilvantartasba
kerllnek.

A nyilvantartasba vételre a Gyl(jtékori szabalyzatban leirtakon kival még az

alabbi tudnivaldk vonatkoznak:
> raktéri jelzet csak a pedagdgiai szakirodalom egyes koéteteire kerl,
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» minden tankdnyvbe az iskola nevével ellatott fejléces pecsét is kerdl,
ahova a tanuléknak be kell irniuk neviket, osztalyukat és a tanévet,
amikor a tankényv naluk volt.

5. A Tankényvtar k6lcsonzésének maodja, szabalyai:

A

Kdényvtarhasznalati szabalyzatban megfogalmazott szabalyok kézil a

Tankdényvtar kdlcsdnzésére az alabbiak vonatkoznak:

» A kodnyvtarbol barmely dokumentumot csak a kényvtaros tudtaval és
engedélyével lehet kivinni.

> A konyvtar allomanyabdl csak beiratkozott olvasé kélcséndzhet.

» A kolcsdnzés és az olvasdk adatainak nyilvantartasa a Szirén integralt
kényvtari rendszerrel térténik. Dokumentumot kikdlcséndzni csak a
kdlcsdnzési nyilvantartasban valo régzitéssel lehet.

A tanitasi év végén, ill. az iskolabdl torténd veégleges tavozas elétt a
konyvtarbdl kikblcsdnzott kdnyveket vissza kell szolgaltatni.

A kdlcsdnzés tanuldkra vonatkozo szabalyai:

Az iskola didkjai a Tankdényvtarbdl tankényvet egy tanévre kdlcséndzhetnek.
A tanulok térképét, a pedagodgiai gyljtemény és a tanari segédkonyvtar
koteteit csak kivételes esetben, a kdnyvtaros engedélyével és az altala
meghatarozott feltételekkel kdlcséndzhetik.

A tankonyvek kdlcsdnzése nem befolyasolja a konyvtarbdl kikdlcsondzhetd
kényvek szamat és maximalis kdlcsénzési mennyiség sincs.

Az als6 tagozatos tanulok az osztalyfénokeiktél, szaktanaraiktol a tanév
megkezdését kovetben kapjdk meg tankényveiket, ill. kdlcsdnzik a
kényvtarbal.

A fels6bb évfolyamok és a német tagozat tanuldéi az iskolai
tankdnyvosztaskor vehetik at a teljes tankdényvcsomagjukat (a
munkaflizeteket is). A tartds tankdnyveket kdnyvtari allomanybdl
kdlcsdnbzzik szamukra.

A szakképzési tagozaton tanul6 didkok a tanév megkezdését kdvetben a
kdnyvtarbdl kdlcsdnzik tankdnyveiket, munkaflizeteiket ugyancsak itt veszik
at.

Egyes német nyelvi kotelez6 olvasmanyokat a tanuldk konyvtarban vehetik
at, melyek ellenértékét késébb az iskola részére meg kell tériteniik.
Minden tanulé kételes az altala atvett tankényvben talalhaté nagy pecsétbe
beleirni a nevét, osztalyat és a tanévet, amikor a tankényv nala volt.

A tankonyveket az adott tanévben megadott hatariddig, de legkésdbb az
utols6 tanitasi napig sértetlendl, rajzok, aldhlzasok és beirasok nélkil
vissza kell adni a koényvtar részére. A kbnyvek visszaszedését az
osztalyfénok és a szaktanar segiti.

A tanév végén le nem adott tankdnyveket elveszettnek tekintjik. A
természetes elhasznalédason fellli rongalas, értékvesztés vagy a kdényv
elvesztése esetén keletkezett kart meg kell tériteni.

A munkaflzetekbe a diakok beleirhatnak, ezeket a tanév végén nem kerjik
vissza téluk.

A konyvtarban lehetéség van egy tanévre szamologép kolcsdnzésére. A
kélcsbnzés szintén a Szirén programban térténik. A szamologépet
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ugyanugy, mint a tankonyvet, legkésdbb a tanév végén, sérulésmentesen,
minden tartozékaval egyltt le kell adni a konyvtarban. A készillék
megrongalasa vagy elvesztése esetén kartéritést kell fizetni (a beszerzést
kovetden évenként 15%-0s értékvesztéssel szamolva).

» A Kkoblcsbnzés tanarokra, dolgozdékra vonatkoz6 szabalyai:
e Az iskola nevel6i, dolgozéi a konyvtar teljes allomanyabdl
korlatlan mennyiségben, barmilyen dokumentumtipust
kélcsénbzhetnek egy, ill. szlikség esetén tébb tanévre.

6. Kartéritési eléirasok:

A tanuldk kotelesek a koélcsénzott tankdnyvekre vigyazni, azokat
rendeltetésszerlien hasznalni és a konyvtarba olyan fizikai allapotban
visszaszolgaltatni, hogy egy tankbényv legalabb négy tanévig hasznéalhatd
legyen.

Ha a kdlcsonzd nem tudja a kolcsonzott dokumentumot visszaadni, vagy azon
a természetes elhasznaldédason feluli rongalas nyomai lathatok — emiatt a
dokumentum hasznalhatatlanna valik — , koteles azt egy ugyanolyan példannyal
poétolni, vagy az okozott kart megtériteni.

A térités dija:

» 1 tanév hasznalat utdn a dokumentum beszerzési aranak 75%-a,
» 2 tanév hasznalat utan a dokumentum beszerzési aranak 50%-a,
» 3 és annal t6bb év hasznalat utan a dokumentum beszerzési aranak
25%-a.
A téritési dijak befizetése a gazdasagi irodaban térténik.

7. A Tankényvtar elhelyezése:
A Tankonyvtar elhelyezésérdl lasd. Gyjtékori szabalyzat

8. A konyvtaros feladatai a tankdnyvellatasban:
A kényvtaros a tankdnyvfelel6sokkel egyuttmiikddve latja el feladatait.
Az alsé tagozatos tanulok tankonyveinek kiosztasat az osztalyfénokok
kézremikodésével hajtja végre; a felsébb évfolyamokon énalldan végzi.

9. A tankényvtarbdl val6 térlés médja:
A végleges nyilvantartasban lévé pedagdgiai szakkonyvek selejtezése a tobbi
dokumentumhoz hasonléan, a Gy(jtékori leirasban foglaltak szerint torténik.

Az idbleges nyilvantartasu tankonyvek kivonasarol torlési ugyiratot kell késziteni.
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15.17 Csengetési rend

ora kezdet vége sziinet/perc
1 7:50 8:35
5 szinet
2 8:40 9:25
3 9:25 10:10
30 udvari sziinet
4 10:40 11:25
5 11:25 12:10
15 szinet
6 12:25 13:10
13:10 13:50 40 ebédsziinet
7 13:50 14:35
8 14:35 15:20
5 szinet
9 15:25 16:05
10 16:05 16:55

136



