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1. BEVEZETES

1:1.

1.2.

1.8

Az Audi Hungaria Iskolakozpont Gyor elkotelezett a tisztesség, a korrektség
és az atlathatosag alapvet6é értékek mellett, melyek mindenkori figyelembe
vételét nemcsak a foglalkoztatottaktél, hanem egyuttm(ikédé partnereitdl is
elvarja. Az Iskolakdzpont a tisztességes, becsiletes és szabalykévet6
magatartds hive a mindennapi Uzleti életben. Elvarja tovabba a
foglalkoztatottaktdl és partnereitél, hogy elutasitsak és elkeriljék a korrupcio
minden formajat. A foglalkoztatottaknak és a partnereknek be kell tartaniuk az
dsszes vonatkozo torvényt, jogszabalyt, bels6 szabalyozast.

Az Audi Hungaria Iskolakézpont Gyér miikodése soran észlelt jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb
visszaélésre vonatkozé informaciokat a jelen, Belsé visszaélés-bejelentési
rendszerrél sz6ld6 szabdlyzatban (tovabbiakban: Szabdlyzat) foglalt
rendelkezések és feltételek betartasaval lehet bejelenteni, illetve a
Szabalyzatban foglaltak szerint szilkséges a bejelentéseket kivizsgalni.

Jelen Szabalyzat az Iskolakézpont minden foglalkoztatottjara, delegalt
tanerére, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé
foglalkoztatottjaira kotelezé el6irasokat tartalmaz. A Szabalyzat rendelkezik
azon feladatokrol, hataskorokrol és felelésségi tertletekrél, amelyek a
jogszabalyi megfeleléség biztositasahoz, a bejelentések hatékony
kivizsgalasahoz és a bejelenték minél teljesebb védelme érdekében
szilkségesek.

2. FELELOSSEG

2l

2.2.

A Szabalyzat betartasaért valamennyi Foglalkoztatott, mig betartatasaéert az
egyes munkaltatoi jogkort gyakorlok a felelések.

A jelen Szabalyzatban foglalt foglalkoztatotti kételezettségek a jogviszonybdl
szarmazo lényeges kotelezettségeknek mindstilnek, igy amennyiben valamely
foglalkoztatott a jelen Szabalyzatban foglalt kotelezettségét szandékosan
vagy sulyos gondatlansaggal jelentds mértékben és bizonyithatéan megszedgi,
arra az Mt. és a Ptk. vonatkozé szabalyai iranyadodak.

3. SZABALYZAT HATALYA

3.1.

3.2.

3.3.

A Szabdlyzat 2023. december 17. napjan Iép hatalyba és visszavonasig
ervenyes.

A Szabdlyzat hatalya kiterjed az Iskolakdézpont minden foglalkoztatottjara, a
delegalt tanerdkre, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottjaira.

A Szabalyzat terlleti hatalya Magyarorszag teruletére terjed ki. A
rendelkezések alkalmazasa az Iskolakdézpont valamennyi intézményegysége
szamara kotelezd.
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4. A BELSO VISSZAELES BEJELENTESE

4.1. Bejelenthet6 informaciok

4.1.1.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben az Iskolakézpont miikodése
soran észlelt jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozé informaciot lehet bejelenteni.

4.2. A Bejelentd

421,
a)
b)

c)

Bejelentést tehet tovabba

a Foglalkoztatott,

az a Foglalkoztatott, akinek az intézménnyel fennall6 jogviszonya
megszlint, és

az Iskolakdzponttal foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyt létesiteni
kivané olyan személy, aki esetében e jogviszony létesitésére
vonatkozo eljaras megkezdddott.

4.2.2. Bejelentést tehet tovabba

a)

b)

e)

az egyéni vallalkozé, az egyéni cég, ha az intézménnyel

szerz6déses kapcsolatban all,

az Audi Hungaria Iskolakdzponttal szerz6déses kapcsolat létesitésére

vonatkozo eljarast megkezdett, szerzédéses kapcsolatban allé vagy

szerzbdéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozé, beszallito,

illetve megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allé szemeély,

az iskolakdzpontnal tevékenységet végzé gyakornok és dnkéntes,

delegalt tanerd,

az intézménnyel az a), b) vagy c) pont szerinti jogviszonyt vagy

szerz6déses kapcsolatot |étesiteni kivand olyan személy, aki

esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

az a személy, akinek az a), b) vagy c) pont szerinti jogviszonya vagy

szerzédéses kapcsolata az intézménnyel megsziint.

4.3. A Bejelenttk védelme

4.3.1.

a)
b)

Minden, a Bejelenté szamara hatranyos intézkedés,

amelyre a bejelentés jogszerl megtétele miatt kertl sor és

amelyet a 4.2.1-4.2.2. pontban meghatarozott jogviszonnyal vagy
kapcsolattal 6sszefliggésben valdsitanak meg, jogellenesnek
minésiil akkor is, ha egyébként jogszerii lenne. llyen
intézkedésnek kell tekinteni a panaszokrél, a kozérdeki
bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefliggd
szabalyokrol szold 2023. évi XXV. térvény 41. (2) bekezdésében
meghatarozott cselekményt vagy mulasztast, igy kulondésen a
munkakori feladatok atruhazasat, a munkavégzés helyének
megvaltoztatasat, a bércsokkentést, a munkaidé megvaltoztatasat, a
negativ  teljesitményértékelést vagy  munkareferenciat, a
kényszeritést, a megfélemlitést, a zaklatast vagy a kikézositést, a

4



Belsé visszaélés-bejelentési rendszerrél szol6 szabalyzat Nyilvéanos

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

a)

b)

hatranyos megkllonboztetést, a hatranyos vagy tisztességtelen
banasmaodot stb.

A bejelentés jogszerli megtétele esetén a Bejelentd nem tekinthet6 a
titoktartasi szabalyokat megszegének, és az ilyen bejelentés
tekintetében nem terheli felelésség, ha a Bejelenté alapos okkal
feltételezte azt, hogy a bejelentés szilkséges volt a bejelentéssel érintett
kortlmények feltarasahoz.

A bejelentés jogszerli megtétele esetén a Bejelentét nem terheli
felel6sség a bejelentésben szerepld informaciok megszerzése vagy az
azokhoz valé hozzaférés tekintetében, kivéve, ha a Bejelentd az
informaciok megszerzésével vagy az azokhoz valé hozzaféréssel
blncselekményt kovetett el.

A Bejelent6 a bejelentés jogszeri megtételéért nem vonhato
felelésségre, ha a Bejelentd alapos okkal feltételezte azt, hogy a
bejelentés szikséges volt a bejelentéssel érintett korulmények
feltarasahoz.

Az allam a Bejelent6 részére a jogi segitségnyujtasrél sz6l6 2003. évi
LXXX. torvényben meghatarozott tamogatasokat biztositja az ott
meghatarozott feltételek szerint.

A bejelentés megtétele jogszer(, ha

a Bejelentdé a bejelentését a jelen Szabalyzatban meghatarozott
szabalyok szerint tette meg,

a Bejelenté a bejelentéssel érintett kortilményekre vonatkozo,
bejelentett informaciot a munkavégzéssel kapcsolatos
tevékenységével Osszefliggésben - ideértve az Iskolakdzponttal
jogviszony létesitesére vonatkozo eljarast is - szerezte, €s

a Bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel eérintett
kortlményekre vonatkozo, bejelentett informaci6 a bejelentés
idépontjaban valos volt.

4.3.7. Ha bejelentés kivizsgalasa soran nyilvanvaléva valik, hogy a

a)

b)

Bejelentd rosszhiszemien, valétlan adatot vagy informaciot kézolt
es

ezzel bilincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utalo
korilmény meril fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara
jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

alappal valészin(sithet6, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet  okozott, személyes adatait az eljaras
kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

43.8. A 4.3. pont szerinti védelem nem illeti meg a Bejelentét, ha

bejelentésével a bilntetdeljarasi szabalyok szerinti adatkezelési
szabalyokat megszegi.
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4.3.9. A jelen 4.3. pont szerinti, a Bejelentére vonatkozé védelemben

a)

b)

részesiil, aki

a jogszer(i bejelentést tevd Bejelentd részére segitséget nyujt a
bejelentés megtétele soran,

a jogszerl bejelentést tevé Bejelentével kapcsolatban all6 olyan
személy - igy kilondsen a Bejelentd munkatéarsa vagy csaladtagja-,
akit a 4.3.1. pont szerinti hatranyos intézkedés érhet.

4.4. A bejelentés megtétele

4.41.

44.2.

4.4.3.

444

4.4.5.

4.4.6.

a)

b)

A bejelentés irasban vagy széban teheté meg. A szobeli bejelentést
személyesen lehet megtenni.

A bejelentést az Iskolakdzpont Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsaga
részére lehet megtenni:

o elektronikus uton a bejelentes@audischule.hu email cimen, vagy
o személyesen: H-P 9-12 6raig a V1/08 irodaban.

irasban -elektronikus Uton - tdrténd bejelentés a jelen Szabalyzat 1. sz.
mellékletében talalhaté bejelentés minta alkalmazasaval is megtehetd.

Az Iskolakézpont biztositja az erre kijeldlt Bels6é Visszaélés Elleni
Bizottsag partatlan miikodését. A Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag (a
tovabbiakban: Bizottsag) tagjai

e Videmann Fanni (pénzlgy-szamvitel szakterulet)
e Erdélyi Norbert (IT szakterillet)
e Guba-Szab6 Bernadett (munkatgy szakterilet)

Amennyiben a bejelentés a Bizottsag valamely tagjat érinti, az érintett tag
a bejelentés kivizsgalasaban, a doéntés meghozatalaban nem vehet
részt. Amennyiben a Bizottsag valamennyi tagja érintett a bejelentéssel,
abban az esetben az Iskolakdzpont killsé szakember igénybevételével
gondoskodik a vonatkoz6 bejelentés fliggetlen és partatlan személy altali
kivizsgaltatasarol.

A személyesen tett, szobeli bejelentést a Bizottsag

a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerint megtett, a
jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét képez6 tajékoztatast kovetden -
tartds és visszakereshet6 formaban rogziti, vagy

a jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti jegyzokonyv
felhasznalasaval irasba foglalja és annak ellenbrzésére,
helyesbitésére, alairassal térténd elfogadasara vonatkozé lehetéség
biztositasa mellett - a Bejelenté szamara masodpéldanyban atadja.

4.4.7. Szobbeli bejelentés esetén a Bejelentdé figyelmét fel kell hivni a

rosszhiszemii bejelentés kbvetkezményeire (4.3.7. pont), a bejelentés
kivizsgalasara iranyad6 eljarasi szabalyokra (5. pont) és arra, hogy
6
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személyazonossaga - ha az annak megallapitdsahoz szikséges
adatokat megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszaban
bizalmasan keriil kezelésre.

4.4.8. Az irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a

bejelentés megtételérél a Bizottsag visszaigazolast killd a Bejelentd
szamara, amelyben a jelen Szabdlyzat és annak 2. sz. mellékletének
megkuldésével altalanos tajékoztatast nyujt a jelen Szabalyzat
szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrdl is.

5. A BEJELENTES KIVIZSGALASA

2.1,

5.2.

Do

5.4.

5.5.

5.6.

A bejelentésben foglaltakat a korllmények altal lehetévé tett legrévidebb
idén beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc
napon beliil ki kell vizsgalni.

A hataridét kiilonésen indokolt esetben, a Bejelenté egyideji
tajékoztatasa mellett lehet meghosszabbitani. A Bejelentét ebben az
esetben a kivizsgalas varhaté idépontjarol és a kivizsgalas meghosszabbitasa
indokairdl kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és arrél a Bejelentd
tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja
meg a harom hénapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentével kapcsolatot kell tartani,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhato
fel.

A bejelentés kivizsgalasa, mell6zhet6, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan Bejelentd tette meg,

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon Bejelenté altal tett ismételt, a korabbi
bejelentéssel azonos tartalmu bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben
érintett természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban
egyltt: bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés
kivizsgalasabol eredé korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bizottsag értékeli a bejelentésben foglalt
korilmények helytallosagat, és meghozza azokat az intézkedéseket, amely
alkalmasak a visszaélések orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan biuntetdeljaras
kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérdl.

A bejelentésbhen érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor reszletesen
tajékoztatni kell a bejelentésrél, a személyes adatai védelmével
kapcsolatban 6t megilleté jogairél, valamint az adatai kezelésére vonatkozo
szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen
biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel
kapcsolatos allaspontjat jogi képvisel6je utjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tamassza ala. A bejelentésben érintett személy

7
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tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az
azonnali tajékoztatas meghitsitana a bejelentés kivizsgalasat. Az e pontban
foglaltakat arra a személyre is alkalmazni kell, aki a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacioval rendelkezhet.

5.7. A bejelentés kivizsgalasa soran kért iratokat és adatokat mindenki kételes a
Bizottsag rendelkezésére bocsatani, az igényelt felvilagositast megadni. A
Bizottsag a bejelentéssel érintett kdrben az intézmény irataiba, szamviteli
nyilvantartasaiba, konyveibe betekinthet, a vezetd tisztségvisel6ktol és a
foglalkoztatottaktdl felvilagositast kérhet, az intézmény fizetési szamlait,
pénztarat, targyi eszkoz allomanyat, valamint szerzédéseit megvizsgalhatja
és szakértével megvizsgaltathatja.

5.8. A Bizottsag a bejelentésrol személyes, vagy elektronikus hirkézlési eszkoéz
utjan megtartott tlés(ek) keretében doént. Az ulés(ek) tartdsanak idépontjat a
Bizottsag tagjai révid Gton egyeztetik ugy, hogy az 5.1. és 5.2. pontban
meghatarozott hataridé tarthaté legyen. Az lés(ek) nem nyilvanos(ak),
az(ok)on csak a Bizottsag tagjai, illetve az altaluk meghivott személyek
vehetnek részt.

5.9. A bejelentés kivizsgalasarél vagy annak mell6zésérdl és a mellézés indokardl,
a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérél, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Bizottsag hatarozatot hoz. A Bizottsag hatarozatképes, ha
az ulésen a tagok tébb mint fele jelen van. A Bizottsag a dontését nyilt
szavazassal, egyszer(i szotobbséggel hozza meg. A Bizottsag hatarozatait
irasba kell foglalni, és azt a dontésben részt vevé tagok alairasukkal latjak el.
A hatarozatokat évente Ujrakezd6do, folyamatos sorszammal kell ellatni, és fel
kell tintetni az elfogadas datumat is. A hatarozatok és annak esetleges
mellékleteinek 6rzésérdl az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen a fenntartd
Koézalapitvany titkarsaga gondoskodik a Bizottsag dontésének megfeleléen
,Titkos" vagy ,Szigortan titkos" osztalyozas szerint.

5.10. A Bizottsag a hatarozatardl - annak meghozatalat kéveté 8 napon belll - a
Bejelent6t irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatas mellézhet6, ha arrél a
Bejelent6t szoban tajékoztattak, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

5.11.A Bizottsag évente egy alkalommal jelentést tesz az Intézmeény vezetésége
részére az el6z6 beszamolasi ideje Ota eltelt idészakban veégzett
tevékenységérél olyan formaban, hogy az a jelen Szabalyzat szerinti
személyes adatok védelmére vonatkozé szabdlyok, illetve a megtett és
tervezett intézkedések sérelmével ne jarjon. A Bizottsag jelentésében legalabb
a bejelentések darabszamat kételes kozolni.

6. SZEMELYES ADATOK KEZELESE

6.1. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott
e Bejelentdnek,
e annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a
bejelentésre okot adott, és
e annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol erdemi

8
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0.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

informéacioval  rendelkezhet, a  bejelentés  kivizsgalasahoz
elengedhetetlentll sziikséges személyes adatai kizarolag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezdé magatartas orvoslasa
vagy megsziintetése céljabol kezelhetok, és a bejelentés
kivizsgalasat lefolytatod Bizottsag részére tovabbithatok.

A 6.1. pont ald nem tartozé személyes adatokat haladéktalanul téréini kell.

A Bejelentd személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdemeényezett
eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv részére adhatéak at, ha
e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai
tovabbitasahoz a Bejelentd hozzajarult. A Bejelenté személyes adatai
hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanossagra.

Bejelenté rosszhiszemiien, valétlan adatot vagy informaciot kézolt és
nyilvanvalova valt, hogy

a) ezzel bilincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald
koriilmény meriil fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara
jogosult szerv vagy személyrészére at kell adni,

b) alappal valészinUsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras
kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes
személyt megilletd, a személyes adatok védelmére vonatkoz6 el6irasok
szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé joga gyakorlasa soran a
Bejelent6é személyes adatai nem tehet6k megismerhetévé a tajékoztatast
kéré személy szamara.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé tovabbitasara
kizaroélag a tovabbitas cimzettje altal tett, a bejelentésre vonatkozo, a 2023.
évi XXV. torvényben:  foglalt szabalyok betartasara iranyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére
vonatkozo eldirasok figyelembevételével keriilhet sor.

Az Iskolakézpont gondoskodik arrél a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
kialakitasa soran, hogy a személyazonossagat felfed6 Bejelentd, valamint
a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon
kiviil mas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgal6é Bizottsag tagjai a
vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen térténd formalis
felelésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozoé informaciokat - a bejelentésben
érintett személy tajékoztatdsan tul - az intézmény Munkavallaléival,
tisztségviselSivel a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjak meg. Az e pontban foglaltakat arra a személyre is
alkalmazni kell, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioéval
rendelkezhet.
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7. EGYEB RENDELKEZESEK

£l

e B

7.3.

7.4.

1 2

A Szabalyzatot minden Foglalkoztatottal kdzoIni kell, és szamukra, valamint
egyéb Bejelentdk szamara hozzaférhet6 modon, az Iskolakdzpont belsé
elektronikus halézatan, valamint weboldalan el kell helyezni.

Az lIskolakézpont féigazgatdja jelen Szabalyzatot barmikor jogosult
modositani, illetve Uj szabalyzatot létrehozni. Az elfogadott médositasrol,
illetve az Uj szabalyzatrél email Gtjan tajékoztatja a Foglalkoztatottakat.

Jelen Szabalyzatot szigortian be kell tartani és minden bejelentésre, illetve
azok kivizsgalasa soran megfeleléen alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzatot a féigazgaté hagyja jova, és azt évente legalabb egy
alkalommal feltil kell vizsgalni. A Szabalyzatot soron kivul felul kell vizsgalni
minden olyan valtozds esetén, amelyek a Szabalyzatban foglaltak
alkalmazasat, megfeleléségét vagy hatékonysagat érintik.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a panaszokrél, a
kozérdek(i bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével
dsszefliggd szabalyokrél szo6lo 2023. évi XXV. torvény, illetve a mindenkor
hatalyos vonatkoz6 jogszabalyok iranyadok.

8. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet - Bejelentés minta irasbeli bejelentéshez
2. sz. melléklet - Személyes adatok védelmére vonatkoz6 tajékoztatas
3. sz. melléklet - Jegyz6konyv minta a személyesen tett, szébeli bejelentéshez
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1. sz. melléklet

BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI NYOMTATVANY

Bejelent6 személy és elérhetésége

Név:

Lakcim/székhely/értesitési cim:

E-mail cim:

Kapcsolata az Iskolakdzponttal:

0 Munkavallalé

0 Korabbi Munkavallalé

0 Leend6 Munkavallalé, akivel a jogviszony létesitési eljaras megkezdddott

00 Jelenlegi, korabbi vagy leendé gyakornok, énkéntes

00 Szerzddéses partner (vallalkozo, egyéni vallalkozo, beszallitdé, megbizott)

0 Korabbi szerz6déses partner (vallalkozo, egyéi vallalkoz6, beszallito,
megbizott)

0 Leend6 szerzddéses partner (vallalkozo, egyéni vallalkozo, beszallito,

megbizott), akivel a jogviszony létesitési eljaras megkezd&dott

Mikor szerzett tudomast a bejelentés alapjat képezb visszaélésrol?

A bejelenteni kivant visszaélés részletes leirasa (megjeldlve annak ismert naptari napjat
és minden lényeges, fontos informaciot, esetleges bizonyitékokat, tanukat is):

A visszaélés tényét alatamasztd mellékletek megjeldlese, amennyiben vannak (ezek
lehetnek targyi és okirati bizonyitékok, akkor is, ha nincsenek az On birtokaban, de
tudomasa van a létezésukrol):

11
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A Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag az irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon
belll a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kild.

Tudomasul veszem, hogy a bejelentés kivizsgalasa soran kételes vagyok a Bels6 Visszaélés
Elleni Bizottsaggal egyuttmikodni, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre
bocsatasara hivhatnak fel.

A bejelentést kivizsgald Belsd Visszaélés Elleni Bizottsag a hatarozatarél - annak
meghozatalat kdvetd 8 napon belll - irdsban tajékoztat, kivéve, ha arrél széban tajékoztattak,
és a tajékoztatast tudomasul vettem.

Jelen bejelentés megtételével kijelentem, hogy bejelentést a velem szemben altalanosan
elvarhatd egytttm(ikddési kotelezettség mellett, johiszemien, valés tények és informaciok
kézlésével teszem, vagy a kellé alappal feltételezem, hogy azok valdsak.

KIS s o ¢ s vmimss e ¢ sssmnies J 200 BV 7o JFTE— nap

Bejelent6 alairasa
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2. sz. melléklet

Tajékoztatas a belsé visszaélés-bejelent6 rendszerrel kapcsolatos adatkezelésrél

Az Audi Hungaria Iskolakézpont Gyér (székhely: 9026 Gyér, Bacsai Ut 55., képvisel6: Dirk
Lange f6igazgatd, a tovabbiakban: Intézmény) a belsd visszaélés-bejelentté rendszer
mikodtetésével kapcsolatos személyes adatok Intézmény altali kezelésével kapcsolatban a
jelen tajékoztatoban foglaltak szerint tajékoztatja 6nt az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (,, GDPR") 13.
cikkében foglaltak szerint.

1. Az adatkezel6:

NEV: Audi Hungaria Iskolakézpont Gyér
SZEKHELY: 9026 Gydr, Bacsai Ut 55.
ADOSZAM: 18292301-2-08

TELEFON: 06/96 510-640

KEPVISELO NEVE: Dirk Lange, féigazgaté
WEBOLDAL: www.audischule.hu

2. Az érintett:

Az az azonositott vagy azonosithaté természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik;
azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett mddon, kuléndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Jelen Téjékoztatas keretei kozott érintettnek tekinthetd:
*  a Bejelentd,
« azaszemély, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és
« azaszemély, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval rendelkezhet.

3. A személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogcime és id6tartama:

3.1. A személyes adatok kore: a belsd visszaélés-bejelenté rendszerben megtett
bejelentéssel kapcsolatban az Intézmény kiléndsen az 6n nevét, lakcimeét, vagy
értesitési cimét, e-mail cimét, illetve a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenl
szlikséges személyes adatait kezeli.

3.2. Az adatkezelés célja, hogy az On éltal a bels6 visszaélés-bejelenté rendszerben
torténd bejelentését a Belsd Visszaélés Elleni Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag)
kivizsgalja, valamint a bejelentés targyat képezd magatartast orvosolja vagy
megszlntesse, valamint hogy az Iskolakézpont teljesithesse a jogszabalyokbdl ered6
kotelezettségeit.

3.3. Az adatkezelés jogalapja az Intézményt terhelé jogi koételezettségek teljesitése

[GDPR®. cikk (1) bekezdés c) pontja, valamint a 2023. évi XXV. térvény 26. § (1)
bekezdésel].
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3.4. Az adatkezelés id6tartama:

Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
szilkséges, a bejelentésre vonatkozo6 adatokat a vizsgalat befejezését kdveté 60 napon bell
torélni kell.

Ha a vizsgélat alapjan intézkedés megtételére kerlil sor - ideértve a Bejelentével szemben jogi
eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést is - a bejelentésre vonatkozd
adatokat a belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kdzott legfeljebb a bejelentés alapjan
inditott eljarasok jogerds lezarasaig lehet kezelni.

Az idétartamok elteltét kévetben az Iskolakézpont a személyes adatokat haladéktalanul torli.

4. Az adatok tarolasa és az adatok biztonsaga érdekében alkalmazott technikai és
szervezési intézkedések leirasa

A személyes adatait az Audi Hungaria Iskolakdzpont Gyér székhelyén (9026 Gydr, Bacsai Ut
55.) taroljuk.

Az lIskolakézpont megtesz minden ésszer(ien elvarhaté technikai ovintézkedest a régzitett
személyes adatok biztonsagos és harmadik személy részérél hozzaférésmentes tarolasa
érdekében. gy tobbek kozott az elektronikus adatokat differencialt hozzaférési
jogosultsagokkal és jelszavas hozzaféréssel védi, az esetlegesen papir alapon kezelt adatokat
pedig elzart helyen 6rzi.

Az Iskolakdzpont biztositja tovabba, hogy megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak biztositasara, hogy kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kerdljon
sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol szikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik killénésen a gy(ijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mertékére,
tarolasuk idétartamara és hozzaférhetéségukre.

5. Az adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6k kore, adattovabbitasok:

A bejelentést kivizsgalé Bizottsag tagjai a vizsgdlat lezarasdig vagy a vizsgalat
eredményeképpen térténd formalis felelésségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozé informaciokat - a bejelentésben
érintett személy tajékoztatdasan tul - az Iskolakdzpont intézmény egységeivel vagy
Foglalkoztatottjaival, vezetSivel a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjak meg.

A fenti 3.1. pontban meghatarozott személyes adatok csak a bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv részére adhatok at, ha
e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a

Bejelentd hozzajarult. A Bejelentd személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatok
nyilvanossagra.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagha vagy
nemzetkozi szervezet részére térténé tovabbitasara kizarélag a tovabbitas cimzettje altal
tett, a bejelentésre vonatkoz6, a 2023. évi XXV. térvényben foglalt szabalyok betartasara
iranyul6 jogi kételezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo
elGirasok figyelembevételével keriilhet sor.

Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelenté rosszhiszemiien, valétlan adatot vagy informaciot
kozolt és

a) ezzel blncselekmény vagy szabdlysértés elkdvetésére utaldé kortlmeny merdl fel,
14
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személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részere at kell
adni,

alappal valészintsithet6, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult
szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

6. Ont az adatkezeléssel kapcsolatban megilletd jogok (érintetti jogok):

A személyes adatai a bejelentéssel, illetve annak kivizsgalasaval kapcsolatos kezelése
kapcsan ont a kévetkez6 jogok illetik meg az alabbi korlatozasokkal:

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd
tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald joga gyakorldsa soran a Bejelenté személyes adatai
nem teheték megismerhetdvé a tajékoztatast kérdé személy szamara.

Az érintetti jogok részletes tartalma megtalalhato az Intézmény Adatkezelési Szabalyzataban
(www.audischule.hu).

a)

b)

Hozzaféréshez valo jog (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez vald jog (GDPR 16. cikk)

Torléshez vald jog (GDPR 17. cikk)

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)
Adathordozhatésaghoz val6 jog (GDPR 20. cikk)

Jogorvoslathoz valé jog

7. On a személyes adatai kezelésével kapcsolatban tajékoztatast kérhet az alabbi
modokon és személytol:

A személyes adatai kezelésével kapcsolatban tovabbi tdjékoztatds a Bizottsagtol kérhetd
e-mailben (bejelentes@audischule.hu). Kérésére szobeli tajékoztatas is adhat6é, amennyiben
6n a Bizottsag részére igazolja a személyazonossagat. A fent meghatarozott jogai gyakorlasa
esetén szintén a Bizottsaggal kell felvennie a kapcsolatot.
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3. sz. melléklet

) JEGYZOKONYV ]
SZEMELYESEN TETT, SZOBELI BEJELENTESHEZ

A jegyz6konyv egy masolatat a Bejelentének at kell adni

Bejelentd személy és elérhetésége

Név:

Lakcim/székhely/értesitési cim:

E-mail cim:

Kapcsolata az Iskolakézponttal:

Munkavallalo

Korabbi Munkavallalo

Leendd Munkavallalo, akivel a jogviszony létesitési eljaras megkezd6dott
Jelenlegi, korabbi vagy leendé gyakornok, dnkéntes

Szerz6déses partner (vallalkozo, egyéni vallalkozo, beszallitd, megbizott)
Korabbi szerzédéses partner (vallalkozo, egyéi vallalkozé, beszallitd, megbizott)
Leendd szerzédéses partner (vallalkozé, egyéni véllalkozé, beszallitd, megbizott),
akivel a jogviszony létesitési eljaras megkezdddott

i e | s

A Bejelentd mikor szerzett tudomast a bejelentés alapjat képez6 visszaélésrol?

A bejelenteni kivant visszaélés részletes leirasa (megjeldlve annak ismert naptari napjat
és minden lényeges, fontos informaciot, esetleges bizonyitékokat, tanukat is):

A visszaélés tényét alatamaszté mellékletek megjeldlése, amennyiben vannak (ezek
lehetnek targyi és okirati bizonyitékok, akkor is, ha nincsenek a Bejelentd birtokaban, de
tudomasa van a létezésikrol):
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Bejelent6é tudomasul veszi, hogy a bejelentés kivizsgalasa soran koteles a Belsd Visszaélés
Elleni Bizottsaggal egyuttmikédni, ennek keretében a bejelentés kiegészitésere,
pontositédsara, a tényallas tisztazdsara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre
bocsatasara hivhato fel.

A Bejelenté személyazonossaga - ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat
megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan keriil kezelésre.

A bejelentésben foglaltakat a Belsé Visszaélés Elleni Bizottsag a kériimények altal lehetévé
tett legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc
napon beliil kivizsgalja.

A hataridét kiillénésen indokolt esetben, a Bejelent6 egyidejii tajékoztatasa mellett lehet
meghosszabbitani. A Bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas varhaté idépontjarodl és a
kivizsgalas meghosszabbitdsa indokairél kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és
arrél a Bejelentd tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja
meg a harom hénapot.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan Bejelent6 tette meg,

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

c) abejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomoés maganérdek sérelme a bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyitt: bejelentésben
érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol ered6 korlatozasaval nem
allna aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bizottsag értékeli a bejelentésben foglalt kértilmeények
helytallosagat, és meghozza azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a
visszaélések orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan biintetéeljaras kezdeményezése indokolt,
akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérol.

Ha bejelentés kivizsgalasa soran nyilvanvalova valik, hogy a Bejelentd rosszhiszemden,
valétlan adatot vagy informaciot kdzolt és

a) ezzel bilincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utalé koriilmény meriil
fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at
kell adni,

b) alappal valészinisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

A bejelentést kivizsgald Bels¢ Visszaélés Elleni Bizottsag a hatarozatarél - annak
meghozatalat kovetd 8 napon belll - irasban tajékoztatja a Bejelent6t. Az irasbeli
tajékoztatas mell6zhetd, ha arrol a Bejelentét széban tajékoztattak, aki a tajekoztatast
tudomasul vette.

Bejelentd jelen bejelentés megtételével kijelenti, hogy bejelentést a vele szemben altalanosan

elvarhatd egyittmikddési kotelezettseg mellett, johiszemUien, valés tények és informaciok
kozlésével teszi, vagy a kellé alappal feltételezi, hogy azok val6sak.
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Kelt: ..o 20008V 1 555 ¢ smmmans nap
Bels6 Visszaélés Elleni Bizottsag Bejelentd
alairésa alairasa
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